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.  PALAVRAS-CHAVE:

e Acordo, contratacdo, continuidade, validade.

ll. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS:

Termo/Sigla Significado

INCC Indice Nacional de Custo da Constru¢do do Mercado
IPCA indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
IGPM-FGV indice Geral de Preco de Mercado

Contratada Prestadora de Servico

Contratante Unidade que contrata UFPA

CDO Certificado de Disponibilidade Orcamentéaria

Pl Plano Interno

GRU Guia de Recolhimento da Unido

PTRES Plano de Trabalho Resumido

DOU Diério Oficial da Unido

Extrato Resumo

Minuta Modelo de Termo Aditivo

Apdlice Seguro garantia

TA Termo Aditivo

Caucéao Seguro garantia

[ll. RESULTADO(S) FINAL(IS) DO PROCESSO:

e Contrato administrativo continuado renovado.

IV. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Referéncia Descricéo

Decreto n° 5.450/2005 | Regulamenta o pregédo, na forma eletronica

Resolugéo

Administrativa Ne°

1470, de 07/07/2011
24 de agosto de 2011 )
~TST

Institui a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (Lei n°® 12.440, de
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Referéncia

Descricéo

Decreto n° 3.931/2001

Regulamenta o Sistema de Registro de Precos previsto no art. 15 da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993.

Lei n® 12.440, de 07 .
07 .2011

Altera o art. 2°; o inciso IV, do art. 27 , da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
para exigir regularidade fiscal e trabalhista.

Lei n®12.232/10

Dispde sobre as normas gerais para licitagcdo e contratacédo pela
administracdo publica de servi¢cos de publicidade prestados por intermédio
de agéncias de propaganda.

Lei n® 10.520/2002

Institui o Pregdo.

Instrucdo  Normativa
SL TI/MPOG n°
04/2010

Regulamenta o Processo de contratacdo de solucdes de tecnologia da informagéo
pelos 6rgaos integrantes do Sistema de Administracéo dos Recursos e Informética
(SISP) do Poder Executivo Federal.

Decreto n° 7 .203, de
2010 artigo 7°

Dispde sobre nepotismo.

Decreto n° 2.271, de
1997

Dispde sobre a contratacéo de servicos pela Administragéo Publica Federal direta,
autérquica e fundacional e d& outras providéncias.

Lei n®9.784, de 1999

Regulamenta o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica
Federal.

Lei n° 4.150, de 1962

Dispde sobre o regime obrigatorio de preparo e observancia das normas técnicas
dos contratos de obras e compras do servigo publico
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Referéncia Descricéo

Instruc&o normativa 05 Dispbe so_bre as regras e dlretr_lzes do Qrocedlmento de_z pontraNta(;at,) d_e servicos
2017 sob o regime de execucao indireta no ambito da Administragdo Publica federal
direta, autarquica e fundacional

Lei n® 8.666/93 Regulamenta as Licitacdes e Contratos Administrativos.

Constituicdo Federal -

arts. 5° caput Direitos Fundamentais.
elLV,e 37, caput

V. PARAMETROS PARA MEDICAO DO DESEMPENHO DO PROCESSO:

e Taxa de resposta de solicitagbes no prazo: Quantidade de contratos/solicitacbes
adequadamente, divido pelo total de contratos que deveriam ser renovados no
periodo.

e Taxa de solicitacBes entregues adequadamente: quantidade de solicitacdes de

renovacdes de contratos entregues com todos o0s itens necessarios e adequados.

VI. OUTRAS OBSERVACOES:

e Sem observacgoes.

VIl. PROCEDIMENTOS:

O processo de renovacdo dos contratos administrativos se inicia ao ser atingido o
prazo de 60 dias antes do término da vigéncia, quando as Unidades requisitantes dos

servicos deverdo encaminhar a solicitacao de renovacdo dos mesmos.

1. DCC/PROAD envia alertas para a unidade requisitante dos servi¢gos acerca dos

prazos para renovacdo dos contratos.
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12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

Unidade requisitante organiza e preenche todos os documentos obrigatdrios para
a solicitacdo de prorrogacéo de contrato.

Unidade requisitante inicia o processo de prorrogacdo do contrato, com a
formalizacdo da solicitagdo contendo os documentos necesséarios a PROAD.
DCC/PROAD verifica o cumprimento do checklist.

4.1. Necessita de ajustes?

4.1.1. SIM: DCC/PROAD retorna o processo para a unidade requisitante realizar os
ajustes necessarios > Unidade requisitante realiza os ajustes necessarios >
Processo retorna para item 4.

4.1.2. NAO: Processo segue para o item 5.

PROPLAN indica a disponibilidade orcamentéaria que ira atender a contratagdo e
encaminha a PROAD.

PROAD realiza a autorizag&o da prorrogacao.

DCC/PROAD elabora o Termo Aditivo ao Contrato (3 vias).

Procuradoria analisa as minutas do termo aditivo ao contrato.

Procuradoria emite o parecer favoravel (se néo for favoravel volta pra diligéncias

da DCC ou da unidade requisitante).

. Reitor realiza a homologacéao e assinatura das vias do Termo Aditivo ao Contrato.
11.

DCC/PROAD convoca a empresa para assinatura do termo aditivo e apresentacao
de demais documentos que forem necessarios.

DCC/PROAD providencia a publicacdo do Termo de Contrato no D.O.U.

PROAD autoriza a despesa.

DFC/PROAD emite a nota de empenho.

DCC/PROAD registra o Termo Aditivo de contrato no SIAFI.

DCC/PROAD cadastra no SIPAC a renovacao do contrato e disponibiliza pecas do
processo no repositdrio do portal de transparéncia.

DCC/PROAD envia o processo SIPAC para a unidade requisitante acompanhar.

Fim do processo: contrato renovado.
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Todos os itens
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Data Tipo de alteracao
01/09/2021 Elaboracéo inicial
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descricao de
procedimentos

Nome do processo e

Roberta Helena Moraes
Tillmann

Kascilene Santos Penha

Denise de Lourdes de
Andrade Tavares
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