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.  PALAVRAS-CHAVE:

e Concurso, Professor Efetivo, Admissdo, Docente.

ll. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS:

Termo/Sigla Significado

Banco de Professor Regulamentado pelo Decreto n. 7.485, de 18 de maio de 2011, funciona

Equivalente como instrumento de gestdo a autonomia universitaria a medida que
atribuiu ao Reitor das instituicbes de Ensino autorizar a realizacdo de
concursos para preenchimento de vagas docentes.

CAPS Coordenadoria de Assisténcia Psicossocial, subunidade da PROGEP

Congregacao A Congregacéo é o 6rgao colegiado maximo das Unidades Académicas, de

carater consultivo e deliberativo.

Conselho dos Campi

A Conselho é o 6rgao colegiado maximo das Unidades Regionais - Campi,
de carater consultivo e deliberativo.

CONSEPE

Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Concurso Publico

Concurso Publico

CRM Coordenadoria de Registro e Movimentacdo de Pessoal, subunidade da
PROGEP

CSA/PROGEP Coordenadoria de Selecéo e Admissé&o, subunidade da PROGEP

CVSSs Coordenadoria de Vigilancia & Satde do Servidor

D.O.U Diério Oficial da Uni&o

DIPLAN/PROPLAN

Diretoria de Planejamento, subunidade da PROPLAN.

EBC Empresa Brasileira de Comunicacao

Oficio Oficio € um género textual comum nas comunicacgfes internas oficiais de
instituicdes, empresas e 6rgaos publicos. Os Oficios servem como um meio
de transmitir uma informacao para pessoas interna e externa a Instituicdo.

PIT Plano Individual de Trabalho

Plano do Concurso

Documento aprovado na Unidade com o planejamento das atividades a
serem desenvolvidas no processo do concurso. Nele, sdo definidos os
critérios e exigéncias da sele¢do de candidatos, bem como a forma como esta
sera realizada.

Portaria Documento oficial de ato administrativo, baixado por autoridade publica e
destinado a dar instru¢es ou fazer determinag@es de vérias ordens.

PROGEP Pré-Reitoria de Desenvolvimento e Gestédo de Pessoal

PROPESP

Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagéo
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Termo/Sigla Significado

PROPLAN Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
SEGE Secretéria Geral dos Orgéos Deliberativos

SIAPE Sistema Integrado de Administracéo de Recursos Humanos
SIASS Subsistema Integrado de Atencdo a Satde do Servidor
SIPAC

Sistema Integrado de Patrim6nio, Administragcao e Contratos

Subunidade académica

E 6rgdo da Unidade Académica dedicado a curso de formagdo num campo
especifico do conhecimento.

Unidade académica

E orgdo interdisciplinar que realiza atividades de ensino, pesquisa e
extensao, oferecendo cursos regulares de graduacao e/ou de pos-graduacao
gue resultem na concesséo de diplomas ou certificados académicos.

Docente efe

RESULTADO(S) FINAL(IS) DO PROCESSO:

tivo contratado pela UFPA.

IV. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Referéncia

Descricéo

Lei n° 8.112/90, de 11
de dezembro de 1990

Dispbe sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das
autarquias e das fundag@es publicas federais.

Decreto 9.739, de 28
de marc¢o de 2019

Estabelece medidas de eficiéncia organizacionais para o aprimoramento da
administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, estabelece normas
sobre concursos publicos, e dispde sobre o Sistema de Organizagéo e Inovagao
Institucional do Governo Federal — SIORG.

Instru¢céo Normativa n°
2, de 27 de agosto de
2019

Dispde sobre critérios e procedimentos gerais para autorizacdo de concursos
publicos e de provimento de cargos publicos, no &mbito da administracéo publica
federal direta, autarquica e fundacional, e d& outras providéncias.

Decreto n° 7.485, de
18 de maio de 2011.

Dispde sobre a constituicdo de banco de professor-equivalente das universidades
federais vinculadas ao Ministério da Educacdo e regulamenta a admissdo de
professor substituto, de que trata o inciso IV do art. 2° da Lei n° 8.745, de 9 de
dezembro de 1993.

Resolucdo CONSEPE
UFPA n° 4.074, de 29
de outubro de 2010

Dispde sobre os planos académicos, regimes e horério de trabalho dos docentes
da Universidade Federal do Para.
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= p
Referéncia Descricéo

Resolugdo CONSEPE | Regulamenta a realizacdo de Concurso Publico de Provas e Titulos para o
UFPA n° 4.059, de 15|ingresso nas Carreiras de Magistério Superior e do Ensino Béasico, Técnico e
de setembro de 2017 | Tecnolégico na UFPA.

Resolucoes das | Resolucdo interna das Unidades Académicas que dispde sobre a realizacdo de

Unidades Concurso Publico para a Carreira do Magistério

V. FORMULARIOS USADOS NO PROCESSO:

o Atas Referentes as provas realizadas;
e Formularios de dados cadastrais para admissao;
¢ Formulario demonstrativo de disciplinas de professor - PIT;

o Formulario do SIAPE referente ao cédigo de vaga desocupado.

¢ Modelo de laudo a ser apresentado pelo candidato quando da sua inscricdo como

PCD.

¢ Relacédo de candidatos inscritos no concurso emitido pelo CEPS.

e Plano de concurso;

¢ Documento/ Declaracao de acumulagéo de cargos e compatibilidade de horério.

VI. PARAMETROS PARA MEDICAO DO DESEMPENHO DO PROCESSO:

e Tempo total médio do processo: intervalo entre a abertura do processo de

contratacao de docente efetivo no SIPAC, protocolado pela Unidade, até a nomeacéao

do docente.

e Taxa de processos com inconsisténcias: percentual de processos de Realizagéo

de Concurso Publico para Professor Efetivo que apresentam pelo menos uma

inconsisténcia que precisou ser sanada durante a execu¢éo do processo.

¢ Tempo médio de ociosidade das vagas de docente efetivo: Reflete o tempo

médio em que as vagas de docente permanecem ociosas.

VIl. OUTRAS OBSERVACOES:

Elaboracdo/Revisédo por:

Aprovado por:

Data da Aprovacgao:

Walquiria Almeida

Waldemar Henrique Viana Alvares
Icaro Duarte Pastana

07/10/2021




Nome do Processo: Cadigo: Versao: Pagina:

Contratacdo de Docente Efetivo através

de concurso publico

Um cédigo de vaga poderd surgir de varias formas: com a ocorréncia de uma
vacéncia, com um processo de redistribuicdo de servidor com permuta de codigo de
vaga desocupado ou com a expansao de novas vagas para atualizacdo do Banco de
Professor Equivalente das Instituicdes Federais de Ensino. Neste caso, o Ministério
da Educacado repassa novas vagas para as Universidades ou IFE, as quais séo
criadas por meio de Lei Federal.

No momento, os cédigos de vaga provenientes de vacancia permanecem nas
Unidades de origem para recomposic¢ao do quadro. Novas vagas podem ser liberadas
pela Administracdo Superior a partir da verificacdo das necessidades de cada

Unidade e da existéncia do cargo e cédigo de vaga desocupada no Banco de vagas.

VIIl. PROCEDIMENTOS:

Surge a necessidade de Realizagdo de Concurso Publico para Professor Efetivo

A necessidade de realizagcdo de Concurso Publico para admissdo de Professor
Efetivo surge a partir da necessidade de preenchimento do codigo de vaga
desocupado da carreira de Professor do Magistério constante no Banco de Professor

Equivalente.

1. A Unidade Académica elabora o Plano de Concurso.

2. A Unidade Académica aprova o Plano de Concurso.

3. A Direcao/Coordenacdo Académica da Unidade Académica elabora Oficio e faz

juntada com o Plano de concurso, cOpia da ata da Congregacdo e encaminha a
DIPLAN/PROPLAN solicitando a verificacdo de vaga.

4. A DIPLAN/PROPLAN recebe o processo e verifica se a vaga esta desocupada

4.1.

Ha disponibilidade de vaga?

Elaboracdo/Revisédo por: Aprovado por: Data da Aprovacgao:

Waldemar Henrique Viana Alvares

icaro Duarte Pastana 077102021

Walquiria Almeida

06-004 1.2 5de6




Nome do Processo: Cadigo: Versao: Pagina:
Contratacéo de DocenteIEf(_atlvo através 06-004 12 6de 6
de concurso publico

10.

11.

12.

13.

14.

4.1.1. SIM: DIPLAN/PROPLAN disponibiliza a vaga na Plataforma Atena, gera
despacho de autorizacéo e encaminha o processo a Unidade para inserir o Plano

na Plataforma Atena > Processo segue para item 5.
4.1.2. NAO: Contratacéo é encerrada por falta de disponibilidade de vaga.

A Unidade Académicainsere o Plano de Concurso na Plataforma Atena e envia para
a Secretaria Geral dos 6Orgédos deliberativos (SEGE) para ser apreciada pelo
CONSEPE.

A Unidade envia o Processo a CSA, informando que o Plano de Concurso ja esta na

Plataforma Atena.

A SEGE distribui o Plano para o Analista na Camara de Ensino de Graduag¢&o do
CONSEPE.

O Relator analisa o plano.
8.1. Ha inconsisténcia no Plano de concurso?

8.1.1. SIM — O relator devolve o plano para a Unidade com recomendacfes > A
unidade académica resolve as inconsisténcias e devolve o plano de concurso

ao relator > Processo retoma para o item 7.1.
8.1.2. NAO- Segue o processo para o item 8.

O Relator envia o Plano de Concurso na Plataforma para a CSA/PROGEP elaborar o

edital de concurso.

A CSA/PROGEP elabora o edital de abertura do concurso Publico.

A CSA/PROGEP encaminha para assinatura do Reitor.

O Reitor assina o edital de abertura do Concurso Publico.

O Reitor encaminha a CSA/PROGEP para publicacdo no Diario Oficial da Uniao.

A CSA/PROGEP envia o edital para publicagdo no D.O.U.
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15. Edital é publicado no D.O.U.

16. A CSA/PROGEP devolve o processo a Unidade Académica e informa que o edital foi
publicado no D.O.U.

17. A CSA/PROGEP envia o Edital ao CEPS, que cria pagina do concurso na internet e

disponibiliza nela o Edital e informacfes sobre o concurso.
18. O CEPS abre e gerencia as inscricdes pela pagina do concurso.
19. O processo se divide em 2 caminhos paralelos:

19.1. Unidade académica executa o concurso, aplicando todas as provas e etapas previstas
no edital.

19.2. CEPS publica todas as informagfes sobre o concurso, na sua pagina eletrénica a

medida em que 0 concurso avanga

20. Apo6s todas as atividades dos 2 caminhos (19.1 e 19.2) encerrem, a Unidade divulga

o resultado preliminar do concurso.
21. Unidade académica verifica se existem candidatos cotistas aprovados.
21.1. Existe candidato cotista aprovado?

21.1.1. SIM: Unidade solicita para que o CEPS realize o procedimento de confirmacédo
candidatos cotistas aprovados (Heteroidentificacdo e PCD) > CEPS realiza o
procedimento de confirmacgéo candidatos cotistas aprovados

(Heteroidentificacdo e PCD) > Processo segue para o item 21.
21.1.2.NAO: Processo segue para o item 21.

22. Unidade Académica realiza a sua homologacdo do resultado do concurso na

congregacao/conselho do campus.

23. CSA/PROGEP homologafaz apublicacéo do resultado do concurso no Diario Oficial

da Unido.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

. A CSA/PROGEP atualiza o sistema ATENA com o resultado do concurso.

exercicio.

A CSA/PROGEP emite Portaria de nomeac&o do candidato.

A CSA/PROGEP faz a convocacéao dos candidatos aprovados.

A CVSS/PROGEP realiza o0 exame admissional do candidato a professor.

A CSA/PROGEP analisa a documentacéo e realiza a posse dos candidatos

A CSA/PROGEP entrega ao candidato o Oficio de apresentacdo na Unidade de

A CSA/PROGEP envia o processo de admissdo do candidato docente a

CRM/PROGEP, com o termo de posse, o oficio de exercicio e os documentos

pessoais do empossado para de inclusdo no SIAPE.

Fim do processo: Docentes efetivos contratados.

Elaboracdo/Revisédo por:

Aprovado por:

Data da Aprovacgao:

Walquiria Almeida

Waldemar Henrique Viana Alvares
Icaro Duarte Pastana

07/10/2021




A Nome do Processo: Cadigo: Verséao: Pagina:

=& ~ , )
i Contratacdo de Docente Efetivo através

— Al 06-004 1.2 9de6
>< de concurso publico

IX. FLUXOGRAMA:
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X. CONTROLE DAS ALTERACOES:

N° da
versao

Data

Tipo de alteracao

Itens revisados

Responséavel pela revisao

1.0 30/06/2021

Elaboracéo Inicial

Todos os itens

Thiago Goncalves e
Walquiria Almeida

1.2 07/10/2021

Ajustes

Todos os itens

Walquiria Almeida

Xl. CONTROLE DE APROVACOES PARA USO:

DELE! d"i‘ Nome do responsével pela aprovacéo Unidade/subunidade aprovadora:
aprovacao
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