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.  PALAVRAS-CHAVE:

¢ Orcamento, Mapeamento de processos, Gestao publica.

ll. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS:

Termo/Sigla Significado
PROPLAN Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
DIPLAN Diretoria de Planejamento — subunidade da PROPLAN.

Coordenadoria de
Planejamento
Orcamentario

Subunidade da DIPLAN/PROPLAN responsavel por coordenar Planejamento
e controle orgamentario na UFPA

DINFI

Diretoria de Informacdes Institucionais

Matriz Orgamentéria

Matriz de distribuicdo de recursos para as unidades académicas que
considera os indicadores institucionais.

Diretrizes para a
elaboracéo das
propostas orcamentarias

Documento basilar das instru¢des de elaboragédo da proposta orcamentarias
das unidades.

SIOP

Sistema integrado de planejamento e orgcamento

SIMEC

Sistema Integrado de Monitoramento Execucao e controle

Proposta Orcamentéria

Documento contendo a estimativa da receita e a fixacdo da despesa para
determinado exercicio financeiro de uma unidade orgamentaria.

Unidades Orgamentarias

Entidade da administracdo direta, inclusive fundo ou 6rgdo autbnomo, da
administracdo indireta (autarquia, fundacdo ou empresa estatal) em cujo
nome a lei orcamentaria ou crédito adicional consigna, expressamente,
dotagBes com vistas a sua manutencgdo e a realizacao de um determinado
programa de trabalho. Constituem desdobramentos dos 6rgéos
or¢camentarios.

Matriz Orgamentéria

Estabelece o Modelo de Distribuicdo de Recursos orcamentarios para
manutengdo das atividades entre as Unidades Académicas da Universidade
Federal do Paré.

Coordenadores de
Acdes / SIMEC

Responséaveis pela gestdo e monitoramento da execuc¢éo fisico-financeira
das Acdes orcamentarias.

CAS

Coordenacao da Administragdo Superior (CAS), composta pelo Reitor, Vice-
reitor, Pré-reitores e pelo Prefeito do Campus.

RESULTADO(S) FINAL(IS) DO PROCESSO:

e Proposta Or¢camentaria da UFPA entregue;
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IV. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Referéncia Descricdo

CONSTITUI(}AO DA

REPUBLICA Lei fundamental e suprema do Brasil, servindo de parametro de validade a todas
FEDERATIVA DO | as demais espécies normativas, situando-se no topo do ordenamento juridico.

BRASIL DE 1988

LElI No 4.320, DE 17
DE MARCO DE 1964

Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos
orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal.

LEI COMPLEMENTAR
N° 101, DE 4 DE MAIO
DE 2000

Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na
gestao fiscal e d& outras providéncias.

Lei Orcamentaria | Lei elaborada pelo Poder Executivo que estabelece as despesas e as receitas que
Anual serdo realizadas no préximo ano.

Manual Técnico de Inst o d . tarios da Unia

Orcamento nstrumento de apoio aos processos or¢gamentarios da Unido.

INSTRUCAO

NORMATIVA N° 004
de 3 de junho de 2003

Dispde sobre a elaboracdo do orgamento na UFPA

V. FORMULARIOS USADOS NO PROCESSO:

Referéncia

Descricdo

Formulério para preenchimento da
Proposta pelas unidades da UFPA

Planilha eletrbnica Excel para preenchimento da
proposta or¢amentéria das unidades da UFPA, que
pode ser acessada site da PROPLAN.

V1.

PARAMETROS OU INDICADORES DE DESEMPENHO DO PROCESSO:

e Quantidade de propostas orcamentérias: quantidade de propostas orcamentarias

internas recebidas das unidades da UFPA.

VIl. OUTRAS OBSERVACOES:

Sem observacgoes.
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VIII. PROCEDIMENTOS:

Surge a demanda de elaboracao da proposta orcamentéaria da UFPA

= A demanda surge com a publicacdo da portaria de divulgacéo dos prazos

para as atividades do processo orcamentario federal no exercicio, emitida

pelo ministério da economia, que estabelece, entre outros os periodos de

captacao das propostas orcamentarias dos diversos drgaos e entidades

do poder executivo federal

1. DIPLAN/PROPLAN prepara as normas para a elaboracdo das propostas pelas

unidades internas da UFPA se utilizando dos dados econémicos do periodo e de

sistemas gerenciais governamentais.

2. DIPLAN/PROPLAN define os referenciais monetarios para apresentacdo das

propostas setoriais. As atividades 3 e 4 seguem em paralelo.

3. Matriz orcamentaria

3.1. DIPLAN/PROPLAN encaminha a DINFI/PROPLAN os referenciais monetarios

da matriz orgamentaria.

3.2. DINFI/PROPLAN calcula os indicadores da matriz orcamentaria considerando o

banco de informacgdes institucionais.

3.3. DINFI/PROPLAN roda a matriz orcamentéaria das Unidades académicas.
3.4. DINFI/PROPLAN encaminha a matriz orcamentéaria a DIPLAN/PROPLAN. O

processo segue para atividade 5

4. DIPLAN/PROPLAN analisa os referenciais das outras matrizes de distribuicdo de

recursos para as unidades.
5. DIPLAN/PROPLAN Consolida as i
apresentacao. Os processos 6 e 7 ocor

6. Metas fisicas das acdes orcamentarias

nformagbes em um documento

rem em paralelo.

para

6.a. DIPLAN/PROPLAN prepara oficio de divulgacédo do prazo de entrega das metas

fisicas das acdes orcamentérias.

6.b. DIPLAN/PROPLAN encaminha os oficios aos coordenadores de acdes

orcamentarias.

6.c. COORDENADORES DE ACOES analisam as respectivas a¢des orcamentarias.
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6.d. COORDENADORES DE ACOES analisam as respectivas informacdes dos
bancos de informacgdes institucionais.
6.e. COORDENADORES DE ACOES informam a meta fisica das ac6es das acdes
orcamentarias que serdo monitoradas no SIOP. O processo segue para a atividade
8.
7. Homologacdo e divulgacdo das diretrizes e elaboracdo da proposta orcamentaria

pelas unidades orcamentarias.
7.a. DIPLAN/PROPLAN apresenta as diretrizes ao reitor/CAS.
7.b. REITOR/CAS analisa as diretrizes.

7.b.1. Diretrizes de acordo com os objetivos estratégicos da Instituicao?

7.b.1.1. SIM: o processo segue para a atividade 7.c
7.b.1.2. NAO: processo segue para a atividade 7.d

7.c. REITOR/CAS homologa e encaminha para divulgacéo. O processo segue para a
atividade 7.f.
7.d. REITOR/CAS encaminha para realizacdo de alteracdes.
7.e. PROPLAN promove as alteragdes sugeridas pela CAS
7.f. PROPLAN divulga as diretrizes.
7.9. UNIDADE ORCAMENTARIA fixa diretrizes internas.
7.h. UNIDADE ORCAMENTARIA identifica as demandas internas, priorizando-as sob
a forma de acdes.
7.i. UNIDADE ORCAMENTARIA formaliza a proposta interna mediante formulario
préprio.
7.j. UNIDADE ORCAMENTARIA encaminha a proposta para a analise da PROPLAN.
7.k. DIPLAN/PROPLAN analisa as propostas orcamentérias internas recebidas.

7.k.1. Propostas de acordo com as diretrizes e instrumentos de planejamento
institucionais atuais?

7.k.1.1. SIM: 0 processo segue para a atividade 8

7.k.1.2. NAO: o processo segue para a atividade 7.1.
7.1. DIPLAN/PROPLAN solicita a unidade orcamentaria as correcdes devidas na
proposta orcamentéaria.
7.m. UNIDADE ORCAMENTARIA executa as alteragbes solicitadas. O processo

segue para a atividade 7.i.
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8. DIPLAN/PROPLAN elabora a consolidacdo das Propostas orcamentarias internas.

9. Limites orgcamentarios para a UFPA disponibilizados.

10. DIPLAN/PROPLAN analisa os limites encaminhados.

10.1. Limites de acordo com a consolidacdo das propostas orcamentérias internas?

10.1.1. SIM: o processo segue para a atividade 12
10.1.2. NAO: o processo segue para a atividade 11.

11. DIPLAN/PROPLAN ajusta, revisa e procedem as alteracdes na consolidacdo das

propostas orgamentarias internas.

12. Abertura do sistema SIOP.

13. DIPLAN/PROPLAN registra no SIOP a proposta orcamentaria da UFPA.

14. DIPLAN/PROPLAN envia os dados.

15. DIPLAN/PROPLAN extrai o espelho da Proposta orcamentaria entregue.
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Elaboracéo inicial
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