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l. PALAVRAS-CHAVE:
e Orcamento;
e Plano de gestdo orcamentaria;
e Gestdo Publica;
Il.  DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS:
Termo/Sigla |Significado
PROPLAN Pro-reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
DIPLAN Diretoria de Planejamento — subunidade da PROPLAN.
Coordenadoria | Subunidade da DIPLAN/PROPLAN responsavel por coordenar

de Planejamento
Orcamentario

Planejamento e controle orcamentario na UFPA

PGO

Plano de Gestdo Orcamentaria

CAS Coordenacédo da Administracdo Superior (CAS), composta pelo Reitor,
Vice-reitor, Pro-reitores e pelo Prefeito do Campus.

PLOA Projeto de lei de iniciativa do Presidente da Republica que estima as
receitas e fixa as despesas para o exercicio financeiro seguinte, com
estrutura e nivel de detalhamento definidos pela LDO do exercicio.

O PLOA é encaminhado ao Congresso Nacional até quatro meses antes
do encerramento do exercicio financeiro (31 de agosto), devendo ser
devolvido para sancéo até o encerramento da sesséo legislativa (22 de
dezembro).
lll.  RESULTADO(S) FINAL(IS) DO PROCESSO:
e Plano de gestdo orcamentéaria (PGO) finalizado.
IV. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Referéncia

Descricao

Constituicdo da

Lei fundamental e suprema do Brasil, servindo de pardmetro de validade a

Republica Federativa

todas as demais espécies normativas, situando-se no topo do ordenamento

do Brasil de 1988

juridico.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/planejamento-e-
orcamento/orcamento/orcamentos-anuais/2022/loa
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Referéncia Descricéo
Lei n® 4.320, de 17 de | Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle dos
marco de 1964 or¢camentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal.
Lei Complemente_lr n° | Estabelece normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na
101, de 4 de maio de | gestso fiscal e d& outras providéncias.
2.000
Lei Orgamentaria | Leij elaborada pelo Poder Executivo que estabelece as despesas e as receitas
Anual (LOA) que seréo realizadas no préximo ano.
Lei Orcamentaria Anual de 2022 disponivel em:

Orgamento

Manual Teécnico de | |nstrumento de apoio aos processos orcamentarios da Uni&o.

E publicado todo ano?

004 de 3 de junho de
2003 (CONSAD /
CONSEPE)

Instrucdo Normativa n° | Dispde sobre a elaboragéo do orcamento na UFPA

V. SISTEMAS E FORMULARIOS UTILIZADOS NO PROCESSO:

Referéncia

Descricao

Planilha eletronica Excel para consolidac&o das

SISPGO — o :
Diretrizes propostas orcamentarias das unidades da UFPA, que
Orcamentarias pode ser acessada site da PROPLAN.
PGO Planilha Planilha eletronica Excel para consolidac&o das
Basica despesas da UFPA, que pode ser acessada site da
PROPLAN.
Canva Ferramenta gratuita de design grafico online que vocé

pode usar para criar posts para redes sociais,
apresentacoes, cartazes, videos.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm
https://www.proplan.ufpa.br/images/conteudo/proplan/diplan/pgo/IN_004_20.pdf
https://www.proplan.ufpa.br/images/conteudo/proplan/diplan/pgo/IN_004_20.pdf
https://www.proplan.ufpa.br/images/conteudo/proplan/diplan/pgo/IN_004_20.pdf
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VI. INDICADORES DE MONITORAMENTO:

¢ Quantidade de propostas orcamentdrias: quantidade de propostas orcamentérias internas

recebidas das unidades da UFPA.

 Indice de Contratos projetados: percentual de contratos com projecéo aplicada.

VIl. OBSERVACOES SOBRE ATIVIDADES DO PROCESSO:

VIIl. PROCEDIMENTOS:

Surge a demanda de elaboracdao do Plano de Gestao

orcamentaria da UFPA

A demanda surge com a publicacdo do Projeto de Lei
Orcamentéaria Anual, que estabelece, entre outros, a estimativa da
receita e fixacdo da despesa da Unido para o exercicio financeiro de

2023.

1. DIPLAN/PROPLAN aguarda a divulgacdo do PLOA.

2. PLOA divulgada pelo Ministério da Economia.

3. DIPLAN/PROPLAN realiza a conferéncia dos valores UFPA alocados no

PLOA.

3.1. PLOA de acordo com a proposta orcamentaria encaminhada pela
UFPA ao Ministério da Educac¢&o?

3.1.a NAO: o processo segue para a atividade 4.
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3.1.b SIM: o processo segue para a atividade 7.

4. DIPLAN/PROPLAN prepara apresentacao dos valores atualizados para o
Reitor.

5. REITOR/CAS analisa e promove encaminhamentos a DIPLAN/PROPLAN
6. DIPLAN/PROPLAN realiza os ajustes solicitados.

7. DIPLAN/PROPLAN consolida os dados PLOA por limites — unidades em
planilha especifica.

7.1. DIPLAN/PROPLAN solicita a PREFCAMPUS o envio das informacfes
sobre Contratos Fixos da UFPA.

7.1.a. DIPLAN/PROPLAN aguarda o retorno das informacoes.

7.1.b. PREFCAMPUS envia as Informacgdes sobre Contratos Fixos da UFPA a
DIPLAN/PROPLAN.

7.1.c. DIPLAN/PROPLAN recebe as informacdes sobre os contratos fixos da
UFPA.

7.1.d. o processo segue para a atividade 8.

7.2. DIPLAN/PROPLAN consolida as propostas orcamentarias das unidades
em planilha excel.

7.3. DIPLAN/PROPLAN elabora a parte textual do documento.

Os processos 7.1, 7.2 e 7.3 ocorrem em paralelo.

8.  Consolidacao das informag¢des em documento unico.

9. DIPLAN/PROPLAN encaminha para aprovacéo da Pro-Reitoria.
9.1.a NAO: o processo segue para a atividade 10.

9.1.b SIM: 0 processo segue para a atividade 11.
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10. DIPLAN/PROPLAN realizar ajustes solicitados.

11. DIPLAN/PROPLAN aguarda a promulgacao da LOA.

12. LOA promulgada pelo Presidente da Republica.

13. DIPLAN/PROPLAN consolida o PGO com os valores aprovados na LOA.

14. DIPLAN/PROPLAN divulga o Plano de Gestao Orcamentaria (PGO) para
0 exercicio financeiro, em conformidade com a LOA.
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X. CONTROLE DAS ALTERAQC)ES:
N® d? Data Tipo de Itens Responsavel pela
Hereel alterac&o revisados |revisdo
inicial itens

Xl. CONTROLE DE APROVACOES PARA USO:

Data da Nome do responsavel pela Unidade/subunidade
el pItEGED aprovacao aprovadora:
08/11/2022 Carlos Max Miranda de Andrade DIPLAN / PROPLAN
08/11/2022 Cristina Kazumi Nakata Yoshino PROPLAN
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