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I. PALAVRAS-CHAVE:  

• Projetos de pesquisa. Projetos de ensino. Projetos de extensão. Matérias jornalísticas. 

Jornal Beira do Rio. 

II. DICIONÁRIO DE TERMOS E SIGLAS:  

Termo/Sigla Significado 

ASCOM Assessoria de Comunicação Institucional, unidade da UFPA. 

CDC Coordenadoria de Divulgação Científica, subunidade da ASCOM. 

Jornal Beira do Rio 
Publicação de divulgação científica da UFPA, produzida pela Assessoria de 
Comunicação Institucional com tiragem bimestral. 

Pautas Trata-se de conjunto de assuntos que compõem a edição do jornal. 

Mailist Científico 
É o banco de dados com nomes e contatos de jornalistas e veículos de 
comunicação com potencial interesse pelo conteúdo publicado do Jornal 
Beira do Rio.   

Newsletter UFPA 
Acontece 

É um boletim de notícias produzido pela Ascom para divulgação de eventos 
institucionais, editais de pós-graduação, informes de capacitação, entre 
outros assuntos de interesse da comunidade acadêmica. 

Editor-chefe 
Responsável pelo planejamento, edição de textos e supervisão da produção 
de conteúdo e diagramação do Jornal. 

 

III. RESULTADO(S) FINAL(IS) DO PROCESSO:  

• Edição do Jornal Beira do Rio publicada. 

 

IV. DOCUMENTOS DE REFERÊNCIA:  

Referência Descrição 

RESOLUÇÃO N. 719, DE 20 DE 
SETEMBRO DE 2013 

Altera dispositivos da Resolução  n.  662-CONSUN,  de 31  de  
março  de  2009,  que  aprovou o  Regimento  dos Órgãos 
Executivos da Administração Superior. A subseção II trata das 
responsabilidades da ASCOM. Disponível em: 
https://ascom.ufpa.br/documentos/Resolucao_719_Regimento_A
SCOM_UFPA.pdf 
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Referência Descrição 

PDU ASCOM 2018-2020 

Plano de Desenvolvimento, elaborado em conformidade com as 
políticas e estratégias do Plano de Desenvolvimento Institucional 
–PDI 2016 –2025 da UFPA. Disponível em 
https://ascom.ufpa.br/documentos/PDU%20OFICIAL%20ASCOM
%20UFPA%202018_2020.pdf 

 

V. FORMULÁRIOS USADOS NO PROCESSO:  

Não há formulários usados neste processo. 

VI. PARÂMETROS PARA MEDIÇÃO DO DESEMPENHO DO PROCESSO: 

• Quantidade de edições publicadas por ano: avalia a consistência de publicações. 

A meta é produzir e publicar seis edições anuais, sendo uma a cada dois meses. 

• Edições publicadas dentro do prazo: avalia a confiabilidade das datas de 

publicação. A meta é publicar a edição no 15º dia útil dos meses fevereiro, abril, 

junho, agosto, outubro e dezembro. 

• Índice de satisfação da comunicação institucional: Indicador calculado através 

de pesquisa realizada anualmente pela Ascom junto à comunidade acadêmica. A 

meta é obter índice de satisfação acima de 70% na pesquisa realizada anualmente 

pela Ascom junto à comunidade acadêmica.  

VII. OUTRAS OBSERVAÇÕES:  

Sem observações. 

VIII. PROCEDIMENTOS:  

1. A(O) jornalista e editor(a)-chefe do jornal científico Beira do Rio é o responsável 

pelo start inicial do processo dentro da ASCOM/UFPA 

1.1.1. Realizado o levantamento de Pautas ao realizar pesquisa sobre trabalhos 

científicos no âmbito da Universidade. 

1.1.2. Analisa a solicitação feita, via e-mail, de pesquisadores interessados em 

divulgação suas pesquisas. 
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1.1.3. Definição das Pautas a serem produzidas para a próxima edição do jornal 

cientifico Beira do Rio. 

1.1.4. Encaminha para cada jornalista responsável para a produção das matérias 

jornalísticas. Após isso, processo segue para atividade 2. 

1.1.5. Aprovação das matérias jornalísticas a serem publicadas na próxima edição 

do jornal cientifico Beira do Rio. Após isso, processo segue para atividade 3. 

1.1.6. Aprovação final do jornal cientifico Beira do Rio para o envio da arte-final do 

Jornal para a gráfica da Universidade 

2. Os jornalistas produzem as matérias jornalísticas  

2.1. Produção das matérias jornalísticas pautadas para a próxima edição do jornal 

científico Beira do Rio 

2.2. Envio pelos jornalistas das matérias produzidas para jornal científico Beira do Rio 

para aprovação d(o)a editor(a)-chefe  

3. A equipe de design 

3.1. A(o) designer responsável elabora a comunicação visual e a produção gráfica da 

próxima edição impressa e on-line do jornal cientifico Beira do Rio 

3.2. O(a) fotógrafo(a) realiza a produção das imagens fotográficas e foto jornalísticas para 

próxima edição impressa e on-line do jornal cientifico Beira do Rio  

4. A equipe de revisores realiza a revisão completa do jornal científico Beira do Rio 

5. Impressão na gráfica da Universidade do Jornal científico Beira do Rio 

5.1.  Precisa de ajustes? 

5.1.1. SIM: Executores do Processo apresentam ajustes necessários ao Analista do 

Processo. Após isso, o processo segue para a atividade 6 

5.1.2. NÃO: processo segue para a atividade 6 

6. Coordenador(a) da Coordenadoria de Divulgação Científica  

6.1.1. Realiza a distribuição do jornal científico Beira do Rio para a comunidade 

acadêmica da Universidade, para a imprensa, as bibliotecas, as autoridades 

políticas. 

6.1.2. Realiza a publicação on-line do jornal científico Beira do Rio 

6.1.3. Envia pelo mailist científico da CDC a nova edição do jornal científico Beira 

do Rio 
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6.1.4. Solicita a divulgação nas redes sociais oficiais da UFPA da nova edição do 

jornal científico Beira do Rio 

6.1.5. Solicita o envio pelo e-mail institucional Divulga da nova edição do jornal 

científico Beira do Rio 

6.1.6. Solicita o envio pelo newsletter “Acontece UFPA” da nova edição do jornal 

científico Beira do Rio 

6.1.7. Realiza o check list final de todo o processo de divulgação do jornal científico 

Beira do Rio 

7. Fim do processo 
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IX. FLUXOGRAMA:  
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X. CONTROLE DAS ALTERAÇÕES:  

Nº da 
versão 

Data Tipo de alteração Itens revisados Responsável pela revisão 

1 04/10/2019 Elaboração inicial Todos os itens Luiz LZ Cezar 

2 04/11/2019 Atualização Todos os itens Rosyane Rodrigues 

3 19/02/2020 Atualização II, VI, VIII e IX Rosyane Rodrigues 

XI. CONTROLE DE APROVAÇÕES PARA USO:  

Data da 
aprovação 

Nome do responsável pela aprovação Unidade/subunidade aprovadora: 

19/02/2020 Luiz Cezar Silva dos Santos ASCOM/UFPA 

   

 


