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I. PALAVRAS-CHAVE:
e Sistema integrado, tecnologia da informacéo e SIG-UFPA
ll. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS:
Termo/Sigla Significado
UFPA Universidade Federal do Para
UFRN Universidade Federal do Rio Grande do Norte
CTIC Centro de Tecnologia da Informacéo e Comunicacgéo
ASSONTI Assessoria de Orientacdo Normativa em Tecnologia da Informacéo
SIG Sistema Integrado de Gestéo
PEN Processo Eletrénico Nacional
PROPLAN Proé-reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
CDO Certificado de Disponibilidade Or¢camentéria
PROAD Pro-reitoria de Administracao
DCC Diretoria de Contratos e Convénios

[ll. RESULTADO(S) FINAL(IS) DO PROCESSO:

e Acordo aprovado/assinado entre as Universidades e publicado no diério oficial da

uniao.

IV.DOCUMENTOS DE REFERENCIA:
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Referéncia Descricéo

Disciplina o relacionamento entre a UFRN e os interessados no licenciamento e
transferéncia dos Sistemas Integrados de Gestdo - SIG-UFRN bem como sua
manutengéo, evolugéo e sustentabilidade financeira.

Resolucdo N°-061/2018
— CONSAD - UFRN

Planilha de Custos | Planilha com detalhamento dos custos dos servicos que serdo utilizados pela
UFPA UFPA.

Parecer 125-

2019/GC/PGF/PF- Define Acordo de Cooperacéo para sistemas SIG-UFRN

RN/AGU

MINUTA DE ACORDO | Minuta do acordo, Plano de Trabalho e TED, disponibilizados para apreciacéo e
— UFRN modificacéo aos participantes dos Sistemas Integrados de Gestdo — SIG-UFRN.
Declaragéo de |Modelo de declaracdo disponibilizado para apreciacdo e modificacdo aos
quantitativos de alunos | participantes dos Sistemas Integrados de Gestéo — SIG-UFRN.

Declaragéo de |Modelo de declaragcdo disponibilizado para apreciacdo e modificacdo aos
capacidade técnica participantes dos Sistemas Integrados de Gestéo — SIG-UFRN.

Declaragéo de

infraestrutura técnica | Modelo de declaragdo disponibilizado para apreciacdo e modificacdo aos
para suporte ao SIG- | participantes dos Sistemas Integrados de Gestdo — SIG-UFRN.
UFRN

V. FORMULARIOS USADOS NO PROCESSO:

Referéncia Descricéo
Certificado de Disponibilidade | Certificado emitido pela PROPLAN que atesta a existéncia de
Orgcamentacao disponibilidade orgamentaria para a realizacdo da despesa.

VI.PARAMETROS PARA MEDICAO DO DESEMPENHO DO PROCESSO:

o Tempo de elaboracdo da minuta: Tempo que o CTIC leva para solicitar a
manifestacdo da UFPA em firmar novo acordo, receber a resposta e preencher a
minutado do contrato e declaracdes.

e Tempo de aprovacdo e celebracdo do acordo: Tempo que se passa desde a
saida definitiva do texto do novo acordo, receber parecer favoravel da procuradoria,

assinatura entre as partes e publicacao no diario oficial da unido.
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VIl. OUTRAS OBSERVACOES:

e A partir de agora o processo sera feito de forma eletrbnica, pois ambas

universidades ja estdo inseridas no Processo Eletrénico Nacional — PEN

VIII. PROCEDIMENTOS:

Seis meses antes de finalizar o acordo vigente, o CTIC informa a reitoria que é

necessario iniciar a elaboragc&do de um novo acordo.

= E enviado um e-mail ao Magnifico Reitor informando a necessidade de iniciar o

Processo.

1. UFPA: encaminha um oficio a UFRN manifestando o interesse em participar da
rede integradora dos Sistemas SIG-UFRN.
1.1. A UFPA recebe um oficio com a aprovacdo da UFRN e os modelos de documentos
para andlise e preenchimento.
1.2. A reitoria encaminha o oficio recebido da UFRN e os documentos para o CTIC

instruir o processo do novo acordo.

2. CTIC: instrucdo do processo

2.1. Preenche a minutado do acordo.

2.2. Preenche as declaragbes de quantitativo de alunos, capacidade técnica e
infraestrutura.

2.3. Elabora a justificativa de um novo acordo para a procuradoria emitir parecer.

2.4. Elabora um oficio a PROPLAN solicitando a emissédo do CDO para o acordo.

2.5. Solicita ao arquivo central abertura de processo eletrbnico com todos o0s

documentos necessarios.

3. Arquivo central: criacdo do processo eletrénico
3.1. Recebe a solicitacdo do CTIC e cadastra o processo eletrbnico com todos o0s

documentos necessarios para o novo acordo.
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3.2. Encaminha o processo para a PROPLAN emitr o CDO e posteriormente

encaminhar a procuradoria para emissao de parecer.

4. PROPLAN: emisséo do CDO
4.1. Recebe o processo.
4.2. Emite 0 CDO e anexa ao processo.
4.3. Encaminha o processo para a procuradoria para emissdo de parecer e

posteriormente envio ao Reitor para assinatura do acordo.

5. PROCURADORIA: emissao de parecer
5.1. Recebe 0 processo.
5.2. Analisa o processo. Se estiver houver algum problema, devolve o processo ao
CTIC para ajustes e corregdes.
5.3. Emite um parecer e anexa ao processo.
5.4. Encaminha o processo para o Reitor apreciar e assinar o novo acordo.

6. REITOR: assinatura do acordo e documentos
6.1. Secretaria do Gabinete recebe o processo.
6.2. Encaminha o processo para o Reitor avaliar e assinar os documentos.
6.3. O Reitor assina as declaracbes de quantitativos de alunos, capacidade técnica e
infraestrutura e o acordo de cooperacao técnica.
6.4. A secretaria do gabinete encaminha o processo eletrénico via PEN para a UFRN

para assinatura.

7. UFRN: assinatura do acordo
7.1. Recebe o processo eletrbnico.
7.2. Tramita internamente para assinatura.

7.3. Devolve o processo para a UFPA ja com o acordo assinado.

8. UFPA: recebe o processo eletrénico com o acordo assinado
8.1. Secretaria do gabinete recebe o processo.

8.2. Verifica se esta tudo correto com os documentos assinados.
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8.3. Encaminha o processo para a PROAD para publicacéo.

9. PROAD: publicacdo do acordo
9.1. Secretaria da PROAD recebe o processo.
9.2. Pro-reitor autoriza a publicacéo.

9.3. DCC publica o novo acordo no diério oficial da unio.

10. Fim do processo
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X. CONTROLE DAS ALTERACOES:

[0}
vNersd;o Data Tipo de alteracéo Itens revisados Responsavel pela revisao
1 21/08/2020 Elaboracéo inicial Todos Assessoria de Inovagao

Tecnoldgica

XI.CONTROLE DE APROVACOES PARA USO:

Data da} Nome do responséavel pela aprovacéo Unidade/subunidade aprovadora:
aprovacao
. Centro de Tecnologia da Informagéo
24/08/2020 Marco Aurélio Capela e Comunicacio
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