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l. PALAVRAS-CHAVE:
e Orientacdo; Normalizagéo; Trabalhos Académicos.

Il. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS:
Termo/Sigla Significado
ABNT Associacado Brasileira de Normas Técnicas
BT IG Biblioteca Ge6logo Raimundo Montenegro Garcia de Montalvao-BTIG.
DM Dissertacdo de Mestrado Stricto Sensu.
FICAT Sistema para elaboracao de Ficha Catalogréfica.
MN Monografia de Especializa¢do Lato Sensu.
PPGCA Programa de P6s-Graduacgédo em Ciéncias Ambientais
CPGF Programa de P4s-Graduacédo em Geofisica
PPGG Programa de P6s-Graduagédo em Geologia e Geoquimica
PPGOC Programa de Pés-Graduacao em Oceanografia
PPGGRD i;ﬁg;%mz de P6s-Graduacdo em Gestao de Riscos e Desastres Naturais na
PPGRH Programa de P6s-Graduagédo em Recursos Hidricos
PROECIAMB g;zgcr:?é?]iig: :r?]sgi(;r]?;:agéo em Ciéncias em Rede Nacional para o Ensino
SAGITTA Sistema de atendimento aos usuérios.
SIGRAD Secretaria Integrada de Graduacéo

. Sistema de cadastro dos discentes, docentes e Técnicos Administrativos da
Sistema Pergamum

UFPA
TCC Trabalho de Conclusao de Curso apresentado no término de uma Graduacao.
TS Tese de Doutorado é um trabalho Unico com artigo publicado ou a publicar.

M. RESULTADO(S) FINAL(IS) DO PROCESSO:

e Orientacao e entrega do trabalho de concluséo de curso de acordo com as normas das
Faculdades e dos Programas de Pés-Graduacao do Instituto de Geociéncias.

Elaboracdo/Revisdo por: Aprovado por: Data da Aprovacéo:

Lucia de Fatima Imbiriba de Sousa Prof. Arnaldo Queiroz da Silva 09/05/2024




Nome do Processo: Cddigo: Verséo: Pagina:
Normahzagao_ de Trabalhos:f\ce_\demlcos do 13-018 01 3de8
Instituto de Geociéncias

V. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Referéncia Descricao

FICAT Sistema para elaboracéo

de Ficha Catalogréfica.

Normas da ABNT

Guia de elaboracdo de Trabalhos Académicos pelo site da Biblioteca Central
(utilizados pelos alunos da graduacdo em Meteorologia; Pos-Graduagdo em
(PPGGCA, PPGGRD, PPGGRH, PROFCIAMB).

Normas do Programa
de P6s-Graduacédo de
Geologia e
Geoquimica

Normas adotadas para TCC em Geologia e Oceanografia, para Dissertacdes e
Teses pelos Programas: (PPGG e PPGOC), no site do Programa de Geologia e
Geoquimica (PPGG) em breve estard na pagina da Biblioteca do I1G.

Norma do Programa
de Pés-Graduacao em

Geofisica ferramenta LATEX.

Norma adotada para TCC, Dissertacbes e Teses de Geofisica através da

V. SISTEMAS E FORMULARIOS UTILIZADOS NO PROCESSO:

e Declaracdo de Nada Consta
e FICAT

e SAGITTA

e Sistema Pergamum

e Termo de Autorizagéo Digital

VI. INDICADORES DE MONITORAME

NTO:

1. Quantidade de atendimentos: Numero de atendimento mensal por e-mail.

2. Orientag¢fes concluidas: Numero de trabalhos revisados conforme as normas.

3. Data de duracédo do processo: Tempo da chegada do e-mail até sua finalizacéo.

VII. OBSERVACOES SOBRE ATIVIDADES DO PROCESSO:

1. Apés defesa o discente terd que encaminhar seu trabalho a Biblioteca para

orientacgoes;

2. O discente deve observar as Normas estabelecidas pela Faculdade ou Programa de

P6s-Graduacao que finalizou o curso;
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O discente deve gerar a Ficha Catalogréfica pelo FICAT o link esta disponivel em:
http://bcficat.ufpa.br/

O discente deve preencher o Termo de Autorizacdo Digital, disponivel em:

https://bdm.ufpa.br:8443/TermodeAutorizacaoeDeclaracaodeAutoria.pdfe  também

http://repositorio.ufpa.br/files/TermodeAutorizacaoeDeclaracaodeAutoria.pdf.

O link das Normas do Programa de Geologia e Geoquimica esta disponivel

em:http://www.ppgg.propesp.ufpa.br. Essa Norma atende as Faculdades de Geologia;

Oceanografia e Pés-Graduacao de Oceanografia;

O Programa de Po6s-Graduacdo em Geofisica usa a ferramenta LATEX, nédo
disponibilizado no site CPGF,
https://cpgf.propesp.ufpa.br/ARQUIVOS/documentos/regimento/IN2022 05 Requisito_p

ara_conclusao_e Normas de editoracao ARTs 37 e 38.pdf.

A Faculdade de Meteorologia e as Pés-Graduacdes em: Ciéncias Ambientais-
PPGCA; PROFCIAMB; Recursos Hidricos-PPGRH; Gestdo de Riscos e Desastres
Naturais-PPGRD e Especializa¢des Lato Sensu da Faculdade de Geologia adotam
as Normas da ABNT através do Guia de Trabalhos Académicos disponivel em:
https://bc.ufpa.br/quia-de-trabalhos-academicos/.
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VIIl.  PROCEDIMENTOS:

1. Odiscente envia e-mail a Biblioteca do IG solicitando atestado de conformidades com
a Norma.
A Biblioteca recebe o documento via e-mail.

3. A Biblioteca verifica se o discente ja esta cadastrado no Sistema Pergamum.
3.1. Esta cadastrado?
3.1.1. Sim: Segue para a proxima atividade.
3.1.2. Nao: a Biblioteca cadastra as informacdes do discente no sistema. Segue para
a proxima atividade.

4. ABiblioteca verifica se o trabalho do discente esta conforme as Normas da Faculdade
ou do Programa de Pés-Graduacao e se ja possui a Ficha Catalografica.
4.1. Esté de acordo com as Normas?
4.1.1. Sim: a Biblioteca retorna ao discente juntamente com seu Nada Consta e 0
Termo de Autorizagao Digital.
4.1.2. Nao: a Biblioteca retorna ao discente para que sejam feitas as correcdes
devidas e aguarda retorno do mesmo. O discente faz as corre¢es e encaminha a
Biblioteca, a qual volta a atividade 4.

5. A Biblioteca finaliza suas orientag6es com a entrega do Nada Consta in loco, ou via e-
mail assinado e escaneado. Junto, encaminha o Termo de Autorizagdo Digital ao
discente para ser preenchido, assinado e encaminhado pelo SAGITTA.

6. O discente abrir o chamado no Sagitta para a secretaria do programa de pos-graduacao
(se concluintes das Dissertacfes e Teses) ou a SIGRAD (se concluintes de uma das
Faculdades do Instituto).

7. O discente encaminhar em PDF os documentos: Nada Consta e o Termo de

Autorizagéo Digital.
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X. CONTROLE DAS ALTERACOES:

N° da

versio Data Tipo de alteragao Itens revisados Responsavel pela revisdo

01 17/10/2022 Elaborag&o inicial todos Licia Sousa

XI. CONTROLE DE APROVAGCOES PARA USO:

DB d% Nome do responsavel pela aprovacéao Unidade/subunidade aprovadora:
aprovacao
09/05/2024 Arnaldo de Queiroz da Silva IG/Direcédo do IG
Elaborado por: Aprovado por: Data da Aprovacéo:

Llcia de Fatima Imbiriba de Sousa Prof. Arnaldo Queiroz da Silva 09/05/2024




ey MINISTERIO DA EDUCAGAO

E“;ﬁ,’ |~ UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
I «-,..f‘ SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E FOLHA DE ASSINATURAS

CONTRATOS
Emitido em 09/05/2024
PROCESSO N° 2/2024 - CGPROC (11.73.07.01)
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(Assinado digitalmente em 23/05/2024 13:55) (Assinado digitalmente em 25/06/2024 12:07 )
ARNALDO DE QUEIROZ DA SILVA LUCIA DE FATIMA IMBIRIBA DE SOUSA
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