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PALAVRAS-CHAVE:

o Registro de Projetos, Projetos, Projeto de Pesquisa, Projeto de Extensao, Projeto de

Ensino.

DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS:

Termol/Sigla Significado
SAGITTA Sistema de Atendimento ao Usuario da UFPA
CPE Camara de Pesquisa e Extensao
CE Camara de Ensino
SE Secretaria Executiva
SA Secretaria Académica
DG Direcao Geral
DA Direcdo Adjunta ou Académica
IG Instituto de Geociéncias.
C ~ E o 6rgdo colegiado maximo das Unidades Académicas, de carater
ongregacao : . .
consultivo e deliberativo.
SISPLADINHO Planilha de Controle Interno de Cargas Horarias do IG
SISPLAD Sistema de Planejamento das Atividades Docentes
SIGAA Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas

Subunidades

Sao as faculdades e programas de pds-graduacgao.

académicas

UFPA Universidade Federal do Para
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RESULTADO(S) FINAL(IS) DO PROCESSO:

Registro de Projeto de Pesquisa
Registro de Projeto de Extensao
Registro de Projeto de Ensino

e Registro de Projetos mistos (Pesquisa e Extensdo ou Ensino e Extens&o etc)
o Registro de Projeto de Ensino e Extenséao
o Registro de Programa de Projetos
o Alocacao de carga horaria em projetos
e Inclusdo de membros ao projeto
entre outros relacionados a projetos

Iv. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Referéncia

Descricao

Resolugao N° 3043 de
07/05/2003 - CONSEPE/UFPA

Estabelece normas para a realizagdo da atividade de
pesquisa na UFPA.

Resolugcao N° 4.918 de
25/04/2017 - CONSEPE/UFPA

Estabelece as normas para a concessao de carga horaria
docente para o desenvolvimento de projetos de ensino, de
pesquisa ou de extensao e da outras providéncias.

Resolugao n°® 4.074/2010 —
CONSEPE/UFPA

Dispde sobre os planos académicos, regimes e horario de
trabalho dos docentes da Universidade Federal do Para.

Resolugdo n°® 27 de
04/12/2020 — IG/UFPA

Estabelece normas para efeito de registro e alocagao de
carga horaria de docente para desenvolvimento de Projetos
de Pesquisa, Ensino e Extensdao no Instituto de
Geociéncias.

Instrugdo Normativa n°
02/2020-1G, de 04 de
dezembro de 2020

Estabelece o procedimento para julgamento de mérito de
projetos e o fluxo processual de registro de projeto no
ambito do Instituto de Geociéncias.

Lei n® 12.863/2013

Altera a Lei n° 12.772, de 28 de dezembro de 2012, que
dispde sobre a estruturagao do Plano de Carreiras e Cargos
de Magistério Federal; altera as Leis n° 11.526, de 4 de
outubro de 2007, 8.958, de 20 de dezembro de 1994,
11.892, de 29 de dezembro de 2008, 12.513, de 26 de
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Referéncia Descricao

outubro de 2011, 9.532, de 10 de dezembro de 1997, 91,
de 28 de agosto de 1935, e 12.101, de 27 de novembro de
2009; revoga dispositivo da Lei n° 12.550, de 15 de
dezembro de 2011; e da outras providéncias.

V.

VL.

VIL.

SISTEMAS E FORMULARIOS UTILIZADOS NO PROCESSO:

e Sistema SAGITTA

e Formulario para submissao de projetos

o Plano de atividades individuais
¢ Planilha SISPLADINHO do IG

INDICADORES DE MONITORAMENTO:

e N°de projetos de pesquisa registrados no IG

e N°de projetos de extenséao registrados no 1G

e N°de projetos de ensino registrados no 1G

e N°de projetos mistos (Pesquisa e Extensao ou Ensino e Extensao etc) registrados

no IG

e N°de programas de projetos registrados no 1G

OBSERVAGOES SOBRE ATIVIDADES DO PROCESSO:

o O prazo maximo para registro do projetos na Unidade podera ser de até 45 dias Uteis,

a depender da data da solicitacao, da correta instrugao do processo, do tempo habil

de emissao de parecer da cAmara competente, das demandas acumuladas e da data

da préxima reunido da Congregacao.

e O processo podera ser agilizado por motivo de prazos de editais, mediante processo

corretamente instruido e diante da aprovagao ad referendum da subunidade.

e A vigéncia dos projetos podera ser até 6 anos a depender do contrato com a

instituicao de fomento, financiadora do projeto, conforme o caso.
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O processo ocorre conforme as seguintes etapas:

Etapas

Documentos

12 Submissao de projeto

Carta ou Oficio de solicitagdo de Registro do projeto com ou
sem carga horaria

Projeto

Formulario para submisséo de projetos

Plano de atividades individuais dos membros

22 Apreciacao pela subunidade

Ata da reunido do conselho da subunidade ou Ad
Referendum

32 Parecer da Camara de pesquisa
ou Ensino

Parecer de conformidade (legal) de registro do projeto e da
carga horaria alocada

42 Deliberagao da Congregagao

Ata da reunido da Congregacéao do IG

52 Portaria de Registro

Portaria emitida

Elaboragao/Revisao por:

Aprovado por: Data da Aprovacao:

Maria Cristiane Miranda Braga
(Secretaria Executiva / 1G)

Arnaldo de Queiroz da Silva

(Diregao-geral I1G) 28/08/2025




Poxmie R de Pt P Eensiostosins o 8

Frr—

VIIL.

Nome do Processo:

Cadigo:

Versao:

Pagina:

Registro de Projetos de Pesquisa, Extensao e Ensino
no Instituto de Geociéncias (IG)

13-021

6de8

FLUXOGRAMA:

o e s 8015

Elaboracao/Revisao por:

Aprovado por:

Data da Aprovacao:

Maria Cristiane Miranda Braga
(Secretaria Executiva / IG)

Arnaldo de Queiroz da Silva
(Diregéo-geral IG)

28/08/2025




Nome do Processo: Cédigo: Versao: Pagina:

Registro de Projetos de Pesquisa, Extenséo e Ensino

no Instituto de Geociéncias (IG) 13-021 4 7de8

IX. PERGUNTAS FREQUENTES
¢ Como dar inicio ao registro de projeto?
O interessado iniciard o processo de registro de projeto pelo sistema SAGITTA IG >
Secretaria Executiva > Projetos de Pesquisa, Extensao e Ensino.
¢ Quais os documentos necessarios para registro de projeto?
Os documentos necessarios sao: solicitagao, projeto, formulario de submissao de projeto,
plano de atividades individual e ata de aprovacgéo da subunidade.
o Onde encontrar a portaria de registro de projeto?
A portaria de registro de projeto sera disponibilizada no préprio chamado do SAGITTA, e
também sera disponibilizada no site IG > Geociéncias > Congregacao.
¢ Onde consultar os projetos registrados do IG?
Existe uma planilha de controle de registro de projetos do IG denominada SISPLADINHO,
e esta localizada no site |G > Servigos > Documentos > Relatério de Projetos, laboratorios
e oficinas, cargos, comissdes do Instituto de Geociéncias.
X. CONTROLE DAS ALTERAGCOES:
N° da . = . . .
versio Data Tipo de alteragcao Itens revisados Responsavel pela revisao
1 | 25/04/2016 |  Elaboracao inicial, Dielly Fonseca
versdao em word
5 08/12/2019 Fquogramg em software Todos os itens Maria Cristiane Miranda
Bizagi Braga
Inclusao sistema . Maria Cristiane Miranda
3 12/03/2021 SAGITTA Todos os itens Braga
4 | 20/08/2025 | Finalizagdo do POP Todos os itens Maria C”;tr':g: Miranda
XI. CONTROLE DE APROVAGOES PARA USO:
~ Nome do responsavel pela Unidade/subunidade
Data da aprovacgao ~ .
aprovacao aprovadora:
04/12/2020 Arnaldo de Queiroz da Silva Direcéo-geral IG
Elaboragao/Revisao por: Aprovado por: Data da Aprovacgao:
Maria Cristiane Miranda Braga Arnaldo de Queiroz da Silva
(Secretaria Executiva / 1G) (Diregao-geral 1G) 28/08/2025
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Data da aprovacgao

Nome do responsavel pela

Unidade/subunidade

aprovagao aprovadora:
(Elaboracdo da IN n°
02/2020-1G)
28/08/2025 Arnaldo de Queiroz da Silva Direcao-geral IG
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(Secretaria Executiva / IG)
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CONTRATOS

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO N° 8/2025 - CGPROC (11.73.07.01)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 04/11/2025 14:21) (Assinado digitalmente em 04/11/2025 14:19)
ARNALDO DE QUEIROZ DA SLVA MARIA CRISTIANE MIRANDA BRAGA
DIRETOR DE INSTITUTO - TITULAR SECRETARIO(A) EXECUTIVO(A) - TITULAR
IG (11.39) SECEXECUTIVA (11.39.15)
Matricula: ##291#2 Matricula: ##073#4

(Assinado digitalmente em 04/11/2025 11:37)
THIAGO BORGESLOBATO GONCALVES
COORDENADOR(A) - TITULAR
CGPROC (11.73.07.02)

Matricula: ###086#6

Visualize o documento original em https://sipac.ufpa.br/documentos/ informando seu numero: 8, ano: 2025, tipo:
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO, data de emissdo: 04/11/2025 e o codigo de verificacgao:
3e341742¢e8
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