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I. PALAVRAS-CHAVE:  

• Registro de Projetos, Projetos, Projeto de Pesquisa, Projeto de Extensão, Projeto de 

Ensino. 

II. DICIONÁRIO DE TERMOS E SIGLAS:  

Termo/Sigla Significado 

SAGITTA Sistema de Atendimento ao Usuário da UFPA 

CPE Câmara de Pesquisa e Extensão 

CE Câmara de Ensino 

SE  Secretaria Executiva  

SA Secretaria Acadêmica  

DG Direção Geral 

DA Direção Adjunta ou Acadêmica 

IG Instituto de Geociências. 

Congregação 
É o órgão colegiado máximo das Unidades Acadêmicas, de caráter 
consultivo e deliberativo.  

SISPLADINHO Planilha de Controle Interno de Cargas Horárias do IG 

SISPLAD Sistema de Planejamento das Atividades Docentes 

SIGAA Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas 

Subunidades 
acadêmicas 

São as faculdades e programas de pós-graduação. 

UFPA Universidade Federal do Pará 
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III. RESULTADO(S) FINAL(IS) DO PROCESSO:  

• Registro de Projeto de Pesquisa 

• Registro de Projeto de Extensão  

• Registro de Projeto de Ensino  

• Registro de Projetos mistos (Pesquisa e Extensão ou Ensino e Extensão etc) 

• Registro de Projeto de Ensino e Extensão  

• Registro de Programa de Projetos 

• Alocação de carga horária em projetos 

• Inclusão de membros ao projeto 

entre outros relacionados a projetos 

 

IV. DOCUMENTOS DE REFERÊNCIA:  

Referência Descrição 

Resolução Nº 3043 de 
07/05/2003 - CONSEPE/UFPA  
 

Estabelece normas para a realização da atividade de 
pesquisa na UFPA. 

 
Resolução Nº 4.918 de 
25/04/2017 -  CONSEPE/UFPA 
 

Estabelece as normas para a concessão de carga horária 
docente para o desenvolvimento de projetos de ensino, de 
pesquisa ou de extensão e dá outras providências. 

 
Resolução n° 4.074/2010 – 
CONSEPE/UFPA 
 

Dispõe sobre os planos acadêmicos, regimes e horário de 
trabalho dos docentes da Universidade Federal do Pará. 

 
Resolução nº 27 de 
04/12/2020 – IG/UFPA 
 

 
Estabelece normas para efeito de registro e alocação de 
carga horária de docente para desenvolvimento de Projetos 
de Pesquisa, Ensino e Extensão no Instituto de 
Geociências. 
 

 
Instrução Normativa nº 
02/2020-IG, de 04 de 
dezembro de 2020 
 

Estabelece o procedimento para julgamento de mérito de 
projetos e o fluxo processual de registro de projeto no 
âmbito do Instituto de Geociências. 

Lei nº 12.863/2013 

 
Altera a Lei nº 12.772, de 28 de dezembro de 2012, que 
dispõe sobre a estruturação do Plano de Carreiras e Cargos 
de Magistério Federal; altera as Leis nº. 11.526, de 4 de 
outubro de 2007, 8.958, de 20 de dezembro de 1994, 
11.892, de 29 de dezembro de 2008, 12.513, de 26 de 

https://drive.google.com/file/d/122SjTZHzT1gF7ufrRRQRvXbwWV1GVJcK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/122SjTZHzT1gF7ufrRRQRvXbwWV1GVJcK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EioIOWKZFk-DxemzS2KtzMUnmVqNQ6sx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EioIOWKZFk-DxemzS2KtzMUnmVqNQ6sx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EioIOWKZFk-DxemzS2KtzMUnmVqNQ6sx/view?usp=sharing
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Referência Descrição 

outubro de 2011, 9.532, de 10 de dezembro de 1997, 91, 
de 28 de agosto de 1935, e 12.101, de 27 de novembro de 
2009; revoga dispositivo da Lei nº 12.550, de 15 de 
dezembro de 2011; e dá outras providências. 
 

 

V. SISTEMAS E FORMULÁRIOS UTILIZADOS NO PROCESSO:  

• Sistema SAGITTA 

• Formulário para submissão de projetos 

• Plano de atividades individuais 

• Planilha SISPLADINHO do IG 

VI. INDICADORES DE MONITORAMENTO: 

• Nº de projetos de pesquisa registrados no IG 

• Nº de projetos de extensão registrados no IG 

• Nº de projetos de ensino registrados no IG 

• Nº de projetos mistos (Pesquisa e Extensão ou Ensino e Extensão etc) registrados 

no IG 

• Nº de programas de projetos registrados no IG 

VII. OBSERVAÇÕES SOBRE ATIVIDADES DO PROCESSO:  

• O prazo máximo para registro do projetos na Unidade poderá ser de até 45 dias úteis, 

a depender da data da solicitação, da correta instrução do processo, do tempo hábil 

de emissão de parecer da câmara competente, das demandas acumuladas e da data 

da próxima reunião da Congregação. 

• O processo poderá ser agilizado por motivo de prazos de editais, mediante processo 

corretamente instruído e diante da aprovação ad referendum da subunidade. 

• A vigência dos projetos poderá ser até 6 anos a depender do contrato com a 

instituição de fomento, financiadora do projeto, conforme o caso. 

 



 

Nome do Processo: Código: Versão: Página: 

Registro de Projetos de Pesquisa, Extensão e Ensino 
no Instituto de Geociências (IG) 

13-021 4 5 de 8 

 
 

 

 

 

 

Elaboração/Revisão por: Aprovado por: Data da Aprovação: 

Maria Cristiane Miranda Braga 
(Secretária Executiva / IG) 

Arnaldo de Queiroz da Silva 
(Direção-geral IG) 

28/08/2025 

 

 O processo ocorre conforme as seguintes etapas: 

Etapas Documentos 

1ª Submissão de projeto Carta ou Oficio de solicitação de Registro do projeto com ou 
sem carga horária  
Projeto 
Formulário para submissão de projetos 
Plano de atividades individuais dos membros 
 

2ª Apreciação pela subunidade Ata da reunião do conselho da subunidade ou Ad 
Referendum 
 

3ª Parecer da Câmara de pesquisa 
ou Ensino 

Parecer de conformidade (legal) de registro do projeto e da 
carga horária alocada 
 

4ª Deliberação da Congregação Ata da reunião da Congregação do IG 
 

5ª Portaria de Registro Portaria emitida  
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VIII. FLUXOGRAMA:  
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IX. PERGUNTAS FREQUENTES 

• Como dar início ao registro de projeto? 

O interessado iniciará o processo de registro de projeto pelo sistema SAGITTA IG > 

Secretaria Executiva > Projetos de Pesquisa, Extensão e Ensino. 

• Quais os documentos necessários para registro de projeto? 

Os documentos necessários são: solicitação, projeto, formulário de submissão de projeto, 

plano de atividades individual e ata de aprovação da subunidade. 

• Onde encontrar a portaria de registro de projeto? 

A portaria de registro de projeto será disponibilizada no próprio chamado do SAGITTA, e 

também será disponibilizada no site IG > Geociências > Congregação. 

• Onde consultar os projetos registrados do IG? 

Existe uma planilha de controle de registro de projetos do IG denominada SISPLADINHO, 

e está localizada no site IG > Serviços > Documentos > Relatório de Projetos, laboratórios 

e oficinas, cargos, comissões do Instituto de Geociências. 

X. CONTROLE DAS ALTERAÇÕES:  

Nº da 
versão 

Data Tipo de alteração Itens revisados Responsável pela revisão 

1 25/04/2016 
Elaboração inicial, 
versão em word 

 Dielly Fonseca 

2 08/12/2019 
Fluxograma em software 

Bizagi 
Todos os itens 

Maria Cristiane Miranda 
Braga 

3 12/03/2021 
Inclusão sistema 

SAGITTA 
Todos os itens 

Maria Cristiane Miranda 
Braga 

4 20/08/2025 Finalização do POP Todos os itens 
Maria Cristiane Miranda 

Braga 

XI. CONTROLE DE APROVAÇÕES PARA USO:  

Data da aprovação 
Nome do responsável pela 

aprovação 
Unidade/subunidade 

aprovadora: 

04/12/2020 Arnaldo de Queiroz da Silva Direção-geral IG 

https://drive.google.com/file/d/1EioIOWKZFk-DxemzS2KtzMUnmVqNQ6sx/view?usp=sharing


 

Nome do Processo: Código: Versão: Página: 

Registro de Projetos de Pesquisa, Extensão e Ensino 
no Instituto de Geociências (IG) 

13-021 4 8 de 8 

 
 

 

 

 

 

Elaboração/Revisão por: Aprovado por: Data da Aprovação: 

Maria Cristiane Miranda Braga 
(Secretária Executiva / IG) 

Arnaldo de Queiroz da Silva 
(Direção-geral IG) 

28/08/2025 

 

 

Data da aprovação 
Nome do responsável pela 

aprovação 
Unidade/subunidade 

aprovadora: 

(Elaboração da IN nº 
02/2020-IG) 

 

28/08/2025 Arnaldo de Queiroz da Silva Direção-geral IG 
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