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I PALAVRAS-CHAVE:

e Assisténcia Estudantil; Vulnerabilidade Socioecondémica; CADGEST; SIGAEST; Fluxo
Continuo, Analise Socioecondmica.

. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS:

Termo/Sigla Significado

Cadastro Geral de Assisténcia Estudantil. Instrumento de coleta de dados e

CADGEST > . ~ ) .

documentos para andlise da situagéo socioecondmica do estudante

Sistema de Gerenciamento da Assisténcia Estudantil. Sistema onde o aluno
SIGAEST . : - Y 2

realiza a inscrigdo e onde é feita a analise.

Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas. Sistema da UFPA
SIGAA de onde sédo extraidos dados de vinculo e matricula para cruzamento de

informacdes.

Modalidade de inscricBo que permite ao discente solicitar o cadastro a
Fluxo Continuo qualquer momento do ano, sem depender de janelas temporais restritas
(exceto recesso).

Coordenadoria de Analise e Acompanhamento Socioeconémico. Subunidade
CAAS vinculada a Diretoria de Equidade e Apoio a Permanéncia Estudantil
(DEAPE/PROAES), responsavel pela coordenagdo do CADGEST.

Vulnerabilidade Condicdo do discente proveniente de grupo familiar com renda per capita de
Socioecondmica até um salario minimo vigente, critério base para acesso ao CADGEST

1. RESULTADO(S) FINAL(IS) DO PROCESSO:

e Cadastro Deferido: Discente apto a concorrer aos editais de bolsas e auxilios (como
Permanéncia e Moradia) durante a validade do cadastro.

e Cadastro Indeferido: Discente inapto temporariamente; podera interpor recurso ou
realizar nova inscrigdo apds 6 meses da data do indeferimento/recurso

V. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:
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Referéncia

Descricéo

Edital do CADGEST

Edital que regulamenta o Cadastro Geral de Assisténcia Estudantil para
discentes de graduacdo da UFPA. Geralmente um novo edital atualizado é
publicado todo ano.

Disponivel em: https://sigaest.ufpa.br/sigaest/edital.php

RESOLUCAO N. 828,
DE 23 DE MARCO DE
2021 do
CONSUN/UFPA

Aprova a Politica Institucional de Assisténcia Estudantil e de Acessibilidade
(PINAE) da Universidade Federal do Para (UFPA)

Disponivel em: https://sege.ufpa.br/boletim interno/downloads/resolucoes/
consun/2021/828%20Aprova%20a%20politica%20institucional%20de%20
assistencia%20e%20de%20acessibilidade%20estudantil%20-%20PINAE.pdf

LEI N°14.914, DE 3
DE JULHO DE 2024

Institui a Politica Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES).

Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2023-
2026/2024/1ei/L14914.htm

Video-tutorial:
DECLARACAO
AUSENCIA DE
EXTRATOS
BANCARIOS
(INDIGENAS E
QUILOMBOLAS)

Orienta sobre o uso da "Declaracdo de Auséncia de Extratos Bancéarios" no
SIGAEST. Explica que, caso ndo seja possivel obter os extratos de um membro
da familia, este documento deve ser preenchido e assinado pelo préprio familiar,
justificando a auséncia para fins de andlise.

Acessivel em: https://www.youtube.com/watch?v=0bOIldt2HCco

Video-tutorial:

DECLARACAO DE
AUSENCIA DE
EXTRATOS
BANCARIOS

Instrucdo especifica para discentes indigenas e quilombolas. Detalha o
procedimento para utilizar a declaragdo de auséncia de extratos bancarios de
familiares, reforcando a necessidade de assinatura do familiar e a explica¢éo das
dificuldades de acesso aos documentos bancarios.

Acessivel em: https://www.youtube.com/watch?v=A9Amxb5ac_g

Video-tutorial: COMO
SE INSCREVER NO
CADGEST UFPA? -
2023

Tutorial pratico demonstrando as etapas de inscricdo no sistema (verséo
anterior/referéncia). Cobre desde o login no SIGAEST, escolha do grupo de perfil,
preenchimento do Questiondrio Socioeconémico, até a inser¢do dos dados dos
componentes familiares e anexagdo de documentos bésicos.

Acessivel em: https://www.youtube.com/watch?v=y1PriGl1cOY

Video-tutorial: COMO
SE INSCREVER NO
CADGEST - PASSO A
PASSO 2025

Guia atualizado para o processo vigente (2025). Apresenta o fluxo completo no
SIGAEST: sele¢do da aba "Cadastro Geral 2025", preenchimento dos dados
pessoais, de moradia e financeiros, upload da documentacao digitalizada exigida
e afinalizacdo do envio para anélise técnica.

Acessivel em: https://www.youtube.com/watch?v=GuoZnGFwcbE

V.

SISTEMAS E FORMULARIOS UTILIZADOS NO PROCESSO:

e SIGAEST: Para inscri¢cdo do aluno, upload de documentos, interposi¢cdo de recursos

e andlise técnica da equipe. Acessivel em: http://sigaest.ufpa.br/
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e SIGAA: Para consulta de vinculo, matricula e histérico do aluno (integracdo de

dados). Acessivel em: https://sigaa.ufpa.br/sigaa/public/home.jsf

VI. RESPONSABILIDADES NO PROCESSO

e Discente: prestar informagdes verdadeiras, completas e atualizadas, bem como
anexar integralmente a documentacao exigida no edital vigente.

e CAAS/DEAPE: realizar a analise socioeconbmica com base nos critérios
normativos, emitir parecer técnico fundamentado e assegurar o direito ao
contraditério e a ampla defesa por meio da fase recursal.

e PROAES: normatizar o processo, divulgar prazos, datas de corte e orientacdes

gerais relacionadas ao CADGEST.

VII. INDICADORES DE MONITORAMENTO:

e Tempo Médio de Andlise: Tempo decorrido entre a submissdo da inscricdo e o
resultado preliminar (Meta: até 60 dias; Real: ~30 dias)

e Taxa de Deferimento: Percentual de inscricbes deferidas em relacdo ao total de
inscritos.

e Taxa de cadastros indeferidos por falta de documentacdo: Mensura a proporcao
de inscricdes que resultaram em indeferimento especificamente devido a auséncia
ou inconsisténcia na documentag@o comprobatoria apresentada, em relacéo ao total
de indeferimentos.

e Quantidade de inscricdes/més: Contabiliza o numero absoluto de novas

solicitacBes de cadastro submetidas no SIGAEST a cada més.

VIIl.  OBSERVACOES SOBRE ATIVIDADES DO PROCESSO:

e Modalidade Continua: O processo passou de anual para fluxo continuo em 2025,
permitindo inscricdes durante todo o ano.
¢ Retorno da "Pendéncia”: Com a publicacdo do Edital de 2026, retornou a etapa de

"Pendéncia". Apds o primeiro resultado preliminar, o discente cujo cadastro constar
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como pendente terA& um prazo de 15 dias para o envio de informacdes e/ou
documentos faltantes.

e Prazos de Recurso: O processo ndo vai mais direto para Deferimento ou
Indeferimento sumario sem chance de correcdo preliminar. Caso o discente seja
indeferido (ap6s a andlise inicial ou apds a fase de pendéncia), ele utiliza a fase de
Recurso para corrigir falhas e anexar novos documentos. O prazo para envio de
recurso foi atualizado para 15 dias.

e Reinscrigao: Discentes indeferidos s6 podem iniciar um novo processo de inscri¢céo
("do zero") ap6s 3 meses, contados a partir da data de disponibilizacdo do Resultado
Final no SIGAEST.

e Prazos de Andlise: O edital prevé até 60 dias para a primeira analise, embora a
equipe busque realizar em média em 30 dias.

e Para concorrer a determinados editais de auxilio financeiro (ex: Permanéncia), o
discente deve atentar-se a uma "data de corte" para inscricdo no CADGEST,
divulgada pela PROAES, embora o sistema permaneca aberto o ano todo.

e As informagbes prestadas pelo discente no CADGEST possuem natureza
declaratéria, sendo passiveis de verificacdo por meio da analise documental,
cruzamento de dados institucionais e, quando necessario, outros procedimentos

técnicos previstos na normatizacdo da assisténcia estudantil.
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FLUXOGRAMA:

Inscricdo no Cadastro Geral de Assisténcia Estudantil (CADGEST)
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Fazer cadastro no _
A cadastro no formulario documentagio cadastro do
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cadastro indeferido
(encerramento do
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X. PERGUNTAS FREQUENTES
e O que éo CADGEST e para que ele serve?

O Cadastro Geral de Assisténcia Estudantil (CADGEST) é um instrumento de coleta de dados e
andlise socioecondmica. Ele serve como "porta de entrada" para que o estudante possa
concorrer aos diversos auxilios (como Auxilio Permanéncia, Moradia, etc.) e servicos oferecidos
pela PROAES/UFPA.

e Existe um prazo final para me inscrever no CADGEST?

N&o. A partir do Edital 03/2025, o CADGEST opera em fluxo continuo, ou seja, o sistema fica
aberto para inscricdo durante todo o ano. No entanto, para concorrer a editais especificos de
auxilios financeiros (como o Auxilio Permanéncia), o estudante precisa estar com o cadastro
deferido até uma data limite divulgada previamente pela PROAES para aquele edital especifico.

e Quem pode seinscrever no CADGEST?

Podem se inscrever discentes regularmente matriculados em cursos de graduacgéo presencial
da UFPA, prioritariamente em sua primeira graduacdo, que possuam renda familiar per capita
de até um salario minimo vigente.

e Sou calouro e ainda ndo tenho nimero de matricula no SIGAA. Posso me inscrever?

Sim. Se vocé ja realizou a habilitagdo do vinculo institucional, mas ainda ndo possui matricula
ativa, vocé pode gerar um nimero de matricula provisério no proprio sistema SIGAEST para
realizar o seu cadastro. A equipe técnica verificara sua condi¢do de aluno habilitado no sistema.

e Posso salvar minhainscri¢céo e terminar depois?

Sim. O sistema permite ir salvando as informacdes por etapas. Porém, tenha cuidado para ndo
clicar no botdo de "Enviar" antes de ter certeza de que preencheu tudo e anexou todos os
documentos, pois ap6s o envio, ndo é possivel editar a inscricao.

e O CADGEST fica aberto o ano todo? Posso me inscrever a qualquer momento?

Sim, o CADGEST funciona em fluxo continuo, permitindo a inscricdo a qualquer momento. No
entanto, para concorrer a editais especificos de bolsas e auxilios (como o Auxilio Permanéncia
e Moradia), o estudante deve estar atento aos prazos de andlise definidos em cada edital.
Recomenda-se realizar o cadastro com antecedéncia minima de 60 dias antes do langcamento
dos editais de auxilios.

¢ Meu cadastro estd em pendéncia ou foi indeferido. O que devo fazer?
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Apbs a publicacdo do resultado de indeferimento, vocé tem um prazo de 15 dias para interpor
recurso pelo proprio sistema, anexando novos documentos ou justificando as pendéncias
apontadas. Caso perca esse prazo ou o recurso também seja indeferido (Resultado Final), vocé
devera aguardar 3 meses (contados a partir da data do Resultado Final) para realizar uma nova
inscri¢cao do zero.

e Se meu recurso for negado (indeferido novamente), quando posso tentar de novo?

Vocé so podera realizar uma nova inscricdo no CADGEST apés 3 meses, contados a partir da
data de disponibilizagdo do Resultado Final no SIGAEST. O sistema bloqueia novas inscricdes
nesse periodo.

e Quanto tempo demora para sair o resultado da minha anélise?

O prazo estabelecido em edital € de até 60 dias apo6s a finaliza¢do da inscrigdo.

e Quais extratos bancarios devo apresentar? E se eu tiver contas digitais que ndo uso?

E obrigatério apresentar os extratos bancarios dos ultimos 2 meses de todas as contas correntes
e poupancas em seu nome e de todos os membros maiores de 18 anos do seu grupo familiar,
inclusive de bancos digitais (Nubank, Inter, etc.) e contas "zeradas". A omissdo de contas é um
dos principais motivos de indeferimento.

e E obrigatdrio enviar os extratos bancéarios de todos os membros da familia?

Sim. A apresentacao dos extratos bancarios (dos ultimos 2 meses) de todas as contas, inclusive
digitais, é fundamental para o confronto das informacdes de renda declaradas. A auséncia ou
inconsisténcia nesses extratos é um dos principais motivos de pedidos de esclarecimento ou
indeferimento.

e O que acontece se eu esquecer de anexar um documento?

Se a inscricdo ja foi enviada, vocé ndo podera anexar mais nada na etapa inicial. Seu cadastro
provavelmente recebera o status de Pendéncia ou sera indeferido, e 0 motivo seré explicado no
parecer. Vocé devera, entdo, usar a fase de Pendéncia (prazo de 15 dias) ou a fase de Recurso
(prazo de 15 dias) para enviar o documento faltante. Nota: A etapa de "corre¢éo de pendéncia”
retornou e esta vigente no Edital 2026.

e Como declaro renda se meu familiar € autbnomo ou faz "bicos"?

Se ndo houver contracheque, deve-se utilizar o modelo de "Declaracdo de Rendimento de
Trabalhador Autbnomo Formal/Informal” (Anexo do edital do CADGEST) ou declaragédo de
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préprio punho conforme modelos disponibilizados, informando a média de renda mensal e a
atividade exercida. Além disso, é necessario apresentar extratos bancarios para comprovar a
movimentagao financeira.

¢ Entrei na UFPA pela ampla concorréncia, mas tenho perfil de cotista/escola publica.

Tenho direito a pontuacéao diferenciada?

Atualmente, o sistema pontua automaticamente conforme a forma de ingresso registrada no
vinculo institucional do aluno. Se vocé ingressou pela ampla concorréncia (mesmo tendo perfil
de cota), a pontuacdo atribuida serd a da ampla concorréncia, salvo se houver alteragéo
normativa especifica permitindo a comprovag¢ao documental posterior.

e Preciso atualizar meus dados (nascimento de filho, desemprego, mudanca de

endereco). Como fagco?

Se o0 seu cadastro estiver vigente (deferido), a atualizacéo cadastral deve ser solicitada via edital
especifico de atualizacao.

e Ter o CADGEST "Deferido" garante que vou receber bolsa ou auxilio financeiro?

N&o. O CADGEST deferido € um pré-requisito. Para receber auxilios (como o Permanéncia),
vocé deve se inscrever nos editais especificos desses auxilios quando estiverem abertos e ser
classificado dentro do numero de vagas disponiveis, de acordo com sua pontuacdo de
vulnerabilidade.

e Qual avalidade da minha analise socioeconémica?
A andlise tem validade de até 4 anos. No entanto, se houver mudanca na sua situacdo

socioecondmica (mudanca de renda, composicao familiar, etc.), vocé deve solicitar a atualizacdo
quando houver edital de atualizagao disponivel.

XI. VIGENCIA E REVISAO DO POP

Este POP podera ser revisado sempre que houver alteracfes normativas, sistémicas ou
procedimentais relevantes no ambito da Politica de Institucional de Assisténcia Estudantil da
UFPA.

XII. CONTROLE DAS ALTERACOES:
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