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Tutorial de Acesso ao SIMEC
e Cadastro de Termo de Execucao Descentralizada (TED)

Seja Bem Vindo(a)!

Este tutorial visa orienta-lo a solicitar o acesso ao Sistema Integrado de Monitoramento Execucao e Controle (SIMEC),
o sistema do Ministério da Educac¢ao (MEC) em que é gerido os Termos de Execu¢ao Descentralizada (TED) firmados
com o MEC e seus 6rgaos e entidades vinculados.

Vocé utilizara este sistema para o cadastramento do Plano de Trabalho, acompanhamento e registro de aditivos, e
para isto, este Tutorial ird orienta-lo.

Observacao:

Somente os coordenadores dos projetos poderao ter acesso ao Mddulo SPO-TED do SIMEC, além dos gestores da area afim.
O Cadastro do TED no SIMEC nao dispensa a necessidade de apresentacao do pedido no SIPAC. Somente apds aprovagcao no
SIPAC, o acesso do interessado ao SIMEC podera ser concedido.




DIGEST

1 DIRETORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA

Acesso ao SIMEC

Passo 1
Acesso o site do Ministério da Educacao

Para comecar, acesse o site do SIMEC no endereco simec.gov.br. Este € o ambiente criado para gestores educacionais
cadastrarem projetos, acompanharem obras e gerirem acordos firmados, inclusive TED celebrados com a UFPA.

|
> http://Simec.gov.br
|

|
(32 Solicitar acesso |
|




Acesso ao SIMEC

Passo 2
Selecione o Mddulo

Selecione o mddulo de acesso necessario (SPO-TED) e o seu CPF.

2 Solicitacdo de cadastro de usuarios

SPO-TED .

SPO -TED
Controle dos Termo de Execucdo Descentralizada do MEC.
@ Pdblico-Alvo: SPO

& Sistemas Relacionados: - SIGEF / SIDOC (FNDE) - Médulo SPO - Planejamento e Acompanhamento Orgcamentario.

CPF

"

Data do Sistema: 05/02/2026 - 14:41:56

—— DIRETORIA DE GESTAO

DIGEST

ESTRATEGICA



Acesso ao SIMEC

Passo 3
Identificacao

—— DIRETORIA DE GESTAO

DIGEST

ESTRATEGICA

Preencha suas informacOes pessoais e institucionais. O Perfil a ser selecionado é “UO/Equipe Técnica Proponente”.

LORENA SUELY PIRES DA SILVALOPES

® Masculino @ Feminino

UF:
Municipio:

Tipo do Orgéo:

Orgao:

Unidade Orcamentarnia:

Unidade Gestora:

———— — — — — — — — — — — — —

@i UO/Equipe Técnica
Proponente

Informacdes



DIGEST
e ] DIRETORIA DE GESTAO

ESTRATEGICA

Acesso ao SIMEC

Passo 4
Envio

Em seguida, o interessado envia a solicitagao.

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Telefone:

9 oo .

|

E-mail: = . .. ~ |
' 2 Enviar Solicitacao

1 ? |

|

|

lorenaslopes@ufpa.br |

Funcdo/Cargo: L

Técnico Administrativo de Unidade Orcamentaria - UFPA

Observacoes:




Acesso ao SIMEC

Passo 5
Informar a DIGEST/PROPLAN

Por fim, o interessado devera comunicar a DIGEST/PROPLAN da solicitacdo, através do e-mail digest@ufpa.br, com as
seguintes informacdes:

Nome completo: xxx CPF: xxx
Perfil desejado: SPO/TED — Perfil UO/EQUIPE TECNICA PROPONENTE
Unidade Gestora: 153063 / 15230 / Universidade Federal do Para (UFPA)

A DIGEST/PROPLAN fara contato com a SPOTED do MEC, solicitando a liberacdo do acesso do interessado.

Pronto! Depois é s6 aguardar a liberacao do acesso, que
podera ser feito através de sua senha do GOV.Br!!!



mailto:digest@ufpa.br

Tutorial de cadastro do TED no SIMEC

Esta segunda etapa do tutorial visa orienta-lo a realizar corretamente o cadastro do seu Termos de Execu¢ao
Descentralizada (TED) no Sistema Integrado de Monitoramento Execucao e Controle (SIMEC), o sistema do Ministério
da Educac¢ao (MEC) em que é gerido os TED firmados com o MEC e seus drgaos e entidades vinculados.

Vocé utilizara este sistema para o cadastramento do Plano de Trabalho, acompanhamento e registro de aditivos, e,

para isto, este Tutorial ira orienta-lo.

IMPORTANTE:
Somente o coordenador do projeto podera cadastrar o TED no Mddulo SPO-TED do SIMEC.

O Cadastro do TED no SIMEC deve ser precedido da formalizacao do processo administrativo no SIPAC. Somente apds

assinatura do Reitor da UFPA, o interessado podera cadastrar seu plano de trabalho no SIMEC.




DIGEST
1 DIRETORIA DE GESTAO

ESTRATEGICA

Cadastro do TED no SIMEC

I Passo 1 I Passo 2
Faga o Login no site Cligue na opcao “Listar Termos” do bloco de

(https://simec.mec.gov.br/login.php) opcdes “Termo de Execu¢do Descentralizada”
utilizando o seu acesso Gov.Br para acessar a pagina em que se encontra seu
TED

SPO-TED

& Sistema -

Termo de Execucéo Tabelas de Apoio

Descentralizada

L} Representante Legal || R Unidade Gestora
LF Pis do FNDE

Programac&o Financeira

-
m - 2 Gestso de lote
I=! Dinamico =1 Cumprimento = bestae =
Execugdo

) )
=1 Unidade Gestora ¥=! Plano de Trabalho !
(UG} Parecer Técnico

Notificactes

151 Entrega RCO 154 anaitico

=1 Parecer Técnico da
Prestagio de Contas do
Objeto



https://simec.mec.gov.br/login.php

DIGEST
1 DIRETORIA DE GESTAO

ESTRATEGICA

Cadastro do TED no SIMEC

Passo 3
Localize o seu TED na lista de Termos

apresentada.

Namero do TED SIMEC:

Namero de Transferéncia SIAFI:

Uni (UG) D

Unidade Gestora (UG) Descentralizadora:

Coordenacao: Selecione
Situacéo do Termo: Selecione
Consulta Rapida: Todos Vigentes Vencidos Vencidos + 120 dias

i

o Digite o te: ara busca

Termo  SIAFI Unidade Gestora Unidade Responsavel pela Politica Unidade Gestora Descentralizadora Titulo | Objeto da despesa Situagao Documento

Descentralizada

B T—— 157055 / Secretaria de Educag@io Continuada, 157055 / Secretaria de Educac@io Continuada N N
Alfabetizacdo de Jovens e Adultos, Diversidade e Alfabetizacdo de Jovens e Adultos, Diversidade = s Termo em cadastramento - Descentralizada
UFPA = = Quilombola
Inclus&o - SECADI e Inclusdo - SECADI
153063 7 15230 157055 / Secretaria de Educac&o Continuada 157055 { Secretaria de Educacio Continuada CENTRO DE REFEREN EM EDUCACAO 1l
EPA Alfabetizactio de Jovens e Adultos, Diversidade e Alfabetizacfio de Jovens e Adultos, Diversidade DO CAMPO, DAS AGUAS E DAS Termo em Scentralizada
Inclusdo - SECADI e Inclusdo - SECADI FLORESTAS PARA
e . 157055 / Secretaria de Educac&o Continuada, 157055 / Secretaria de Educacdo Continuada
Alfabetizacko de Jovens e Adultos, Diversidade e Alfabetizacio de Jovens e Adultos, Diversidade ESCOLA DA TERRA- APERFEICOAMENTO  Termo em cadastramento - Descentralizada
Inclusgo - SECADI e Inclusio - SECADI
153063 / 15230 / 150302 / DIRETORIA DE RELACOES CAPES-Global_edu Rede Amazdnia Global - _ C:
= == — e

I. Localize através do nimero do TED fornecido pelo MEC, ou procurando na lista;
Il. Ao localizar, verifique se o TED esta, de fato, pronto para cadastramento;
[1l. Cligue na caneta azul ao lado do seu Termo, para cadastra-lo.

FMEEIPLAN ez =

Pricfietona o PlEnsjameno
& Desamoly mento INETT.zionz|[U=Fs




DIGEST

Cadastro do TED no SIMEC

Passo 4
Cadastre os dados da UFPA

'!} < ES <&} Principal~ () Sistemna I GILMAR PEREIRA DA SILVA Representante Legal gpsiva@ufpa.br
SPO-TED / Listar Termos /| Descentralizada Representante Legal Substituto
p eg
CPF Nome Fungéo E-mail
— ] LOIANE DA PONTE SOUZA PRADC VERBICARO Reprasentante Legal Substituto loiane verbicaro@uol com br
= Abas
= Descentralizada Area Técnica Responsavel
s n Nome da Coordenacéo @ @ DDD da Coordenagéo Telefone da Coordenacéo
*= Descentralizadora ! Lorena Pires Lapes - PROPLAN 91 3201-7502
4= Plano de Trabalho !

GESTORES RESPONSAVEIS

Vigéncia Gestor Titular @@

- .. . . CPF Nome E-mail Data de Insergao
4= Programacdo Orcamentaria e Financeira “
e CRISTIAN MAYKO CARVALHO DA COSTA proplan@ufpa br [[0E220241c Se 28 EHi

4= Parecer Técnico (Unidade

Descentralizadora)
Gestor Suplente @ v

4= Tramitacdo CPF Nome E-mail Data de Insercao
10/12/2024 16:38:28

[ ] HUDERSON ALEXANDRE SOUZA DE MELO digest@ufpa br EHi
4= Termo em PDF

. Clique na aba “Descentralizada” Il. Informe o Nome da Coordenacdo do projeto na UFPA, e sua lotacdo
IIl. Informe o Gestor titular (gestor da unidade da UFPA responsavel pelo TED)
IV. Informe o Gestor suplente (outro gestor substituto da mesma unidade)

o
B o
8

[PRO [\ e

Pricfietona o PlEnsjameno
& Desamoly mento INETT.zionz|[U=Fs



DIGEST

Cadastro do TED no SIMEC

Passo 5
Cadastre o Plano de Trabalho

I As orientacdes técnicas estdo disponiveis no tutorial “como preencher o Plano de Trabalho”, disponivel na pagina do TED/PROPLAN.
* Todas as informagdes apresentadas devem ser iguais as constantes no Plano de Trabalho aprovado por meio do processo no SIPAC
E do tipo Emenda? P
()
Identificagdo (Titulo / Objeto da despesa) Curso de Capacitagio em Gest3o de Termos de Execucio Descentralizada
i= Abas @ Nimero do TED SIMEC 15150 Vocgtem 2 caractares restantes
= Descentralizada UGIGestdo Descentralizada:
“ Descentralizadora Stuacae: Diaie Dea st agars o Responedval | LALEZAOORA
= Plano de Trabalho Vigéncia: Mome do érgdo ou entidade descentralizador{a): @ 26101 - Administracio Direta
L. UGIGestao Descentralizadora:
= Vigéncia s Mome da autoridade competents MARIA DO BOSARIO FIGUEIREDD TRIEOD!
. . . - : Inidade Gestora da Politica:
4= Programac&o Orcamentaria e Financeira Mamero do CPF:

- " T70.954. 545-34
. ) Coordenagéo Descentralizadora:
4= Parecer Técnico (Unidade

3 Mome da Secretaria/Departamento’ Unidade Responsavel pelo acompanhamento da execucdo
Descentralizadora) do objeto do TED Selecione

4= Tramitac&o

UG SIAFI
Mimero e Mome da Unidade Gestora - UG gue descentralizara o erédito:
4=Termo em PDF q Selecione
4= Prestacéo de Contas do Objeto Mimero & Mome da Unidade Gestora - UG Responsavel pelo acompanhamento da execucio do . . .
€ . 01 - Plano de trabalho objeto do TED: = = B = 157055 - Secretaria de Educacdo Continuada. Alfabetizacdo de Jovens & Adultos, Diversidade e Inclusido

4= \ovimentacdo Financeira

= Anexos
2 - DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA
= Histérico Unidade Descentralizada € Responsavel

Mome do o6rgdo ou entidade descentralizada:

4= Controlador Orcamentdrio
Mome da autoridade competente

MOmero do CPF-

28239 - Universidade Federal do Para

GILMAR PEREIRA DA SILWA

148 656 202-10

Mome da Secretaria/Departamentof Unidade Responsavel pele acompanhamente da execugio
do objeto do TED

UG SLAFI

. Clique na Aba “Plano de Trabalho” [l. Informe se o recurso é oriundo de Emenda Parlamentar IV. N&o ha necess:idade de preenchimento
1I. Insira o Titulo do projeto (resumido) V. N&o ha necessidade de preenchimento




Cadastro do TED no SIMEC

Passo 5
Cadastre o Plano de Trabalho (continuacgéo)

DIGEST

DIRETORIA DE GESTAQ
ESTRATEGICA

3 -0BJETO
© )

4 - DESCRICﬁ;D DAS Al;f)ES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS NO AMBITO DO TED:

O (w)

5 - JUSTIFICATIVA E MDTIVA!;.EO PARA CELEBRAC.&O DO TED:

© ()

6 - SUBDESCENTRA LI.ZA(;..E;D

A Unidade Descentralizadora autoriza a subdescentralizacdoe para outro érgdce ou entidade da
administragdo piblica federal?

Capacitacdo em Gestio de Termos de Execucdo Descentralizada (TED): Formacdo de Coordenadores
de Projetos para Planejamento, Celebracdo e Alteracies de TED.

Campo de preenchimento obrigatorio
Vocé tem 490 caracteres restantes

Meta 1: Planejar e estruturar a capacitacdo em Gestdo de Termos de Execucdo Descentralizada.
Acdo 1.1: Elaborar o projeto pedagdgico do curso.
Acdo 1.2 : Produzir material didatico e o cronograma de execucdo

Campo de preenchimento obrigaiorio
Vocé tem 5000 caracteres resfantes

A gestdo dos Termos de Execucdo Descentralizada (TED) constitui importante instrumento de cooperacio entre orgao
descentralizacdo de créditos orcamentarios para execucdo de projetos, programas e acdes de interesse comum (...}

Campo de preenchimento obrigatorio
Vocé tem 350 caracieres restantes

VI. Objeto: titulo + subtitulo

VIIl. Descreva as Metas e Agoes
VIII. Apresente a justificativa
IX. Informe se havera subdescentralizacdo de recurso

PRO[IEUIREES

P fietena a2 Plensjamento
2 Desanubvimanta Institucionzl|UFS,




Cadastro do TED no SIMEC

Passo 5

Cadastre o Plano de Trabalho (continuacgéo)

7 - FORMAS POSSIVEIS DE EXECUCAO DOS CREDITOS ORGAMENTARIOS:

)&

A forma de execucdo dos créditos orcamentarios descentralizados podera ser:

Campao de preenchimento obrigatario

8 - CUSTOS INDIRETOS [ART. 8, §2°)

A Unidade Descenfralizadora autoriza a realizacdo de despesas com custos operacionais
necessarios a consecugdo do objeto do TEDT:

0 pagamento sera destinado aos seguintes custos indiretos, até o limite de 203 do valor global

- (T

Direta, por meio da utilizacdo capacidade organizacional da Unidade Descentraliza
Contratacdo de parficulares, observadas as normas para contrafos da administrag

Descenfralizada, por meio da celehraﬁo de convénios, acordos, ajustes ou outros
organismos interacionais ou fundacoes de apoio regidas pela Lei n® §.958, de 20 4

) Ny
I!fl l'\- . -J'I
Sim Nao

Exemplo: 10% para administragdo financeira via Fundacdo
5% ressarcimento da UFPA (2 5% unidade X; 2 5% reitoria)

Vocé tem 4869 caracteres restantes

X. Marque a opgao referente a Forma de execuc¢do

pretendida.

Xl. Informe se havera custo indireto, caso sim, detalhe
no box de informacgdo a distribuigdo destes custos.

DIGEST

DIRETORIA DE GESTAQ
ESTRATEGICA

PRO[IEUIREES

P fietena a2 Plensjamento
2 Desanoly manto Institucional|USES,



Cadastro do TED no SIMEC

Passo 5

Cadastre o Plano de Trabalho (continuagdo)

DIGEST

DIRETORIA DE GESTAQ
ESTRATEGICA

9- CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO @ @ [ © ncur |
METAS DESCRIGAD Unidade de Medida Quantidade Valor Unitario Valor Total Inicio Fim Agdo
1. Planejamento da capacitagdo em Termo de Execugdo Elapa RS 3.000,00 RS 3.000.00 01/08/2026 15M08/2026
Descentralizada (TED)
z
Wocé tem 930 caracteres restantes
- . # Alterar
11 Plano pedagdgico e cronograma do curso elaborados e aprovados, Documeanto RS 3.000,00 RS 3.000,00 01/08/2026 15/08/2026
%
Wocé tem 938 caracteres restantes
Xin
2 Producdo de materiais didaticos para o curse Etapa RE 4.500,00 R35 4.500,00 16/08/2026 31/08/2026
/
- 21 Material didatico produzide e disponibilizado aos participantes. Kit RS 4.500,00 R$ 4 500,00 16/08/20286 31/08/2026 # Alprar
e
3 Realizacdo da capacitagdo em TED com carga horaria de 40 horas Turma RE 12.000,00 RS 24.000,00 01/09/2026 30092026
das turmas previstas.
Il ¥ Excuir
Vocé tem 916 caracteres restantes
- _— ) - # Altarar
31 Curso de capacitagdo realizado com carga horaria de 40 horas para Curso RS 12.000,00 R 24.000,00 01/08/2026 3092026
as lurmas previstas
P
Vocé tem 916 caracteres reslantes
4 Avaliagdo e certificagdo dos parficipantes ; elaboragdo de relatério Etapa RS 2.500,00 RS 2.500,00 0110/2026 30M10/2026
final do projeto,
— & ® Exchuir
Vocé tem 913 caracteres restantes
= . # Aerar
4.1 Alunes avaliados e certificades, Relatério final elat o, relatério RS 2.500,00 RS 2.500,00 01/10/2026 301042026
7
Vocé tem 947 caracteres restantes
Campo de preenchimento obrigatorio

XIl. Para incluir novas metas, basta clicar na opc¢ao incluir.

EEEPLAN -

Pe fietena a2 Plengjamento
& Dessrioly manta Insstuzionsl|UFPA

XIll. Para cada meta devera estar associado um produto (resultado mensuravel alcancado ao final da meta).




Xiv

Cadastro do TED no SIMEC

Passo 5
Cadastre o Plano de Trabalho (continuagdo)

DIGEST

DIRETORIA DE GESTAQ
ESTRATEGICA

10 - CRONOGRAMA DE DESEMBOL 50

MES/ANO
Julho v 2026
11 - PLANO DE APLICAGAD CONSOLIDADO- PAD
EXERCiCIO CODIGO DA NATUREZA DA DESPESA VALOR PREVISTO @
2026 33903900 RS 200.090,00 | 405 000 00
VALOR TOTAL || 299 gg0,00 102.000,00

12 - BENS REMANESCENTES

© Objeto do Termo de Execucdo Descentralizada contempla a aquisicdo, producdo ou —.
construgao de bens? l:!;,'

."'\I
S e Q)

Exemplo: Unidade/Campus X da UFPA para atender ¥ necessidade.

Se sim, informar a titularidade e a destinacdo dos bens quando da conclusdo do TED:

Viocé tem 4939 caracieres restantes

Xviii

VALOR

v RS 200.090.00

CUSTO DIRETO @ CUSTO INDIRETO

18.000.00

18.000.00

PERCENTUAL DE CUSTO INDIRETO 17.65%

= O s

XIV. Insira o cronograma de desembolso.
XV. Informe o valor do custo direto (para atendimento das acGes do projeto)
XVI. Informe os custos indiretos, se houver.

XVII. Em caso de aquisicdo ou construcdo de bens permanentes, informe com quem ficara a titularidade e a destinacdo
XVIII. Pronto! Clique em “Gravar e Continuar”

[HEGIPLAN et

Peis fieiteria de Plars to
2 Deszniaty mant lons| | UFPA




Cadastro do TED no SIMEC

Passo 6
Cadastre a Vigéncia

DIGEST

DIRETORIA DE GESTAQ
ESTRATEGICA

i= Abas
4+ Descentralizada !

4 Descentralizadora !

4= Plano de Trabalho !

4= Parecer Técnico (Unidade
Descentralizadora)

4= Tramitacdo

4 Termo em PDF

4+ Prestacdo de Contas do Objeto
4= Movimentacdo Financeira

4= Anexos

4= Historico

<+ Controlador Orcamentario

© Numero do TED SIMEC 17499
UG/Gestdo Descentralizada:
Situagao:

UG/Gestio Descentralizadora:

Unidade Gestora da Politica:

<4 Programacdo Orgamentaria
Financeira

Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:

153063 / 15230 / UFPA
Termo em cadastramento - Descentralizada
157055 / 00001 / Secretaria de Educagéo Continuada, Alfabeﬂzagéo de Jovens e Adultos, Diversidade e Inclusdo

157055 / 00001 / Secretaria de Educacdo Continuada, Alfabetizacao de Jovens e Adultos, Diversidade e Inclusdo

Vigéncia do Termo

+" Gravar e Confinuar E Histérico de Alteraces E

Oy

Nenhum registro encontrado

UQ Descentralizada:

UO Descentralizadora

. Clique na Aba Vigéncia
II. Inclua a data final da vigéncia
. Cligue em Gravar e Continuar

[HEGIPLAN et

Pe fietena a2 Plengjamento
& Dessrioly manta Insstuzionsl|UFPA



DIGEST

Cadastro do TED no SIMEC

Passo 7
Cadastre a Programacao Orcamentaria e Financeira

i= Abas ek *+ Nimero do TED SIMEC 17499 Mowo item orcamentario
e UG/Gestdo Descentralizada: 153063 / 15230 / UFPA UO Descentralizada:
4 Descentralizada
Situagdo: Termo em cadastramento - Descentralizada = L
i xercicio:
4 Descentralizadora Situa =028
UG/Gestéo Descentralizadora: 157055 / 00001 / Secretaria de Educacéo Continuada, Alfabetizacdo de Jovens e Adultos, Diversidade e Incluséo UO Descentralizadora
UGl Agdio Orgamentaria: Sele m itern
4 Plano de Trabalho Unidade Gestora da Politica: 157055 / 00001 / Secretaria de Educacdo Continuada, Alfabetizacdo de Jovens e Adultos, Diversidade e Incluso
+ Vigéncia Unid3 =23 Selecione um item
o A EEES Selecione um item
= Programacéo Orcamentaria e = aq n q
Financeira : Programagao Orgamentaria e Financeira
LIS Selecione um itern
4 Parecer Técnico (Unidade
Descentralizadora) Orgamentério e e Selecions um item

4= Tramitacdo Foutes

Selecione um item

™
-
+

4= Termo em PDF Natureza de despesa:

339039 - OQutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

o = @

. _ + | Digite ot usca
4= Prestacdo de Contas do Objeto

Exercicio RP Agdo ES GND Natureza de Despesa Fonte Det. Valor Or¢amentario (R$) Valor Descentralizado (R$) Valor Orgamentario (RS):
= 120 000 00

O

= lMovimentacdo Financeira

Nenhum registro encontrado
4= Anexos J

‘Cancelar Confirmar

<+ Histarico

+ Controlador Orcamentario

I.  Clique na Aba “Programacdo Orcamentaria e Financeira”
Il.  Nasecdo “Orcamentario” clique no sinal de “+” para inserir
lll. Insira o orcamento do projeto, informando apenas: Exercicio, Natureza de despesa e Valor orcamentario. Confirme.




Cadastro do TED no SIMEC

Passo 7
Cadastre a Programacao Orcamentaria e Financeira (Continuacgéo)

Cronograma Financeiro Novo item do cronograma

& § +

+ | Digiteo 1ex1®1®

Etapa Descrigdo Quantidade de dias

Descrigéo: Capacitacdo em Gestdo de Termos de Execucdo Descentralizada (TED)

O

MNenhum registro encory Qtd. de dias: 50

Valor (RS): 120.000,00

I. Na secdo “Cronograma Financeiro” clique no sinal de “+” para inserir

II. Insira o cronograma informando: Descricdo, Quantidade de dias previsto para a execugdo e Valor, conforme o cronograma de
desembolso

[ll. Confirme

DIGEST

DIRETORIA DE GESTAQ
ESTRATEGICA

[MEl®JPLAN

Pe fietena a2 Plengjamento
& Dessrioly manta Insstuzionsl|UFPA




Cadastro do TED no SIMEC

Passo 8

Anexe os Documentos exigidos para o TED

DIGEST

DIRETORIA DE GESTAQ
ESTRATEGICA

+ Tramitagdo
4 Termo em PDF

4 Prestacdo de Contas do Objeto

+ Movimentacdo Financeira

=+ Anexos
+ Historico

4 Controlador Orcamentario

D& =

[i ] Digite o texto para busca

Arquivo
Espelho Bancada Para (1)
SEI_6841205_Nofa_Tecnica_23
TED - 17275
MEMORIA_DE_CALCULO_DE_CUSTO_-_FADESP (3) (1)
Resposta area tecnica
Oficio
PLANO_DE_TRABALHO_DO_TERMO_DE_EXECUO_DESCENTRALIZADA_-_Atualizado_ok
TERMO_DE_EXECUQ_DESCENTRALIZADA
ANEXO_15_-_MEMORIA_DE_CALCULO_2_-_FADESP_ATUALIZADO

Mec_-_Diligncias_-_Cotaes

Anexos

Anexos - Parecer Técnico
Descrigio
Espelho Emenda Bancada do Para
Mota Técnica Emenda Bancada do Para
Documentagédo do TED
MEMORIA DE CALCULO
Resposta diligéncia
Oficio - resposta
Plano de Trabalho Atualizada.
Termo de Execucdo Descentralizado.
PLANILHA DE CUSTOS - PLANC DE APLICA(;.RO

Cotagdes

Usuario
Jéssica Lohane Araujo da Silva
Jéssica Lohane Araujo da Silva
LOREMA SUELY PIRES DA SILVA LOPES
LOREMA SUELY PIRES DA SILVA LOPES
LOREMA SUELY PIRES DA SILVA LOPES
LORENA SUELY PIRES DA SILVA LOPES
Victor Gabriel Alves Correa
Victor Gabriel Alves Correa
Victor Gabriel Alves Correa

Victor Gabrigl Alves Correa

Data de Insergdo
10/06/2026
10/06/2026
25/06/2026
01/07/2026
02/07/2026
02/07/2026
10/07/2026
10/07/2026
10/07/2026
10/07/2026

Exibindo registros 1 a 10, de 10

I. Clique na Aba “Anexos”

II. Cligue na Op¢do “Demais Anexos” > Localize no computador os documentos relativos ao TED e clique “Salvar”.
Obs.: Caso prefira, Zipe a documentacdo do TED e anexe um arquivo Unico.

AN  DiGEST

/| UPA



DIGEST

Cadastro do TED no SIMEC

Passo 9
Tramite o TED para aprovacao

SPO -TED Listar Termos Tramitar

il Abas @ Numero do TED SIMEG 17499

4= Desceniralizada ! UG/Gestiao Descentralizada: 152063 /15230 / UFPA UO Descentralizada: 26239 / Universidade Federal do Para

4= Descentralizadora ! Situagéo: Termo em cadastramento - Descentralizada

< Plano de Trabalho ! UG/Gestio Descentralizadora: 157055/ 00001 / Secretaria de Educagéio Continuada, Alfabetiza';ﬁo de Jovens e Adultos, Diversidade e Inclusdo UQO Descentralizadora 26101 i'AdmimSlra(;éo Direta
Unidade Gestora da Politica: 157055/ 00001 / Secretaria de Educagéio Continuada, Alfabetiza';ﬁo de Jovens e Adultos, Diversidade e Inclusdo

4+ Vigéncia

4= Programacdo Qrcamentaria e
Financeira

Valldzgo W) o
4 Parecer Técnico (Unidade alldagoes

Descentralizadora)

ESTADO ATUAL
- Tramitagiio A\ E necessario que os fiscais sejam informados na aba descentralizada. Favor verificar, Termo em cadastramento - Descentralizada
A\ E necessario que os fiscais sejam informados na aba descentralizadora. Favor verificar. )
+ Aba Plano de trabalho preenchida corretamente. Arquivar termo

4= Prestacdo de Contas do Objeto

e — Enviar para aprovac3o do Gestor Orgamentério da Descantralizads
+ Movimentacfio Financeira 2\ Faltam preencher dados obrigatérios da aba Vigéncia _ —é ‘ E]
 Anexos /A Aba Parecer Técnico (Entidade Descentralizadora) ndo precisa ser preenchida nesse momento.

4= Historico + Aba Anexos preenchida corretamente.

+ Controlador Orcamentario 2\ Aba Prestagio de Contas do Objeto no precisa ser preenchida nesse momento.

+ A Descentralizada nio possui pendéncias de Prestacio de Contas do Objeto com prazo de apresentacéio ao Descentralizadora expirado.

+" A Descentralizada ndo possui pendéncias de Prestacdo de Contas do Objeto aguardando aprovacdo pela Coordenacdo.

I. Clique na Aba “Tramitacdo”
Il. Cheque na lista de “Validag¢Ges” se algo ficou pendente no preenchimento do TED. Caso sim, retorne na aba correspondente para ajustar.
[ll. Pronto! Clique em “Enviar para aprovag¢do do Gestor Orcamentario”.

AN  DiGEST
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TED CADASTRADO!!!

Apods aprovacao do Gestor Orcamentario da UFPA (PROPLAN), o TED serd aprovado pelo Representante Legal (Reitor)
e sera tramitado para o 6rgao responsavel no MEC.

Somente apds a aprovacao no MEC o orcamento sera descentralizado e o interessado podera executar as acoes
previstas no TED.

Mas ATENCAO!

Nao pare por aqui! Continue o tutorial para descobrir como ACOMPANHAR seu TED no SIMEC.




DIGEST

DIRETORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA

e A [
3
compannamento ae uiiigencias i
oxX
Verifi just [ED licitad lo 6rgao d tralizad
« Tramitagio
4 Termo em BDF Gerenciamento de Historicos
+ Prestagio de Contas do Objeto
. Historico Workflow Versionamentos do Termo
+ Movimentagéo Financeira
 fnexos Histdrico de Tramitacdes
Termo de Execugio Descentralizada
Seq. Onde Estava O que aconteceu Quem fez Quando fez CPF Unidade
- Controlador Org: 1. Termo em -D Termo em Cadastramento Descentralizada Jgzsica Lahans Asaujo da Silv 01/06/2026 09:50:30 047-402.641-80 26101 - Administragéio Direta A
2 Termo em -D Termo aprovagio do Gestor O ario da RN AL e IS 29/06/2026 10:09:19 526.204.682-00 26239 - Universidade Federal do
Descentralizada - Para
3 Termo provagio do Gestor O srio da Enviado para aprovagio do Representante Legal da Cristian Mayko Carveiho da Casts 29/06/2026 11:05:13 924.080.272.20 26239 - Universidade Federal do
Descentralizada Descentralizada Para
a Termo provagio do Legal da Enviado para o da i GILMAR PEREIRA DA SIVA 29/06/2026 11:40:43 146.656.202-10 26239 - Universidade Federal do
Descentralizada Para
s Em distribuicio pelo Gabinete da Enviado para analise da Goordenagio YANG ALFREDO FLORENTING 30/06/2026 09:25:49 028.131.742-13 26101 - Administragio Direta
6 Termo em anilise pela Coordenagio Enviado para Diligéncia HIAGO RODRIGUES DE SOUZALEAL 01/07/2026 11:03:02 046:144.253-13 26101 - Administragdo Direta A
T Em Diligéncia Enviado para aprovagio do Gestor Orgamentario da YVENS ELY MARTINS CORDEIRO 02/07/2026 22:44:22 513008.312.72 26239 - Universidade Federal do
Descentralizada Para
8 Termo p do Gestor O srio da Enviado para aprovacio do Representante Legal da Cristian Mayko Carveiho da Casts 06/07/2026 11:08:32 924.080.272.20 26239 - Universidade Federal do
Descentralizada Desceniralizada Para
9. Termo provacio do R Legal da para o Gabinete da i i GILMAR PEREIRA DA SILVA 06/07/2026 11:11:34 146.656.202-10 26239 - Universidade Federal do
Descentralizada Para
10. Em distril pelo Gabinete da Enviado para analise da Goordenagio YANG ALFREDO FLORENTING 06/07/2026 14:08:51 028.131.742-13 26101 - Administragio Direta
11 Termo em anilise pela Coordenagio Enviado para Diligéncia HIAGO RODRIGUES DE SOUZALEAL 07/07/2026 11:22:26 046:144.253-13 26101 - Administracdo Direta A
| anexar documento com descricio dos itens, valores de referéncia e/ou contrato com emp avel pela dos servicos a serem executados no cbjeto do TED. | > E
12 Em Diligéncia Enviado para aprovagio do Gestor Orgamentario da YVENS ELY MARTINS CORDEIRO 10/07/2026 10:05:34 s13.008.312.72 26239 - Universidade Federal do
Desceniralizada Para
13 Termo provagio do Gestor O ario da Enviado para aprovagio do Representanie Legal da Cristan Mayko Canvaiho da Casta 13/07/2026 11:54:57 824.980.272-20 26239 - Universidade Federal do
Descentralizada Desceniralizada Para
14. Termo provacio do R Legal da para o Gabinete da i i GILMAR PEREIRA DA SILVA 13/07/2026 14:30:29 146.656.202-10 26239 - Universidade Federal do
Descentralizada Para
15, Em distribuicio pelo Gabinete da Enviado para analise da Goordenagio YANG ALFREDO FLORENTING 13/07/2026 15:06:00 028.131.742-13 26101 - Administragio Direta
Estado atual: Termo em andlise pela Goordenagio

I. Clique na Aba “Histérico”
II. Verifique se ha existéncia de sinais de “atencdo

17

. Se houve, clique em cima e a diligéncia ird aparecer logo abaixo.
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Acompanhamento de Descentralizacdo de Crédito (RS)

DIGEST

DIRETORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA

o
Xy
oxX
Verifi lib a feti d adit lo 6rgao d tralizad
T
Unidade Gestora da Pelitica: 157055 1 00001 / iz de = i izacie de Jovens = Adulos, Diversidads e Inclus3c
= Programagsio Orgamentdria e Financeira
escentralizadora: = ! I dz Politicas de 3 de Campo
< Parecer Técnico (Unidade Descantralizadors)
+ Tramitagdic
Programacéo Orgcamentaria e Financeira
<+ Termo em FOF a & &
< Prestacdo de Contas do Objetc =
+ Movimentagio Financeirs
= Anexos ES E +
<+ Histérico =~
- .
Gentralador Qreamentirio Exercicio RP Aglo PO Pl PTRES GND Natureza de Despesa Fonte Det. Valor Orgamentario (R§) Valor Descentralizado (R$) Valor Autorizado (R$)
[ + [ 2025 2 208 ECAM 250060 3 33003000 218.181,50 218.181,50
n - - 2025 z 2084 ECAM 250080 3 23803000 21.818.50 21.818.50
240.000.00 240.000.00

& W |+
+ | Digi= o texto para busca
. Quantidade de
Etapa Descrigio
P o= dias
1 | Promoveraformaglo e de e 4o campo, com atuago na educagio infantil ou Nos anos iniciais do ensino em wurmas ou n3o, subsi na 30 do curriculo & das priticas &
5 para = 20 do trabaiho Sgico numa
,  Promovers formagso . e . o camps, com awagRs na educacdo infsntil ou nos anos nicisis do ensin em turmas multisseriadss ou no. subsidi na 30 do curriculo = das priticas
Sgicas pars = organizagie do trabane Szice numa s

Valor (RS)

218.181.50

21.8158.50

240.0040.00

Notas de Movimentacio de Crédito (NC)

Operagio UG Emitente - NC

0.00

Numerc da Transferéncia SIAFI Valor Total da NC (R§} Data de Emissdo da NC
i+ 2025NC0D2085 1ASYED 218.181.50 2310812025
i+ 2025NC002085 1AAYED

21.318.50 230872025
Total NC Descentralizagio (R$) ® Total NC Devolug3e (RS} @ Total Descentralizado (R$)
240.000.00

240.000.00

D

I. Clique na Aba “Programacao Or¢camentaria e Financeira”

II. Verifique na Sec¢do “Notas de Movimentacdo de Crédito (NC)” se ha NC emitidas, o seu valor e a data de emissdo. Quando disponivel, significa que o
empenho pode ser realizado.

EEEPLAN
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Acompanhamento da Situacao (Status)
Verifique a situacao atual do TED

DIGEST

DIRETORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA

Termo

17480

17483

17455

17330

17320

17277

17276

17278

17273

TELLLLLLL

@ | Digite o text

SIAFI

1ABDDC

Unidade Gestora (UG) Descentralizadora:

| Digite para

Coordenagdo: Selecione

Situagie do Termo: Selecione
Consulta Rapida: Todos Vigentes | Vencidos = Vencidos + 120 dias

Unidade Gestora
Descentralizada

153063 / 15230 / UFPA

153063 / 15230 / UFPA

153063 / 15230 / UFPA

152063 / 152207 UFPA

153063 / 15230 / UFPA

153063 / 15230 / UFPA

153063 / 15230 / UFPA

152063 /152207 UFPA

153063 / 152207 UFPA

2 0

Unidade Responsavel pela Politica

157055 1 de S0 Conti izacs
Adukos, Diversidade & Inclus3o - SECAD|

de Jovens e

157055 { Secretaria de Educagio Continuada, AlfabetizagSe de Jovens &
Adulos, Diversidade e Inclusio - SECADI

157055 / ds S0 C
Adultos, Diversidade e Inclusao - SECADI

S0 de Jovens &

1502302 / DIRETORIA DE RELA@@ ES INTERNACIONAIS/FUCAPES - DRI
150019 / SEB - SECRETARIADE EDUCAQ;\O BASICA- 5EB
150011/ Secretaria de Educagio Superior - SESU
150011/ Secretaria de Educagio Superior - SESU
150011 / Secretana de Educagio Superior - SESU

150011 / Secretaria de Educagio Superior - SESU

157055 /

157055 /

1567056 /

Unidade Gestora Descentralizadora

iade S0 Conti izags

= Adulios, Diversidade e Inclus3o - SECADI

iade

eAdulos, Diversidsde e Inclusao - SECADI

iz de S0 C:

eAdulios, Diversidsde e Inclusao - SECADI

de Jovens

S0 de Jovens

S0 de Jovens

150010 / SEE - SECAETARIA DE EDUCAGAD BASICA - SEB

150011 ! Secretaria de Educagio Superior - SESU
150011 ! Secretaria de Educagio Superior - SESU
150011 / Secretana de EducagSo Superior - SESU

150011 ! Secretaria de Educago Superior - SESU

Titulo | Objeto da despesa

em Escolar Quil

CENTRO DE REFEREN EM EDUCAQ.&D DO CAMPO, D
AGUAS E DAS FLORESTAS PARA

ESCOLA DA TERRA- APERFEICOAMENTO

CAPES-Global edu Reds Amazénia Global - UFFA

APERFEIC. DE PROFESSORES DO ENS FUNDAMENTA
DAS MESORREGIOES DO FARA

E. Bancada do Pa - Estruturago Campus Abaetetuba (20

E. Bancada PA - Estruturagio Campus Abaetetuba (300)

E Bancada do Pard - SABERES EM ACAD: EDUCACAD)
CULTURA E SUSTENTABILI

Emenda B. Parda - Saberes em Educagio no Baixo Amazon)

Termo

Situagio Documento

Termo em cadastramente - Descentr:

Coordenagio

provagiio do Gestor Org
Descentralizada

Termo em cadastramente - Descentralizada
Terma em Exscuglo
Terma em andlise pela Coordenagdo
Termo em anslize pels Coordenagio
Termo em anslise pels Coordenagio
Termo em andlise pela Coordenagao

Em Difigéncia

io da

inicial

o]

Vigéncia
fim

3000672027

COORDEMACAD GERAL DE PROGRAMAS INSTITUCIONAIS E BOLSAT
INTERNACIOMNAIS

0170772026

31052021

Coordenagdo Geral de Formagdo de Professores da Educacdo Bisica
COORDY ENA@.&O-GE RAL DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO DAS
INTITUICOES FEDERAIS DE EDY UCAQ:\O SUPERIOR - CGPO

COORDENN;.&O-GERAL DOE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO DAS
INTITUICOES FEDERAIS DE EDUCAGAD SUPERIOR - CGFO

COORD! ENAQAO-GE RAL DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO DAS
INTITUIGOES FEDERAIS DE EDUCACAQ SUPERIOR - CGPO

COORDENN;.&O-GERAL DE PLANEJAM E!\ITO E ORCAMENTO DAS
A C0ES DA DEEDUCACAD SUBERI0R 0000

280272020

INNZ2026

INN22026

1800772027

150672027

I. Na coluna “Situagcdo Documento” consta o status do TED
Il. Também é possivel verificar a vigéncia inicial e final

EEEPLAN
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DIGEST

1 DIRETORIA DE GESTAO

TED “em Execucao”!

Apods o TED entrar na situacao “Termo em Execucao” as acdes necessarias para alcance dos resultados pretendidos
podem ser iniciadas. A execucao das despesas pode ser por meio da PROAD, CPGA ou por meio da Fundacao de
Apoio, conforme definido no TED e cumprido os procedimentos internos necessarios.

ATENCAO!

Caso seja necessario ADITIVAR o TED, especialmente para alterar a Vigéncia, alguns procedimentos no
SIMEC também deverao ser adotados.
Continue lendo o Tutorial para entender.




Cadastro de Aditivo no SIMEC

Passo 1

Apos formalizagao da demanda via SIPAC, o interessado devera incluir o novo prazo no SIMEC.

Bmec 4 Principal- @ Sistema

SPO-TED / Listar Termos / Vigéncia do Termo

iE Abas
4= Descentralizada
4= Descentralizadora

4= Plano de Trabalho

@ Nimero do TED SIMEC 15395
UG/Gestéo Descentralizada:
Situag@o:

Vigéncia:

4= Programacéo Orcamentaria

4= Parecer Técnico (Unidade
Descentralizadora)

4= Tramitacdo

4= Termo em PDF

4= Prestacdo de Contas do Objeto

4= Movimentaco Financeira
4= Anexos
4= Histdrico

4= Controlador Orcamentdrio

Unidade Gestora da Politica:

cira
® [joqrdenagan Descentralizadora:

Fim da Vigéncia:

Inicio da Vigéncia:

SPO - TED

© N° de Transferéncia SIAFI 1avER
153063/ 15230 / UFPA
Termo em Execucdo
23/06/2025 - 30/10/2026
157055/ 00001/ Secretaria de Educac@o Continuada, Alfabetizacdo de Jovens e Adultos, Diversidade e Incluf
157055/ 00001/ Secretaria de Educacdo Continuada, Alfabetizacio de Jovens e Adultos, Diversidade e Incluf

Coordenaco-Geral de Educacdo Escolar Quilombola - CGEEQ

Vigéncia do Termo

23/06/2025

30/10/2026

= Incluir Aditivo | B Histérico de Alleraciies

O

Nenhum registro encontrado

Aditivo de Prazo

Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:

Justificativa:

I.  Vanaaba Vigéncia

II. Clique

em “Incluir Aditivo”

[ll.  Preencha o Fim da nova vigéncia e a justificativa. Clique “Salvar”.

ATENCAO!!

I Para que o TED possa ser aditivado, o Ministério deverd, primeiramente, alterar seu status para “Em alteracdo pela Descentralizada”

DIGEST

DIRETORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA
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DIGEST

1 DIRETORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA

Cadastro de Aditivo no SIMEC

Passo 2
Apos formalizagao da demanda via SIPAC, o interessado devera incluir o novo prazo no SIMEC.

—

~ L . . Unidade Gestora da Politica: 157055 7 00001 / Secretaria de Educacdo Continuada, Alfabetizacio de Jovens e Adultos, Diversidade e Inclusé
4= Programacdo Orcamentaria e Financeira

C d gao D izadora: Coordenacio-Geral de Educacio Escolar Quilomboela - CGEEQ
4= Parecer Técnico (Unidade
Descentralizadora)
4= Tramitacdo
Anexos
4= Termo em PDF
4= Prestacdo de Contas do Objeto
X W

4= Movimentacio Financeira

a Digite o texto para busca
4= Histdrico Anexos - Parecer Técnico

+= Controlador Orgamen Arquivo Descrigéo

[ @ | EDIR TED

[ @ | EDIR PT PT

E EDIR TEC DECLARACAQ

ﬂ EDIR CUST DECLARACAO

B PLANO_DE_TRABALHO_EDIR PLANO DE TRABALHO CORRIGIDO

Anexo: Escolher arquivo | K arquivo Thid,

Descrigao:
D)

S~
e

IV. V4 na aba Anexos
V. Anexe a documentagdo com a solicitagdo formal do Aditivo (Oficio, relatério, e/ou outros documentos solicitados). Clique “Salvar”.

EEEPLAN
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DIGEST

Cadastro do TED no SIMEC

Passo 3
Tramite o TED para aprovacao

SPO -TED Listar Termos Tramitar

il Abas @ Numero do TED SIMEG 17499

4= Desceniralizada ! UG/Gestiao Descentralizada: 152063 /15230 / UFPA UO Descentralizada: 26239 / Universidade Federal do Para

4= Descentralizadora ! Situagéo: Termo em cadastramento - Descentralizada

< Plano de Trabalho ! UG/Gestio Descentralizadora: 157055/ 00001 / Secretaria de Educagéio Continuada, Alfabetiza';ﬁo de Jovens e Adultos, Diversidade e Inclusdo UQO Descentralizadora 26101 i'AdmimSlra(;éo Direta
Unidade Gestora da Politica: 157055/ 00001 / Secretaria de Educagéio Continuada, Alfabetiza';ﬁo de Jovens e Adultos, Diversidade e Inclusdo

4+ Vigéncia

4= Programacdo Qrcamentaria e
Financeira

Valldzgo W) o
4 Parecer Técnico (Unidade alldagoes

Descentralizadora)

ESTADO ATUAL
- Tramitagiio A\ E necessario que os fiscais sejam informados na aba descentralizada. Favor verificar, Termo em cadastramento - Descentralizada
A\ E necessario que os fiscais sejam informados na aba descentralizadora. Favor verificar. )
+ Aba Plano de trabalho preenchida corretamente. Arquivar termo

4= Prestacdo de Contas do Objeto

e — Enviar para aprovac3o do Gestor Orgamentério da Descantralizads
+ Movimentacfio Financeira 2\ Faltam preencher dados obrigatérios da aba Vigéncia _ —é ‘ E]
 Anexos /A Aba Parecer Técnico (Entidade Descentralizadora) ndo precisa ser preenchida nesse momento.

4= Historico + Aba Anexos preenchida corretamente.

+ Controlador Orcamentario 2\ Aba Prestagio de Contas do Objeto no precisa ser preenchida nesse momento.

+ A Descentralizada nio possui pendéncias de Prestacio de Contas do Objeto com prazo de apresentacéio ao Descentralizadora expirado.

+" A Descentralizada ndo possui pendéncias de Prestacdo de Contas do Objeto aguardando aprovacdo pela Coordenacdo.

I. Clique na Aba “Tramitacdo”
Il. Cheque na lista de “Validag¢Ges” se algo ficou pendente no preenchimento do TED. Caso sim, retorne na aba correspondente para ajustar.
[ll. Pronto! Clique em “Enviar para aprovag¢do do Gestor Orcamentario”.
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DIGEST

DIRETORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA

Solicitacao de aditivo feita!

ApOs realizar a solicitacao no SIPAC e realizar os registros no SIMEC, o interessado devera enviar seu TED para
aprovacao do Gestor Orcamentario, comunicando a PROPLAN sobre a operacao feita no sistema.




Duvidas ou informagoes

Na pagina inicial da PROPLAN, ao clicar em TED, o usuario tera acesso a conteudos explicativos, modelos e outros
matérias de apoio sobre a gestao dos TED.

Em caso de duvidas ou informacdes sobre o SIMEC, entrar em contato diretamente com a CGPROJ/DIGEST, ou pelo e-
mail digest@ufpa.br.

Belém, 25 de agosto de 2026.




