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Tutorial de Acesso ao SIMEC
e Cadastro de Termo de Execução Descentralizada (TED)

Seja Bem Vindo(a)! 

Este tutorial visa orientá-lo a solicitar o acesso ao Sistema Integrado de Monitoramento Execução e Controle (SIMEC), 
o sistema do Ministério da Educação (MEC) em que é gerido os Termos de Execução Descentralizada (TED) firmados 
com o MEC e seus órgãos e entidades vinculados.
Você utilizará este sistema para o cadastramento do Plano de Trabalho, acompanhamento e registro de aditivos, e 
para isto, este Tutorial irá orientá-lo.

Observação:
Somente os coordenadores dos projetos poderão ter acesso ao Módulo SPO-TED do SIMEC, além dos gestores da área afim. 
O Cadastro do TED no SIMEC não dispensa a necessidade de apresentação do pedido no SIPAC. Somente após aprovação no 
SIPAC, o acesso do interessado ao SIMEC poderá ser concedido. 



Acesso ao SIMEC

Passo 1
Acesso o site do Ministério da Educação

Para começar, acesse o site do SIMEC no endereço simec.gov.br. Este é o ambiente criado para gestores educacionais 
cadastrarem projetos, acompanharem obras e gerirem acordos firmados, inclusive TED celebrados com a UFPA. 

http://Simec.gov.br

Solicitar acesso



Acesso ao SIMEC

Passo 2
Selecione o Módulo

Selecione o módulo de acesso necessário (SPO-TED) e o seu CPF.

SPO-TED

CPF



Acesso ao SIMEC

Passo 3
Identificação

Preencha suas informações pessoais e institucionais. O Perfil a ser selecionado é “UO/Equipe Técnica Proponente”.

UO/Equipe Técnica
Proponente

Informações



Acesso ao SIMEC

Passo 4
Envio

Em seguida, o interessado envia a solicitação.

Enviar Solicitação



Acesso ao SIMEC

Passo 5
Informar a DIGEST/PROPLAN

Por fim, o interessado deverá comunicar a DIGEST/PROPLAN da solicitação, através do e-mail digest@ufpa.br, com as 
seguintes informações:  

Nome completo: xxx CPF: xxx
Perfil desejado: SPO/TED – Perfil UO/EQUIPE TÉCNICA PROPONENTE 
Unidade Gestora: 153063 / 15230 / Universidade Federal do Pará (UFPA)

A DIGEST/PROPLAN fará contato com a SPOTED do MEC, solicitando a liberação do acesso do interessado.

Pronto! Depois é só aguardar a liberação do acesso, que 
poderá ser feito através de sua senha do GOV.Br!!!

mailto:digest@ufpa.br


Tutorial de cadastro do TED no SIMEC

Esta segunda etapa do tutorial visa orientá-lo a realizar corretamente o cadastro do seu Termos de Execução 
Descentralizada (TED) no Sistema Integrado de Monitoramento Execução e Controle (SIMEC), o sistema do Ministério 
da Educação (MEC) em que é gerido os TED firmados com o MEC e seus órgãos e entidades vinculados.
Você utilizará este sistema para o cadastramento do Plano de Trabalho, acompanhamento e registro de aditivos, e, 
para isto, este Tutorial irá orientá-lo.

IMPORTANTE:
Somente o coordenador do projeto poderá cadastrar o TED no Módulo SPO-TED do SIMEC.
O Cadastro do TED no SIMEC deve ser precedido da formalização do processo administrativo no SIPAC. Somente após 
assinatura do Reitor da UFPA, o interessado poderá cadastrar seu plano de trabalho no SIMEC. 



Cadastro do TED no SIMEC

Passo 1
Faça o Login no site 
(https://simec.mec.gov.br/login.php) 
utilizando o seu acesso Gov.Br

Passo 2
Clique na opção “Listar Termos” do bloco de 
opções “Termo de Execução Descentralizada” 
para acessar a página em que se encontra seu 
TED

https://simec.mec.gov.br/login.php


Cadastro do TED no SIMEC

Passo 3
Localize o seu TED na lista de Termos 
apresentada. 

III
II

I

I. Localize através do número do TED fornecido pelo MEC, ou procurando na lista; 
II. Ao localizar, verifique se o TED está, de fato, pronto para cadastramento;
III. Clique na caneta azul ao lado do seu Termo, para cadastrá-lo.



Cadastro do TED no SIMEC

Passo 4
Cadastre os dados da UFPA

II. Informe o Nome da Coordenação do projeto na UFPA, e sua lotação
III. Informe o Gestor titular (gestor da unidade da UFPA responsável pelo TED)
IV. Informe o Gestor suplente (outro gestor substituto da mesma unidade)

II

III

IV

I. Clique na aba “Descentralizada”

I



Cadastro do TED no SIMEC

Passo 5
Cadastre o Plano de Trabalho

I. Clique na Aba “Plano de Trabalho”

As orientações técnicas estão disponíveis no tutorial “como preencher o Plano de Trabalho”, disponível na página do TED/PROPLAN.
Todas as informações apresentadas devem ser iguais às constantes no Plano de Trabalho aprovado por meio do processo no SIPAC

II. Informe se o recurso é oriundo de Emenda Parlamentar
III. Insira o Título do projeto (resumido)

IV. Não há necessidade de preenchimento
V. Não há necessidade de preenchimento

I

II

III

IV

V



Cadastro do TED no SIMEC

Passo 5
Cadastre o Plano de Trabalho (continuação)

VI. Objeto: título + subtítulo VII. Descreva as Metas e Ações
VIII. Apresente a justificativa
IX. Informe se haverá subdescentralização de recurso

VI

VII

VIII

IX



Cadastro do TED no SIMEC

Passo 5
Cadastre o Plano de Trabalho (continuação)

X. Marque a opção referente à Forma de execução 
pretendida. 

XI. Informe se haverá custo indireto, caso sim, detalhe 
no box de informação a distribuição destes custos.

X

XI



Cadastro do TED no SIMEC

Passo 5
Cadastre o Plano de Trabalho (continuação)

XII. Para incluir novas metas, basta clicar na opção incluir. 
XIII. Para cada meta deverá estar associado um produto (resultado mensurável alcançado ao final da meta).

XII

XIII



Cadastro do TED no SIMEC

Passo 5
Cadastre o Plano de Trabalho (continuação)

XIV. Insira o cronograma de desembolso. 
XV. Informe o valor do custo direto (para atendimento das ações do projeto)
XVI. Informe os custos indiretos, se houver. 
XVII. Em caso de aquisição ou construção de bens permanentes, informe com quem ficará a titularidade e a destinação
XVIII. Pronto! Clique em “Gravar e Continuar”

XIV

XV
XVI

XVII

XVIII



Cadastro do TED no SIMEC

Passo 6
Cadastre a Vigência 

I. Clique na Aba Vigência
II. Inclua a data final da vigência
III. Clique em Gravar e Continuar

II

I

III



Cadastro do TED no SIMEC

Passo 7
Cadastre a Programação Orçamentária e Financeira 

I. Clique na Aba “Programação Orçamentária e Financeira”
II. Na seção “Orçamentário” clique no sinal de “+” para inserir  
III. Insira o orçamento do projeto, informando apenas: Exercício, Natureza de despesa e Valor orçamentário. Confirme.

I

II III



Cadastro do TED no SIMEC

Passo 7
Cadastre a Programação Orçamentária e Financeira (Continuação) 

I. Na seção “Cronograma Financeiro” clique no sinal de “+” para inserir  
II. Insira o cronograma informando: Descrição, Quantidade de dias previsto para a execução e Valor, conforme o cronograma de 
desembolso
III. Confirme

I

II

III



Cadastro do TED no SIMEC

Passo 8
Anexe os Documentos exigidos para o TED

I. Clique na Aba “Anexos”
II. Clique na Opção “Demais Anexos” > Localize no computador os documentos relativos ao TED e clique “Salvar”.
Obs.:  Caso prefira, Zipe a documentação do TED e anexe um arquivo único.  

I

II



Cadastro do TED no SIMEC

Passo 9
Tramite o TED para aprovação

I. Clique na Aba “Tramitação”
II. Cheque na lista de “Validações” se algo ficou pendente no preenchimento do TED. Caso sim, retorne na aba correspondente para ajustar.
III. Pronto! Clique em “Enviar para aprovação do Gestor Orçamentário”.   

I

II

III



TED CADASTRADO!!! 

Após aprovação do Gestor Orçamentário da UFPA (PROPLAN), o TED será aprovado pelo Representante Legal (Reitor) 
e será tramitado para o órgão responsável no MEC. 
Somente após a aprovação no MEC o orçamento será descentralizado e o interessado poderá executar as ações 
previstas no TED. 

Mas ATENÇÃO!

Não pare por aqui! Continue o tutorial para descobrir como ACOMPANHAR seu TED no SIMEC.



Acompanhamento de Diligências
Verifique os ajustes no TED solicitados pelo órgão descentralizador

I. Clique na Aba “Histórico”
II. Verifique se há existência de sinais de “atenção!”. Se houve, clique em cima e a diligência irá aparecer logo abaixo. 

I

II



Acompanhamento de Descentralização de Crédito (R$)
Verifique a liberação efetiva de crédito pelo órgão descentralizador

I. Clique na Aba “Programação Orçamentária e Financeira”
II. Verifique na Seção “Notas de Movimentação de Crédito (NC)” se há NC emitidas, o seu valor e a data de emissão. Quando disponível, significa que o 
empenho pode ser realizado. 

I

II



Acompanhamento da Situação (Status)
Verifique a situação atual do TED 

I. Na coluna “Situação Documento” consta o status do TED
II. Também é possível verificar a vigência inicial e final

II

I



TED “em Execução”!

Após o TED entrar na situação “Termo em Execução” as ações necessárias para alcance dos resultados pretendidos 
podem ser iniciadas. A execução das despesas pode ser por meio da PROAD, CPGA ou por meio da Fundação de 
Apoio, conforme definido no TED e cumprido os procedimentos internos necessários. 

ATENÇÃO!

Caso seja necessário ADITIVAR o TED, especialmente para alterar a Vigência, alguns procedimentos no 

SIMEC também deverão ser adotados.
Continue lendo o Tutorial para entender. 



Cadastro de Aditivo no SIMEC

Passo 1
Após formalização da demanda via SIPAC, o interessado deverá incluir o novo prazo no SIMEC.

I. Vá na aba Vigência
II. Clique em “Incluir Aditivo”
III. Preencha o Fim da nova vigência e a justificativa. Clique “Salvar”.

ATENÇÃO!!! Para que o TED possa ser aditivado, o Ministério deverá, primeiramente, alterar seu status para “Em alteração pela Descentralizada”

I

II

III



Cadastro de Aditivo no SIMEC

Passo 2
Após formalização da demanda via SIPAC, o interessado deverá incluir o novo prazo no SIMEC.

IV. Vá na aba Anexos 
V. Anexe a documentação com a solicitação formal do Aditivo (Ofício, relatório, e/ou outros documentos solicitados). Clique “Salvar”.

IV

V



Cadastro do TED no SIMEC

Passo 3
Tramite o TED para aprovação

I. Clique na Aba “Tramitação”
II. Cheque na lista de “Validações” se algo ficou pendente no preenchimento do TED. Caso sim, retorne na aba correspondente para ajustar.
III. Pronto! Clique em “Enviar para aprovação do Gestor Orçamentário”.   

I

II

III



Solicitação de aditivo feita!

Após realizar a solicitação no SIPAC e realizar os registros no SIMEC, o interessado deverá enviar seu TED para 
aprovação do Gestor Orçamentário, comunicando a PROPLAN sobre a operação feita no sistema.  

LEMBRE!

Para os TED geridos pela Fundação de Apoio, também é necessário que seja realizada a alteração cabível no 
referido contrato com a Fundação. Nestes casos, o interessado deverá entrar em contato com o setor 
responsável (PROAD/UFPA) para os trâmites necessários.



Dúvidas ou informações

Na página inicial da PROPLAN, ao clicar em TED, o usuário terá acesso a conteúdos explicativos, modelos e outros 
matérias de apoio sobre a gestão dos TED. 
Em caso de dúvidas ou informações sobre o SIMEC, entrar em contato diretamente com a CGPROJ/DIGEST, ou pelo e-
mail digest@ufpa.br. 

Belém, 25 de agosto de 2026.  


