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APRESENTACAO

A Coordenadoria de Gestdao de Projetos (CGPROJ), vinculada a Diretoria de Gestdo Estratégica
(DIGEST) da Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional (PROPLAN), apresenta este
tutorial com o objetivo de orientar, de forma pratica e didatica, os coordenadores de projetos da
Universidade Federal do Pard quanto aos procedimentos necessdrios para solicitar acesso a
plataforma Transferegov.br e realizar o cadastro do Plano de Agdao no ambito do Termo de Execugdo
Descentralizada (TED).

A elaboragdo deste material tem como propdsito uniformizar o entendimento sobre as etapas
operacionais exigidas pelo governo federal, reduzir duvidas recorrentes durante o cadastro e
contribuir para maior celeridade e conformidade na tramitacdo dos projetos institucionais que

envolvem descentralizacdo de créditos orcamentarios.

O conteuldo aqui apresentado observa a legislacdo vigente — em especial o Decreto n2 10.426/2020
e a Portaria SEGES/ME n? 13.405/2021 — e complementa os demais materiais de apoio

disponibilizados pela PROPLAN em seu portal institucional.

Boa leitura e bons projetos!

Coordenadoria de Gestao de Projetos — CGPROJ
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1. INTRODUCAO

O presente documento visa orientar os coordenadores de projeto a solicitar o acesso ao
Transferegov.br e cadastrar o plano de a¢ao do seu projeto apds obter o parecer favoravel da
Diretoria de Gestdo Estratégica (DIGEST) e a assinatura do Reitor por meio do Sistema

Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos (SIPAC).

A celebracdo do TED é obrigatdria nas descentraliza¢gdes acima de RS 176 mil.

Base regulamentar

Decreto n2 10.426, de 16 de julho de 2020: estabeleceu que os termos de execugao
descentralizada devem ser operacionalizados no Transferegov.br a partir da data a ser
estabelecida em ato do Secretdrio de Gestao.

Portaria SEGES/ME n2 13.405, de 12 de dezembro de 2021: tornou obrigatdria a
operacionalizacdo do TED no Transferegov.br a partir de 12 de janeiro de 2022.

2. SOLICITAGAO DE PERFIL DE COORDENADOR DE PROJETO

O coordenador do projeto, apds obter parecer favordvel, devera solicitar a DIGEST, por meio

do e-mail digest@ufpa.br, o seu acesso temporario, informando as seguintes informacdes:

e CPF do coordenador de projeto;
e E-mail institucional;
e Telefone de contato;

e (Cdbdigo do Plano de Acdo.

Importancia

Apds o envio dessas informacg0des, a equipe da DIGEST realizara o cadastro do perfil do
coordenador na plataforma. Concluida essa etapa, o coordenador recebera um e-mail
automatico do Transferegov referente a ativacao do usuario, com orientagdes para
acessar o Portal. No primeiro acesso, sera exibido o Termo de Uso e Politica de
Privacidade do Transferegov.br, o qual o coordenador devera ler e, em seguida, dar o
aceite no termo de compromisso para liberar a utilizacao da plataforma.

3. ACESSO A PLATAFORMA TRANSFEREGOV

Apds obter o perfil de coordenador de projetos, o acesso ao Transferegov.br deve ser feito

pelo link: https://www.gov.br/transferegov/pt-br.

Ao acessar o link, o Transferegov.br apresentara a tela inicial do sistema. Siga os passos

abaixo.
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Passo 1 — Entrar com gov.br

1. Clique no botdo “Entrar com gov.br”.

Ministério da Gestédo e da - o . - s === -
(] vb Inovacio em Servicos Pablicos Orgéos do Governo Acesso a Informacao Legislacdo Acessibilidade @ = e Entrar com gov.br

= Transferegov.br 1 ’Oqu{éprocura?’ (e

s Servicos recomendados paravocé ™ ©  Servigos mais acessados dogovbr Servigos em destaque do govbr

Bem-vindo ao portal sobre transferéncias e parcerias da Uniao

ACESSE

<

o

Transferegov.br Obrasgovbr Gestaopublica gov.br Rede de Parcerias

Acesso livre Calendario

Figura 1 — Tela inicial do Transferegov.br.

Vocé serd redirecionado para a tela de identificacdo do gov.br, conforme figura abaixo.

Passo 2 — Informar o CPF
1. Informe seu CPF;

2. Cligue no botao “Continuar”.
Identifique-se no gov.br com:

@@ Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

1 CPF

g V b S ‘

— Continuar
2 «<=D

Uma conta gov.br
garante a identifica (;é o Outras opgées de identificagao:
de cada cidadao que acessa B Login com seu banco

os servicos digitais do governo
BR Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

Figura 2 — Tela de identificagdo do gov.br.

Atencao

Caso ainda ndo tenha senha no gov.br, apds inserir seu CPF e clicar em “Continuar”, vocé
sera encaminhado para a pagina de cadastro do gov.br.
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Passo 3 — Informar a senha

1. Informe sua senha;

2. Clique no botao “Entrar”.

Digite sua senha
. L CPF
SEU CPF

’ ? ~ 1 \ Senha
‘ Digite sua senha atual @ |

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal. Esqueci minha senha

2’/"

Ficou com duvidas?

Figura 3 — Tela de senha do gov.br.

Passo 4 — Selecionar o Transferegov

1. Cligue no cartao “Transferegov”.

Ministério da Gesté&o e da Inovagéo em ﬂ - 5 - ) T
g \Lb Servicos Pablicos Orgédos do Governo  Acesso a Informacdo  Legislagdo  Acessibilidade @ O = Ol3, Victor ¥
= Transfe regov. br O que voceé procura? Q
W Servigos recomendados paravocé V' O  Sservios mais acessados dogovbr V' Servicos em destaque do govbr Vv

Bem-vindo ao portal sobre transferéncias e parcerias da Uniao

ACESSE

Transferegov.br Obrasgovbr Gestaopublica gov.br Rede de Parcerias Acesso livre Calendario

Figura 4 — Selegdo do cartdo “Transferegov”.

Passo 5 — Termo de Execuc¢ao Descentralizada

1. Clique no cartdo “Termo de Execucdo Descentralizada”.
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Bem-vindo ao Transferegov.br

O Transferegov.br constitui ferramenta integrada e centralizada, com dados abertos, destinada a informatizacéo e & operacionalizacéo das transferéncias de recursos oriundos do Orcamento
Fiscal e da Seguridade Social da Uni&o a 6rgéo ou entidade da administraco publica estadual, distrital, municipal, direta ou indireta, consércios publicos e entidades privadas sem fins lucrativos.

Para utilizar os nossos servigos acesse:

E Cadastros !@!Gestio de Parcerias %? Transferéncias Especiais

Cadastro de informacdes de Entes e Usudrios referentes ao Gestéo de Parcerias do Transferegov.br. Transferéncias Especials do Transferegov. br

Transferegov.r.
(' Acessar ) & Acessar &
Acessar & . —
N

[0 Transferéncias Fundo a Fundo E Transferéncias Discricionarias e E Termo de Execugio
Legais Descentralizada

Transferéncias Fundo a Fundo do Transferegov.br.

T & Di iona € Legais do Tr br. Termo de EXECUQ%O Descentralizada do Transferegov.br.
Acessar - \ - \ /
\ J & Acessar & Acessar &
N AR

Figura 5 — Sele¢do do médulo TED.

Vocé sera redirecionado para a tela de Programas e Plano de A¢do do Transferegov.br, e deve

seguir as orientagdes da proxima sec¢do para iniciar o cadastro de um novo plano de agao.

4. CADASTRO DO PLANO DE AGAO

Para cadastrar um Plano de Agdao no ambito do Termo de Execugao Descentralizada (TED) na
plataforma Transferegov.br, é necessario seguir uma sequéncia estruturada de etapas que

envolvem o preenchimento de dados basicos e o detalhamento do plano de trabalho.

Passo 1 — Acesso ao madulo Plano de Agao

1. Natela de Programas e Plano de Ac¢do do Transferegov.br, verifique se vocé estd logado

(canto superior direito). Caso ndo esteja, clique em “Entrar”;

2. Cliqgue em “Plano de A¢ao”.

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE

b Transfere
L T 2.« @D
" 250 > S

Plano de Agao

Programa
Visualize Programas no sistema

Unidade Descentralizadora (Repassador) (opcional) Ano (epeional)

| v \
Unidade Responsavel pelo Acompanhamento (opcional) Programa (opcional)
| ~ ) >

Figura 6 — Acesso ao Plano de Agdo.
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Passo 2 — Adicionar novo plano

Vocé serd redirecionado para a tela de Consulta de Plano de A¢do, conforme figura abaixo.
1. Clique em “Adicionar”.

- Transtere
e Al L= @
Programa A - Planode Aglio - Consulta © 234618 Universidade Federal do Para

Plano de Agdo

Consulta de Plano de Acao
A " Adicionar
Adiclone, edite e visualize Planos de Agao no sistema
Unidade Descentralizadora (Repassacor) Ano (opcional) l
\ ol |
Unidade Responsavel pelo Acompanhamento (opcional) Programa (opclonal)
[ v | | v
Unidade Descentralizada (Recebedor) Situagéo do Plano de Agéo
\ v | | =
Cadigo do Plano de Agéo (opcional) Numero do TED (opcional)

Situagéo do TED (opcional)

\ v |

Figura 7 — Adicionar plano de agdo.

Passo 3 — Preenchimento dos Dados Basicos

Vocé serd redirecionado para a tela de Preenchimento dos Dados Basicos. Nesta primeira

etapa, preencha o formulario inicial:

3.1 Unidades e Programa

Selecione a Unidade Descentralizadora (Repassador), a Unidade Gestora Descentralizada

(Recebedor), o Programa correspondente e a Unidade Gestora Executora.

Cadastro de Plano de Acao

Permite a inclusdo/manutengac de Planos de Agao no sistema

Dados Basicos

Situagao
Unidade Descentralizadora (Repassacor) Unidade Gestora Descentralizadora (Repassador)
_P Selecione a unidade que repassara o recurso do TED - ] [ Informe o cddigo da UG repassadora J
© Campo obrigatorio
] 1 153063
Unidade Descentralizada {(Recebedor) Unidade Gestora Descentralizada (Recebedor)
[ 415 - UFPA - Universidade Federal do Para ] [ Informe o cédigo da UG recebedora ]
Q@ Campo obrigatdrio
Programa
‘—P Selecione o programa, cadastrado pelo descentralizador, de interesse para execugdo do TED x v ]
© Campo obrigatdrio
| 153063
Unidade Responsavel pela Execugio Unidade Gestora Execugao
{ 415 - UFPA - Universidade Federal do Para x v ] [ Informe o cddigo da UG executora ]

© Campo obrigatorio

Figura 8 — Selegdo de unidades e programa.
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3.2 Valores e Vigéncia

Informe o valor esperado (somatério do beneficiario especifico e chamamento publico, se

houver) e as datas de inicio e fim da vigéncia.

Valor de Beneficiario Especifico v Valor de Chamamento Piblico Valor Total do Planc de Agdo
[ 000 } [ 0.00 } [ 0.00 ]
E]_ Inicio de Vigéncia Fim de Vigéncia ‘
a a
8] ]
t t

Figura 9 — Campos de valores e vigéncia.

3.3 Objeto e Justificativa

e Objeto: é a descricdo sucinta, porém clara, do produto ou entrega final do acordo —
aquilo que se pretende alcangar;

e Justificativa/Motivagao: exige que o gestor informe a razdo pela qual o plano de agdo

esta sendo proposto.

Objeto

Caracteres restantes: 10000 I

E]— Justificativa/Motivagéo

Caracteres restantes 10000

Figura 10 — Campos de objeto e justificativa.

Importancia

O objeto deve estar em consonancia com o programa disponibilizado pela unidade
descentralizadora. Legalmente, o objeto e seus elementos caracteristicos sdo clausulas
obrigatdrias que integram o termo celebrado.

3.4 Forma de Execucao

Selecione se a execucgdo sera Direta, Contratacao de Particulares ou Descentralizada.

E]_’ Forma de Execucao dos Créditos Orgamentarios

E] Direta D Contratagao de Particulares D Descentralizada

Figura 11 — Opgoes de forma de execugdo.
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a) Execugdo Direta
Esta modalidade ocorre quando a prdpria unidade que recebe o recurso (Unidade

Descentralizada) realiza o trabalho utilizando sua estrutura interna.

e Defini¢do: é caracterizada pela utilizacdo da propria forca de trabalho da unidade
descentralizada para atingir o objeto do TED.

e No Sistema: selecione esta opcao quando o TED for executado diretamente pela

recebedora do recurso, sem intermedidrios externos para a atividade-fim.

b) Contratagao de Particulares
Esta opcdo é selecionada quando a unidade recebedora precisa comprar bens ou servicos do

mercado para cumprir o objeto.

e Definig¢do: envolve a contratacdo de empresas ou pessoas fisicas (particulares). Nesse
caso, é obrigatdria a observancia das normas para licitacbes e contratos da
administracdo publica.

e Responsabilidade: mesmo contratando terceiros, a capacidade técnica da unidade
descentralizada ndo é descaracterizada — ou seja, a unidade continua sendo a

responsavel técnica pela gestdao desses contratos.

c) Execugdo Descentralizada
Esta é a modalidade mais complexa, pois envolve uma "sub-relagao" com terceiros através de

parcerias e instrumentos de cooperagdo, e ndo apenas uma relagdo de compra e venda.

e Defini¢do: ocorre por meio da celebragdo de convénios, acordos, ajustes ou outros

instrumentos congéneres.

e Parceiros possiveis: entes federativos (estados e municipios), entidades privadas sem
fins lucrativos, organismos internacionais ou fundac¢des de apoio (regidas pela Lei n2
8.958/1994).

* Pré-requisito: para selecionar esta opc¢do, deve haver previsdo expressa no TED e
autorizacdo no programa original. No cadastro do Programa, a unidade
descentralizadora (quem repassa) precisa ter marcado "Sim" na op¢do “Autoriza a

execucao dos créditos orcamentarios de forma descentralizada?”.

Em resumo

Ao preencher a forma de execucdo, marque as caixas de selecdo (checkboxes)
correspondentes a todas as formas que pretende utilizar. E permitido, por exemplo,
marcar tanto “Direta” quanto “Contratacdo de Particulares” se o projeto envolver
ambas as situacoes.
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3.5 Anexos

Insira arquivos complementares, se necessario. Siga 0s passos:

Descreva o arquivo que sera anexado;
Clique na barra para selecionar o arquivo de interesse;

Clique em “Incluir”;

O .

O arquivo sera exibido na lista de “Anexos Incluidos”. Para incluir outros, repita o passo
anterior;

Ap0s inserir todos os arquivos desejados, clique em “Salvar” para habilitar a aba

s

seguinte.

v Anexos (opcional)

Descricdo do Arquivo
E]—f’ Descreva o arquivo que serd anexado. }

Anexo
@—‘* Cligue na barra para selecionar o arquivo de interesse o \
Cancelar
( ) m—@
Anexos Incluidos

Descrigdo do Arquivo Nome do Arquivo Acdes
E]_hznhum tem encontrado

Figura 12 — Inclusdo de anexos.

Passo 4 — Plano de Trabalho

Apds salvar os dados basicos, a aba Plano de Trabalho torna-se acessivel.

1. Clique na aba “Plano de Trabalho”.

A& - Planode Acdo - Cadastro © -159 Universidade Federal do Para

Cadastro de Plano de Acao

Permite a inclusac/manutencao de Planos de Acao no sistema

Plano de Agao salvo com sucesso X
Dados Basicos Plano de Trabalhc)@

Figura 13 — Acesso ao Plano de Trabalho.

Situagao do Plano de Agao: Em Elaboragéo
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Ela é dividida em trés sub-abas que devem ser preenchidas: Metas e Etapas; Plano de

Aplicagao Consolidado; e Cronograma de Desembolso.
No plano de trabalho cadastraremos:

e Metas e etapas: organizagdo do projeto que serd executado;

¢ Plano de aplicagdo consolidado: detalhamento por natureza de despesa do projeto;

e Cronograma: organizagao temporal de desembolso.

Cadastro de Plano de Acéao

. . - - - . Situagao do Plano de Acao Em Elaboragao
Permite a inclusac/manutencao de Planos de Acao no sistema

Dados Basicos Plano de Trabalho
_’[ Metas e Etapas Plano Aplicacao Consolidado Cronograma ]
Valor Total do Plano de Acdo Saldo Disponivel

(oo ) (o A

Exibido automaticamente ] Saldo disponivel para vincular as metas/etapas. A medida que o valor é
cadastrado nas etapas esse saldo se ajusta AUTOMATICAMENTE

Figura 14 — Sub-abas do Plano de Trabalho.

Conceitos essenciais

Metas: sdo os objetivos almejados, mensurdveis e claramente definidos. Representam agdes
com inicio e fim. Exemplos: "Treinar X professores" ou "Adquirir Y equipamentos".

Etapas: sao os eventos ou passos especificos necessdrios para atingir uma meta. Recomenda-
se identificar como etapa aquelas realizagbes que possuam expressdo econémica propria (ou
seja, geram custo).

Exemplo pratico: se a meta é "Treinar professores", as etapas podem ser "Contratar Instrutor"
e "Alugar Espaco".

Regra de dependéncia: cada meta deve ter, obrigatoriamente, no minimo uma etapa
vinculada a ela.

Préximos passos:

. Informe o0 nome da meta que deseja cadastrar;

. Informe o que se deseja alcangar nessa meta;

2
3
4. Apods preencher os campos “nome” e “objeto”, clique em “Incluir”;
5. A meta sera exibida na lista de Metas/Etapas Cadastradas;

6

Para adicionar uma etapa a uma meta, clique no icone + indicado na linha da meta

desejada.
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v Metas

Nome

2
META1 -

Objeto

I 2 I
9
Informe o que se deseja alcangar nessa meta

“4
Caracteres restantes: 9957
Incluir
Filtro fopcional}
Lista de Metas/Etapas Cadastradas [ ]
EKNM# Descricio % Valor Total Vigéncia s Acdes AE]
~ META1 Informe o que se deseja alcancar nessa meta 2,00 06/02/2026 - 068/02/2026 “m+
Etapa$ Descricio & Unidade ¢ Quantidade $ VL Unitario ¢ Total Vigéncia Agbes
ETAPA 1 Descricao da Etapa UN - UNIDADE 2 100 2,00 06/02/2026 - 068/02/2026 [
Figura 15 — Cadastro de metas.
Ird aparecer a seguinte janela para cadastrar a etapa:
Nova Etapa -
MNome da Etapa Descrigdo da Etapa
Nome da etapa que deseja Breve descri¢do do que se

Selecione a medida de acordo cadastrar e vincular a meta deseja executar nessa etapa

como aue sera executado. A Y
Caracteres restantes: 255 Caracteres restantes: 10000
Unidade de Medida Quantidade
[ ~ ] [ Informe a quantidade. ]
Valor Unitario Valor Total
[ Informe o valor ] [ ]
Inicio Vigéncia Fim Vigéncia
[ Inicio previsto dessa etapa =] ] [ Encerramento dessa etapa = ]

Cancelar

[ ApOs registrar as informacgGes referentes a etapa, clique em Conformar. ]

Figura 16 — Janela de cadastro de etapa.
e Para adicionar mais etapas, clique novamente no icone + indicado na linha da meta
desejada.

o
e Apdsincluir as etapas, elas serdo exibidas na lista em destaque e poderao ser editadas (#

ou excluidasfy. Para continuar, clique em “Salvar”, conforme indicado abaixo.
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Lista de Metas/Etapas Cadastradas

~ metal

Etapa$
etapal

Etapa 2

Descricio 3

objetivo 1

Descricdo ¢ Unidade $ Quantidade $

testel UN - UNIDADE 1

teste 2

CX - CAIXA 10

Valor Total ¥

60,00

VL Unitario ¢ Total

10,00 1000

500 50,00

<« Anterior o Proxima »

Enviar para Analise

CLICAR

Filtro fopcional)

Vigéncia$

06/02/2026 - 06/02/2026

Vigéncia

06/02/2026 - 06/02/2026

06/02/2026 - 06/02/2026

Figura 17 — Lista de metas e etapas cadastradas.

Exibir | 6~

violada:

TED.

Regras cruciais de validagao

Consisténcia de valores: a soma do valor total de todas as etapas cadastradas deve
bater exatamente com o valor total do Plano de A¢do informado nos Dados Basicos. O
sistema exibe o campo "Saldo Disponivel", que diminui automaticamente a medida
que vocé cadastra os custos das etapas — devendo chegar a zero.

Consisténcia de prazos (vigéncia): existe uma hierarquia temporal que ndo pode ser

1. A vigéncia da Etapa deve estar compreendida dentro da vigéncia da Meta;
2. A vigéncia da Meta, por sua vez, deve estar dentro do periodo de vigéncia global do

Apds salvar as Metas e Etapas, o sistema atualizara o saldo disponivel e vocé podera avancar

para o preenchimento do Plano de Aplicacdo Consolidado.

Passo 5 — Plano de Aplicagao Consolidado

Esta etapa funciona como a traducdo financeira do projeto, onde os recursos sao

categorizados estritamente de acordo com sua classificacdo orcamentaria.

A fungao do Plano de Aplicagao: enquanto as Metas e Etapas descrevem a execugao fisica e

temporal, o Plano de Aplicagdo Consolidado detalha o projeto por Natureza de Despesa. O

objetivo é especificar quanto do recurso sera destinado para Custeio (despesas correntes,

manutenc¢do) e quanto serd para Investimento (despesas de capital, aquisigdes durdveis).
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O processo de inclusdo no sistema é feito item a item, seguindo esta légica:
1. Selegdo: selecione a natureza da despesa na lista suspensa (por exemplo, "300000 —
DESPESAS CORRENTES" ou "400000 — DESPESAS DE CAPITAL");
2. Valor: insira o valor monetario correspondente aquela natureza especifica;
3. Descrigdo: descreva de maneira sucinta a que corresponde essa despesa;

4. Inclusdo: ao clicar em "Incluir", o item é adicionado a uma lista na parte inferior da

tela, resumindo o Cédigo, a Natureza, o Tipo de Despesa e o Valor;

5. Novos itens: repita os passos anteriores. Apds incluir todos os itens, clique em "Salvar".

Cadastro de Plano de Acao

. . - - - . Situagéo do Plano de Agdo: Em Elaborago
Permite a inclusao/manutencao de Planos de Acéo no sistema

Dados Basicos Plano de Trabalho
Metas e Etapas Plano Aplicagdo Consolidado Cronograma

Valor Total do Plano de Acéo Valor Total de Custeio Valor Total de Investimento Saldo Disponivel
0,00 } [ 0,00 } { 0,00 } [ 0,00

A

Informagdes autométicas do saldo. Variam de

v ltens do Plano de Aplicacéo .
acordo com o preenchimento da natureza de

1 Natureza de Despesa Valor de Custeio/Investimento
v ] [ 0,00 ] D Custo Indireto

@ Campo obrigatdrio ’
2 Selecionar Custeio Indireto

Descricéo quando adequado
|

Caracteres restantes: 10000

Filtro fopcional)

Lista de ltens Cadastrados { }

5

Codigo & Natureza de Despesa ¥ Descrigio ¥ Tipe de Despesa s Valor s Custo Indireto 3 Acgbes

Nenhum item encontrado

Figura 18 — Plano de Aplicagcdo Consolidado.

Custos indiretos

Regra: a inclusdo de custos indiretos no Plano de A¢dao depende de autorizagao prévia
no Programa. Portanto, para que esses itens sejam aceitos, a Unidade
Descentralizadora (responsavel pelo repasse) deve ter habilitado essa categoria de
gasto durante o cadastro inicial do Programa.
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Definicdao: sdo despesas que, embora ndo estejam ligadas diretamente a atividade-fim
do projeto, sdo essenciais para viabilizar sua execu¢do. Sustentam a infraestrutura e o
suporte administrativo necessarios para que o objeto seja realizado. Exemplos
comuns:

¢ Infraestrutura: aluguel, energia, dgua, limpeza e manutencao;

¢ Conectividade: telefonia e comunicacdo de dados;

* Gestdo e suporte: taxa de administracdao e consultorias técnica, contabil ou juridica.

Passo 6 — Cronograma de Desembolso

1. Apds salvar os dados do Plano de Aplicagao Consolidado, clique em Cronograma;

2. Informe o valor, més e ano referentes a expectativa de liberagdo e utilizagcdo do recurso
para execucdo do TED;

3. Apés informar as expectativas, clique em "Incluir" para adicionar as parcelas desejadas;
4. Para incluir novas parcelas, repita os passos anteriores;

5. Apos incluir todas as parcelas desejadas, clique em "Salvar".

Cadastro de Plano de Acao

. . - - - . Situag&o do Plano de Agdo: Em Elaboragéo
Permite a inclusdo/manutencao de Plancs de Acao no sistema

Dados Basicos Plano de Trabalho
Metas e Etapas Plano Aplicagao Consolidado Cronograma

Valor Total do Plano de Acdo Saldo Disponivel h

[ . } [ G } Saldo disponivel para vinculagdo no cronograma de desembolso ]

Saldo atualizado automaticamente ]
v Cronograma de Desembolso &
Més Ano Valor 3
{ ] ) )
Filtro iopcional)
Més/Ano Valor Agbes

Nenhum item encontrado

Enviar para Analise

Figura 19 — Cronograma de Desembolso.

e O saldo disponivel deve ser zerado ao final desta etapa, indicando que todo o recurso
foi vinculado.
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Passo 7 — Envio para Analise

Ap0ds seguir todos os passos anteriores e preencher e salvar todas as abas (Dados Basicos e

Plano de Trabalho com suas subdivisdes), clique no botdo Enviar para Analise.

Apds o envio

O sistema confirmara o envio e o plano ficard aguardando a analise da unidade
repassadora/descentralizadora.

5. ACOMPANHAMENTO DO TED NA PLATAFORMA

Apds o envio, o plano ficara aguardando a andlise da unidade repassadora/descentralizadora.
No entanto, o trabalho do coordenador ndo termina nesta etapa. E fundamental continuar
acessando a plataforma regularmente para monitorar o andamento do projeto. Vocé deve

realizar:

e Acompanhamento do Status: Verifique a situacdo atual do TED. Na aba "Analise do
Plano de Agdo", acompanhe a evolucdo dos campos "Situacdo de Analise" e

"Resultado da Analise”.

e Acompanhamento de Diligéncias: Verifique os ajustes no TED solicitados pelo drgao
descentralizador. Durante a analise, a unidade repassadora pode apontar pendéncias

ou solicitar corre¢des que devem ser resolvidas para que o plano seja aprovado.

Dados Basicos Plano de Trabalho Analise Plano de Agéo Parecer Termo de Execucgao
Situacdo da Analise Resultado da Analise
Analise Concluida ‘ ‘ Plano de Acao Analise Aprovada

Justificativa/Observagdes

As complementagdes foram realizadas de acordo com o solicitado, assim a analise técnica realizada do Plano de Trabalho
(SEI n°42852904) e o TED (SEI n® 42852761) ratifica que a proposta, conforme seu objeto proposto e enquadramento ao
Decreto 10.426/2020, possui condigdes de execucao, sendo de relevancia para o MDA, para o apoio a comercializagao dos

e L I 3 ) g L L PN L 1 L L Y W T P | Lo 11 5 L

Figura 20 — Acompanhamento do Status do Plano de A¢do.

Uma vez superada a fase de diligéncias e com o Plano de Acdo aprovado pela unidade
repassadora, conforme demonstrado na figura 20, o projeto avanca para a etapa de
formalizacdo e repasse financeiro. A partir desse momento, a ateng¢ao do coordenador deve

se voltar para uma nova aba no sistema:
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Acompanhamento da Execugdo e Descentralizacdo de Crédito: Acesse a aba "Termo de
Execugao" para monitorar a oficializacdo do projeto e a liberagdo efetiva do recurso pelo

6rgao descentralizador. Nesta secdo, vocé deve observar dois pontos cruciais:

e Status de Execugao: Verifique o campo "Situa¢dao do Termo de Execugao" (ex: Fase de

Cumprimento do Objeto Iniciada) na sub-aba Dados do Termo.

o Liberacdao de Recursos: Utilize as sub-abas Dados Or¢gamentarios e Notas de Crédito
(legado) para acompanhar a emissdo sistémica do recurso, conferindo os valores e as

datas de emissdo das Notas de Crédito (NC).

Plano de Trabalho Analise Plano de Acao Parecer Termo de Execucao

Dados do Termo Dados Orcamentarios Notas de Credito (legado)

Situagao do Termo de Execugao

Fase de Cumprimento do Objeto Inici

Figura 21 — Acompanhamento da Execugdo.

Atencao

A execucdo pratica das agGes previstas no projeto sé podera ser iniciada apds a efetiva
aprovacao e a confirmacao da descentralizagdo do orgamento nesta tela.

Dados do Termo Dados Orcamentarios Notas de Crédito (legado)

Valor Total do Plano de Acao

1.850.000,00

Lista de Notas de Crédito Cadastradas Repassador

Minuta$ Numero$ UG Emitentes UG Favorecida Situagao® Data Envio Acdes
s SIAFIS
2025MNCO0009708 2025NC800057 490070 153063 Enviada 01/10/2025 Q
11:55:53
2025MNC0O0003097 2025NC800044 490070 153063 Enviada 18/08/2025 Q
13:58112

Figura 21 — Acompanhamento da Descentraliza de Crédito.
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6. DUVIDAS FREQUENTES (FAQ)

A tabela a seguir retne as principais duvidas encontradas pelos coordenadores de projeto

durante o cadastro no Transferegov.br.

Topico Duvida Solugdo / Orientagdo
O acesso é feito com login e Ndo. O acesso ao Transferegov é realizado
Ac'esso ao senha da UFPA (SIPAC/SIGAA)? exclusivamente através da sua conta Gov.br (CPF e
Sistema senha pessoal).
A Como solicito meu perfil de ApOs obter o parecer favordvel, envie um e-mail
;:.esso ao "Coordenador de Projeto"? para digest@ufpa.br informando seu CPF, e-mail,
Bt telefone e o Cédigo do Plano de Agdo.
Onde encontro os cédigos das Estes codigos sdo dados técnicos. A UG Recebedora
Unidades (UG Repassadora, e Executora geralmente se referem a UFPA.
Preenchimento Executora, etc.)? Verifique esses cddigos no processo do seu projeto
no SIPAC ou solicite a equipe técnica da DIGEST
antes de iniciar o cadastro.
Qual a diferenca entre Custeio e Custeio (Despesas Correntes): gastos com
Investimento? manutengado, materiais de consumo e servigos.
Orgamento . . N
¢ Investimento (Despesas de Capital): aquisicdo de
bens durdveis e equipamentos permanentes.
Posso incluir gastos com luz, Apenas se houver previsdo expressa no Programa
Orgamento internet ou taxas administrativas?  original para Custos Indiretos. Caso contrario, o
sistema ndo permitira.
O sistema ndo me deixa salvar as Verifique as datas (vigéncia). A data da Etapa deve
E.rro no "Metas/Etapas". O que fazer? estar dentro da data da Meta, e ambas devem estar
Sistema dentro do periodo de vigéncia do TED.
O "Saldo Disponivel" ndo zerou O valor total somado de todas as etapas deve ser
Erro no ou esta negativo. exatamente igual ao Valor Total do Plano de Ag¢do
Sistema informado nos Dados Basicos. Ajuste os centavos se
necessario.
Vou contratar uma empresa para Marque "Contratagao de Particulares". Lembre-se
. realizar parte do projeto. Qual de que, mesmo contratando terceiros, a
Execucao opgao marco? responsabilidade técnica continua sendo da
unidade descentralizada (UFPA).
Ja preenchi tudo. O projeto esta Ainda ndo. Apds preencher todas as abas, clique em
Finalizagcdo aprovado? "Enviar para Analise". O plano ficara aguardando a
validacdo da unidade repassadora.
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7. GLOSSARIO

Este glossario relne os principais termos-chave utilizados ao longo deste tutorial e no ambito

da operacao do TED no Transferegov.br.

Termo

TED (Termo de Execugdo

Descentralizada)

Unidade Descentralizadora

Unidade Descentralizada

Transferegov.br

Plano de Trabalho

Meta

Etapa

SIAFI

SIORG

Nota de Crédito

Subdescentralizagao

Atos Preparatorios

Cronograma de Desembolso

Relatério de Cumprimento
do Objeto

Definicao

Instrumento que ajusta a descentralizagdo de créditos entre 6rgdos federais
para execugdo de programas ou atividades previstas no orgamento.

Orgdo ou entidade que possui o crédito orcamentdrio e delega a
competéncia de execug¢do para outra unidade.

Orgido ou entidade que recebe o crédito e a competéncia para executar o
objeto definido no TED.

Sistema integrado de gestdo das transferéncias e parcerias da Unido,
substituto da antiga Plataforma +Brasil.

Documento integrante do TED que detalha as metas, etapas, cronograma e
aplicagdo dos recursos.

Objetivo especifico, mensurdvel e quantificado que se pretende alcangar
com a execug¢do do objeto.

Divisdo de uma meta em a¢Oes menores com prazos e valores proéprios,
permitindo o acompanhamento da execugao.

Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal,
utilizado para o registro contabil e financeiro da Unido.

Sistema de Informagdes Organizacionais do Governo Federal, que fornece os
codigos de identificagdo das unidades administrativas.

Documento sistémico utilizado para registrar a movimentagdo orcamentaria
entre as unidades gestoras.

Delegagdo da execucdo de créditos recebidos via TED para um terceiro 6rgao
ou entidade, desde que expressamente autorizada.

Conjunto de etapas iniciais (cadastro de programa, plano de a¢do e andlise)
que antecedem a celebragdo e assinatura do TED.

Planejamento temporal da liberagdo e utilizagdo das parcelas de recursos
financeiros para a execuc¢do do objeto.

Documento preenchido pela unidade descentralizada para comprovar a
realizagdo das metas e resultados pactuados.
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8. MATERIAIS COMPLEMENTARES

A PROPLAN disponibiliza, em seu portal institucional, uma secdo dedicada ao Termo de Execucao
Descentralizada com manuais, tutoriais, videos, guias e anexos complementares a este material.

Acesse:

proplan.ufpa.br/index.php/termo-de-execucao-descentralizada2

Em caso de duvidas especificas sobre o cadastro, entre em contato com a Diretoria de Gestdo
Estratégica pelo e-mail digest@ufpa.br.
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