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APRESENTACAO

Durante o defeso eleitoral, é
fundamental reforcar os cuidados
com a transparéncia, a
integridade e a conduta dos
agentes publicos.

Esta cartilha apresenta
orientacoes para o correto uso do
e-Agendas, destacando o que
pode e o que ndo pode ser
realizado no periodo, de forma a
prevenir riscos, garantir a
conformidade e fortalecer a
transparéncia institucional.
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e -AGENDAS: O QUEE? 4
&/

O Sistema e-Agendas é a plataforma por meio
da qual sao divulgadas as agendas de
compromissos publicos dos agentes do Poder
Executivo federal.

O sistema promove transparéncia e
integridade, registrando interacoes com
representantes de interesses e informacées

sobre hospitalidades. Suas regras foram
estabelecidas pelo Decreto n° 10.889/2021.

Destacamos que cada orgdo e entidade é
responsavel por realizar as a¢ées necessdrias
para implementacdo efetiva do Sistema e-
Agendas e por manter atualizados no Sistema
os dados de sua estrutura organizacional e dos
respectivos Agentes Publicos Obrigados (APOs)
a publicar agendas de compromissos publicos.
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O QUE DEVE SER REGISTRADO

. /ﬁ ReuniGes e audiéncias com representantes de pessoas fisicas ou
jUI"IdICCIS.

\\

Eventos, semmarlos, congressos e compromlssos institucionais.

<

\\

‘) Encontros presenciais ou virtuais com agentes externos.

{

. 4 Audiéncias e demais compromissos publicos abrangidos pelo

Decreto n° 10.889/2021.

Regra geral:

Tudo que nao € atividade
interna ou meramente
administrativa deve ser
registrado.

O QUE NAO DEVE SER REGISTRADO

@ Atividades internas de rotina administrativa.

@ Deslocamentos e atividade pessoais.

@ Reuniodes preparatérias internas.
@ Compromissos partidarios ou eleitorais.

@ Nao devem ser divulgadas informacoes cujo sigilo esteja protegido

pela legislacdo.

O registro indevido pode
comprometer informagoes
sensiveis e gerar riscos
institucionais.
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E-AGENDAS: O QUE DEVE SER REGISTRADO?
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Agenda de reunides oficiais

Audiéncias com representantes
de empresas, entidades
e organizacoes

Reunides técnicas
Compromissos institucionais

Eventos oficiais relacionados
as atribuicoes do 6rgao

Informacgdes sobre participantes
Objetivo do compromisso

Resultado ou encaminhamento
(quando aplicavel)

Registros necessarios ao
cumprimento das obrigacoes
de transparéncia

E-AGENDA

10h00

Reunido com
representantes
do Ministério X
Tema: politicas
publicas do setor

14h00
Audiéncia com
entidade Y
Tema: demandas
do setor

16h30

Reuniao técnica
com equipe

EXEMPLO (PODE)

@ 10h - Reunido técnica com representantes
do Ministério X para tratar de politicas

publicas relacionadas ao setor.
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E-AGENDAS: O QUE EVITAR NA DESCRIQAO DOS

COMPROMISSOS?

Frases de exaltacao
Slogans
Linguagem eleitoral

Destaque para conquistas pessoais

Elogios a atuacao da autoridade

Comparacao entre gestoes \ ‘ =
L

W

Associagao da autoridade a
resultados positivos

Utilizacao de elementos que
possam favorecer candidato

QO 0O 000000V

Transformacgao do compromisso
oficial em propaganda

EXEMPLO (NAO RECOMENDADO)

“Ministro entrega importante conquista
para melhorar a vida dos brasileiros.”

PREFERIVEL |

Reunido para tratar de acoes relacionadas
a melhoria dos servicos publicos.
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O QUE E O DEFESO

ELEITORAL?

O defeso eleitoral é o periodo que antecede
as eleicoes em que a legislacdo estabelece
restricoes especificas a atuacdo de agentes
publicos, para evitar que a maquina publica,
recursos, servicos ou acoes institucionais
sejam utilizados para beneficiar
candidaturas ou influenciar a disputa
eleitoral.

No contexto do e-Agendas, o defeso eleitoral
ndo é uma suspensdo ou interrup¢do do
sistema. E o periodo eleitoral em que os
agentes publicos devem  continuar
registrando e dando transparéncia aos seus
compromissos publicos, observando,
simultaneamente, as restri¢ées previstas na
legislacao eleitoral.
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PERIODO DO
DEFESO ELEITORAL

INICIO

A partir de
| 04/07/2026 | 25/10/2026
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O QUE PODE E O QUE NAO
PODE DURANTE O DEFESO?

@ Divulgar informacées o

objetivas e estritamente
necessdrias a orientacdo
do cidaddo ou a prestacdo
de servicos publicos, sem
conteudo promocional.

@ Manter transparéncia

obrigatéria.

Q Manter informagoes

Pe (]

tecnicas e neutras.

)

)
)

@ Cumprir obrigacoées legais. @

[Ma@®PLAN
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NAO PODE

Autorizar publicidade
institucional, ressalvadas
as excegoes previstas na
legislacdo eleitoral.

Promover autoridades
ou gestores

Usar nomes, simbolos ou
imagens que favorecam
candidaturas

Usar canais oficiais para
beneficiar candidatos




TRANSPARENCIA E PUBLICIDADE
INSTITUCIONAL: DIFERENCAS E

LIMITES NO PERIODO ELEITORAL

TRANSPARENCIA

Informacao objetiva
Dados técnicos
Obrigacao legal

Acesso do cidadao
a informacao

C S C«CL

Linguagem neutra

PUBLICIDADE INSTITUCIONAL

Exaltacao

Promocao

Slogans

Linguagem persuasiva

Destaque para conquistas

X X X X X X

Associacao de resultados a
autoridades ou governos
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CONFLITO DE INTERESSES:
O QUEE? :

Conflito de interesses é a situacdo gerada pelo
confronto entre interesses publicos e privados que
possa comprometer o interesse coletivo ou
influenciar, de maneira imprépria, o desempenho da
fungao publica.

Principio fundamental:
0 interesse publico sempre deve
prevalecer sobre interesses privados.

EXEMPLOS DE CONFLITOS DE INTERERESSES:

Participar de decisGo que beneficie pessoa juridica da
qual participe o agente publico, seu conjuge,
companheiro ou parente, consanguineo ou afim, até o
terceiro grau.

Receber presente de pessoa que tenha interesse em
decisédo do agente publico, fora dos limites e das
condi¢oes estabelecidos na regulamentacédo.

Utilizar informacoes privilegiadas em beneficio préprio ou
de terceiros.

Atuar em processo no qual relacdo pessoal ou interesse
privado possa comprometer a imparcialidade da decisao.

Q00

EEEPLAN {3 AcENDAS

PéR l a de Plan i
| imento n nal | UFPA Sistema Eletranico de Agendas do Poder Executivo Federal

1"




COMO PREVENIR
CONFLITOS DE INTERESSES

@ Conheca as regras e normas aplicaveis. \

@ Declare situa¢oes que possam gerar conflito. %

Abstenha-se de participar da decisdo e comunique
formalmente a situagdo @ autoridade ou unidade
competente.

@ Atue com transparéncia e integridade em todas as relagoes.

E-AGENDAS E CONFLITO DE INTERESSES:
COMO SE CONECTAM

A transparéncia das agendas permite a identificacdo de
riscos de conflito e fortalece a confianca da sociedade nas
instituicoes publicas.

9

e-Agendas | Conflito de
Torna as relagées | Publicas Interesses

transparentes | INt€Qrase ' garante decisdes
‘confiaveis integras
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TRANSPARENCIA E
COMPROMISSO

O periodo de defeso eleitoral exige atencao
redobrada, responsabilidade e respeito as
normas que orientam a atuac¢do dos agentes
publicos.

Nesse contexto, o e-Agendas permanece como importante
instrumento de transparéncia e integridade, contribuindo para
dar publicidade aos compromissos publicos e fortalecer a
confianca da sociedade na Universidade Federal do Para.

Registrar corretamente é mais do que cumprir uma obrigacdo: é
fortalecer a transparéncia, prevenir riscos e contribuir para uma
gestdo publica integra.

Na UFPA, -transparéncia e integridade sdo compromissos
permanentes.

Em caso de duvidas sobre os procedimentos relacionados ao e-
Agendas durante o periodo eleitoral, permanecemos a

disposicdo para prestar orientagées.”
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