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APRESENTACAO

O planejamento € uma das mais importantes ferramentas da administracao. O
conceito de planejar esta intimamente ligado a necessidade de se ter
conhecimento prévio das atitudes a serem tomadas e das acdes a serem
desempenhadas.

Orcamento publico é o instrumento utilizado pelo Governo Federal para
planejar a utilizagao do dinheiro arrecadado com os tributos (impostos, taxas,
contribuicoes de melhoria, entre outros). Esse planejamento é essencial para
oferecer servicos publicos adequados, além de especificar gastos e
investimentos que foram priorizados pelas Instituicoes.

A LOA ¢é a peca de planejamento por meio da qual o governo estima as
receitas que ira arrecadar e fixa os gastos que suas instituicoes, como a UFPA,
esperam realizar durante o ano. A UFPA possui o Plano de Gestao
Orcamentaria - PGO, metodologia para o processamento do orcamento da
instituicao com o intuito de servir como instrumento de planejamento e
controle para seus gestores, bem como de transparéncia e prestacao de
contas para com a sociedade.

Esse sistema or¢camentario ndao € um instrumento de dominacao. O sistema
deve permitir correcoes, ajustes, revisoes de valores e planos, ou seja, nao
pode ser inflexivel. Sendo assim, a Pro-Reitoria de Planejamento, a fim de
atingir o objetivo estratégico do Plano de Desenvolvimento Institucional da
UFPA de “priorizar a alocagado de recursos em iniciativas estratégicas”, bem
como atingir a meta da iniciativa tatica do Plano Desenvolvimento da
PROPLAN de “otimizar o processo de alocacdo de orcamento em projetos
estratégicos”, criou o “Formulario para solicitacoes de movimentacao de
recursos”.



Esse Formulario tem o intuito de flexibilizar a execucao dos recursos alocados
nas Unidades, bem como a movimentacao de recursos para o atendimento de
demandas de servicos com contratos firmados pela Universidade.

Em continuidade ao trabalho de implantacdo gradual do Processo
Administrativo Eletronico da UFPA (PAE), iniciado em outubro de 2019, a partir
dO més de Abril de 2021, o processo de solicitacdo de Movimentagcoes de
Recursos Orcamentarios passou a ser tramitado de forma eletronica,
exclusivamente, por meio do Sistema Integrado de Patriménio, Administracao
e Contratos (SIPAC).

Desta forma, apos reunides realizadas com as principais Unidades envolvidas
no processo, a PROPLAN idealizou este Manual para Solicitacao de
Movimentacdes de Recursos com a intencao de subsidiar as diversas
Unidades da UFPA.



INTRODUCAO

O processo de planejamento federal envolve varias etapas, porém trés delas se
destacam: a aprovacado da Lei do Plano Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e da Lei Orcamentaria Anual (LOA).

O PPA é um instrumento previsto no art. 165 da Constituicao Federal
destinado a organizar e viabilizar a acao publica, com vistas a cumprir os
fundamentos e os objetivos da Republica. Por meio dele, € declarado o
conjunto das politicas publicas do governo para um periodo de 4 anos € 0s
caminhos trilhados para viabilizar as metas previstas.

A LDO estabelece as metas e prioridades para o exercicio financeiro seguinte;
orienta a elaboracao do Orgcamento; dispdoe sobre alteragcao na legislacao
tributaria; estabelece a politica de aplicacao das agéncias financeiras de
fomento. Com base na LDO aprovada pelo Legislativo, a Secretaria de
Orgcamento Federal (SOF) elabora a proposta orcamentaria para o ano
seguinte, em conjunto com os Ministérios e as unidades orgcamentarias dos
Poderes Legislativo e Judiciario.

A LOA ¢é o orcamento anual propriamente dito. Prevé a estimativa da receita e
a fixacao das despesas do governo. Com a promulgacao e publicacdo da LOA
pelo Governo Federal, no qual define a disponibilizacao de recursos da UFPA,
a PROPLAN elabora o Plano de Gestao Orcamentaria - PGO, que serve de
instrumento de planejamento e controle para os gestores da Instituicao.

Apos a aprovacao do PGO, as unidades poderao solicitar alteracées em seu
planejamento por meio de movimentacdes de créditos entre Unidades, bem
como para o atendimento de demandas de servicos com contratos firmados
pela Universidade. Esta solicitagcao devera que ser efetuada, obrigatoriamente
a PROPLAN, por meio do SIPAC em documento eletronico especifico -
Formulario de Movimentacao de Créditos Orcamentarios, criado pela
Coordenadoria de Planejamento Or¢gcamentario, com o objetivo de gerenciar o
orcamento com mais eficiéncia.



FORMULARIO DE MOVIMENTACAO DE
CREDITOS ORCAMENTARIOS

A partir de 2021, o formulario de movimentacao comecou a ser preenchido
exclusivamente via SIPAC, por meio de documento eletronico especifico,
conforme imagem abaixo:

MOVIMENTACAO DE CREDITOS ORCAMENTARIOS - PGO

| MOVIMENTAGAO PARA DEMANDA DE SERVICOS

|
|  sERvico | VALOR | SERVICO |  VALOR |
|Sen.rigo de Correspondéncia () “ HManuten;:ﬁo Predial () “ ‘
|Uiaria de Motorista () || ||Manuteni;ﬁo Hidraulica () || |
ICombustiveI () “ ||Servigns de Telefonia () “ |
IManutengﬁu de Veiculos () ” HManutan;ﬁo de Extintores () ” |
Servigos de Refrigeragdo () Grafica ()
ISemigns de Rede Logica () “ ||Bolsa Estagio () “
IEspa;os Capacit () ” HAIugueI de Veiculos () ”

|Planu Interno:

|T|:|tal a Transferir:

|
|
| INFORMACAO DA UNIDADE REQUISITANTE |
|
|
|

|Pmcessu:

| OUTRAS MOVIMENTACOES DE CREDITO |
UNIDADE NATUREZA DA

PLANOINTERNO  ||PTRES | ceoe oo IopspEsa CANCELAMENTO |SUPLEMENTAGAO

[ [ | | | |
| [ | | | |
[ [ [ | [ |
[ [ [ | [ :

|

TOTAL | I

JUSTIFICATIVA (Informar o que motivou a necessidade de movimentagio dos recursos em tela, bem como os
impactos da reducio dos valores na acio que sera debitada):




O modelo de formulario de movimentacado de créditos orgcamentarios ainda
diferencia o preenchimento para solicitagcdées de servicos junto a Prefeitura,
PROAD, CTIC, Arquivo central, PROGEP ou Grafica de outras movimentacoes.
A Unidade que necessitar utilizar servigcos geridos por aquelas unidades como,
por exemplo, diarias de motorista, combustivel, manutencao predial, Bolsa
Estagio, servigcos de rede logica, servicos de correspondéncia entre outros,
devera preencher a parte superior do formulario, conforme imagem abaixo:

Arquivo~ Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~v Tabela~

O B I US —L x, * AvA~YEEZEE S~vE~ =E ¢
X Do R & Q RN~ B =
Formatos * Paragrafo ~ Fonte * Tamanho ¥  Palavras Reservadas ¥ Referéncias ~

MOVIMENTACAO DE CREDITOS ORCAMENTARIOS - PGO

| MOVIMENTAGAO PARA DEMANDA DE SERVICOS

| SERVICO | vALorR | SERVICO | VALOR
|Serviga de Correspondéncia () | _|Manuten;§o Predial () |

|Qj_qﬂg de Motorista () | JManutengEo Hidraulica () |
|Cambustive| 0 I _|Servlgos de Telefonia () |
|Manutengﬁo de Veiculos () I _|Manutem;50 de Extintores () |

Servicos de Refrigeragdo () Grafica ()

Servicos de Rede Légica () | | Bolsa Estagio () |
|E5pacos§§_lg_;aj_:_i,§{] I |AIUgue|de Veiculos () |

| INFORMAGCAO DA UNIDADE REQUISITANTE

|Planu Interno:

|Tota| a Transferir:

|Prn|:esso:

Se a solicitacdao nao for para atendimento de demanda de servigos
disponibilizados junto aquelas unidades, mas sim para atender
movimentacdes para outras demandas como apoios ou permuta de créditos,
as unidades deverdao preencher no formulario o campo "Outras
movimentagoes de crédito”, conforme imagem abaixo:



O omswomemeseero
e
| |

| |
| |
| |
| |

| | L
- ow [

JUSTIFICATIVA (Informar o que motivou a necessidade de movimentacdo dos recursos em tela, bem como os
impactos da redugio dos valores na acdo que sera debitada):

Ainda assim, em todos os casos, continua sendo necessdria a formulacao de
justificativa explicitando o que motivou a movimentacao do recurso, bem
como os efeitos decorrentes da mesma.



TUTORIAL DE PREENCHIMENTO VIA
SIPAC

Este tutorial apresenta o passo a passo para cadastrar um Tipo de Documento
"Formulario de Movimentacao de Recurso - PGO" pelos servidores que
possuam a permissdao de cadastro de documentos na sua unidade de
lotagao/exercicio.

Inicialmente, deve-se entrar no SIPAC, com usuario e senha.

UFPA - SIPAC -

ATERCAD

O sxtems dlereni letres magiculss de mindsoulys APENAS ra serha, portantn oa deve ser SgEads da mesms maners gue
) Cadastne
BLLAK SIPAL SILHH SIGED
[ALaddrman) | AdFranetratisn ) | RErursos Hurrmaros | | Garstdc Ehetrfrica de Doc ur-eerlos|
SHGEwR bo

Sl
[Curis vl Ur Fruuesass Blofue ai) [ Oeyilv e Evonius) [C A LT Y. N =T P )

PFerdeu o e-mal de confirmachs de cadastro? Cligue agl
Esquicy ¢ kge? Cligue squl paea redeg

Bipabit & b? Cligus aqel pare 1 - Entrar no sistema SIPAC,

Entrar no Sistema com seu usudrio e senha.
Ususno:

Ceclis asssssss

rrirer

Em seguida, selecione a Mesa Virtual, conforme imagem abaixo:

UFPA - SIPAC

- Sistema Integrado de Patrim&nio, Administracio e Contratos Ajuda?

ACA0 & atos 2 Tempo de Sessao: 01:30 [N CapJYIREEY SATR
THIAGO LOBO RODRIGUES Creaments: 2021 g Médulos ¢l Caixa Postal “, Abrir Chamado
ﬂ’ PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVL... (11.72) q Portal Admin. g Alterar Senha * Mesa Virtual

MépuLos PORTALS

Anuso & A'tendimem de Aln'm: do otu:a Boletim de Servigos

Inf{rma cao Rel]lJI"Il,JE"’
Nsmf#ux [ Iogc rra Mat. Cnmms

Materiais Informacionais Eun‘lpal"tﬂhudu_
= m. B Compras - Cnntraro' Pm]etc_..fcanuﬁnm'
Fc':l"‘trm de Pregos

Liquidacio de urrumentu Pnncrn*nto Online mﬁn-o Mavel mﬁnlo Tmidwe Portal da Restoria

Despesas

Protocolo Ilt:slal.lmnte swm do Phnei&merh de

Trabalho Obras

OQUTROS SISTEMAS

5 imico]| Sistema de Rec.
{SIGAA) Humanos (SIGRH)




Posteriormente, na Aba Documentos, selecione "Cadastrar Documento",
conforme demonstra a imagem abaixo:

UFPA - SIPAG - Sistema Integrado de Patrimanio, Adminkstracio & Contratos SAIR |

THIAGS LOBO RODRIGUES Cepamants: 2021 @ Pedutas &l Caina Postal ¢ Abrir Chamado
DE A, E (1273} =2 Portal Admin. = AMtsrar Sanha # Mesa virtaal

Ajuda? | Tempe de Sessho

# MépuLo DE PROTOCOLO » e MESA VIRTUAL
PIOCEIS0S Doemmnentos Despachos MEmaranses. Adquive Consultes REUIGS.

Cadastrar Documents
=] MESK PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE -

Anerar Documenios

- Solickar Novo Tipo de Do
Locumentos SHiesos
Filtros: E Modalo di Do manto
Morvimentagio

Mostrar 0 Itens Selecionados R IR ]

Registrar Dados do Documentt
Enviado Em Prazo Haluréza Siluagio

Proces: CadastrariAllerar Grupo Assinantes

CadasirariAlledar ASSesSodes Herhum Processo Encontrado

Em seguida, preenche-se as informacoes solicitadas. As primeiras encontram-
se na Aba "Dados Gerais", conforme imagem abaixo:

UFPA - SIPAC e Ajuda? | T -—- mupar o sisTems — v RGN
THIAGO LOBO RODRIGUES Orgamanto: 2021 () Médulos 2l Caixa Postal g Abrir Chamado
ﬂ?wu = PRO-REITORIA DE PLAMEJAMENTO E DES... (11.73) =2 Portal Admin. 2 Alterar Senha & mesa virtual

5157. pE PROTOCOLOS > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR DADOS GERAILS

Esta funcionalis
documento, i s abaiko e selecione a opgdo Continuar =>.

o devem ser classificados quanto ao seu assunto abordade, indicado pelo campo Assunto do Documento. Os assuntos tém
g COMARD (Conselho Nacional de Arguives).

0s documento
como base as

A sequir, segu
Atividades-meio:

+ Classificacho, tempora & & destinacho de documentos de arquives
Atividades-fim:

+ Cadigo de classificacio de decumentos de arquivos
+ Tabela de temporalidade e destinagdo de decumentos de arquivo

Para documentos digitais, o sistema sd permite o anexo de argquivos cujo formate seja adotade pels ePING - Padrées de Interoperabilidade de Governo
Eletronico.
m Esta operagdo possui material para ajuda ao usudrio:

» Clique aqui para acessar o{a) Manual

[ vistar ClassificacBes COMARQ  £J: Remaover Classificacie CONARQ

Dapos Do DOCUMENTO




Dentro de "Dados Gerais", preenchem-se, primeiramente o Tipo de
Documento. Tipo de documento é a configuragao que assume o documento
dentro do seu contexto de producdo. Nesse processo, deve-se preencher
"Formulario de Movimentacdo de Recurso - PGO", conforme demonstra a
imagem abaixo:

[k Listar Classificacées CONARQ €3: Remover Classificacio CONARQ

Dapos po DocuMeEnTO

Tipo do Documento: tlformulério de movimentacdo ]
Classificacio CONARQ: FORMULARIO DE MOVIMENTAI;&O DE CREDITOS ORQAMENTARIOS - PGO

Natureza do Documento: #

Assunto Detalhado: *

Observacoes:

L FUU CdidULE] E5f U UIyitduus j

Forma do Documento: * () Documento Fisico ) Escrever Documento () Anexar Documento Digital
* Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo

Em seguida, preenche-se o campo Assunto do Documento (CONARQ). Neste
processo deve-se inserir "051.3 Execucao orgcamentaria”, conforme mostra a
imagem abaixo:

:: Listar Classificagobes CONARQ ): Remover Classificagio CONARQ

Dapos po DocuMENTO

Tipo do Documento: * FORMULARIO DE MOVIMENTAGAO DE CREDITOS ORGAMENTARIOS - PGO

/¥, Esse tipo de documento exige um minimo de 2 assinantes.

Classificagado CONARQ: [Execucao or ] j
._J'\.‘-'_ 051.3 - EXECUCAQ CRCAMENTARIA

Natureza do Documento: #

Assunto Detalhado: *

Observacoes:

Forma do Documento: *  pocumento Hisico '/ Escrever Documento ) Anexar Documento Ligital
#* Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo




Posteriormente, selecione o campo Natureza do Documento. Natureza do
documento indica se o documento é ostensivo (de acesso publico) ou restrito
(possui grau de sigilo). Neste processo, por padrao, deve-se inserir "Restrito”,
conforme indica a imagem abaixo:

_j: Listar Classificagoes CONARQ 3: Remover Classificacao CONARQ

Dapos po DocuMenTO
Tipo do Documento: * FORMULARIO DE MOVIMENTACAO DE CREDITOS ORCAMENTARIOS - PGO

/1, Esse tipo de documento exige um minimo de 2 assinantes.

Classificagio CONARQ:  051.3 - EXECUCAGC ORCAMENTARIA =]

Este assunto exige que o documanto seja totalmente eletrdnico. Ou seja, todo o sau conteldo deve astar

~ cadastrado no sistema e suas tramitagtes serdo feitas am meio eletrénico pelo SIPAC.

Natureza do Documento: # -- SELECIONE --
| == SELECIONE --
Assunto Detalhade; » [ OSTENSIVO

Observagies:

(700 caracteres/0 digitados

Forma do Documenteo: * () Escrever Documento ) Anexar Documento Digital
* Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo

A restricao de acesso possui as seguintes hipoteses legais:
e Controle interno - Art. 26, paragrafo 3o, Lei no 10.180/2001;
e« Documento preparatoério - Art. 7. Paragrafo 30, Lei no 12.527/2011;
e Informacao pessoal - Art. 310 da Lei no 12.527/2011;
e Investigacao de responsabilidade de servidor - Art. 150, Lei no 8.112/1990;
o Sigilo contabil - Art. 1.190, Lei no 10.406/2002;
o Sigilo empresarial - Art. 169, Lei no 11.101/2005;
e Sigilo fiscal - Art. 198, Caput da Lei no 5.172/1966;
Por padrao, seleciona-se, em Hipotese Legal, "Controle Interno", conforme
indica a imagem abaixo:



jt Listar Classificacies CONARQ 0: Remover Classificacdo CONARQ

Dapos po DocuMENTO
Tipo do Documento: * FORMULARIO DE MOVIMENTAGAC DE CREDITOS ORCAMENTARIOS - PGO

/¥, Esse tipo de documento exige um minimo de 2 assinantes.
Classificagdo CONARQ: 051.3 - EXECUCAQO ORCAMENTARIA J 9

Este assunto exige que o documento seja totalmente eletrénico. Ou seja, todo o seu conteldo deve estar

= cadastrade no sistema e suas tramitagbes serdo feitas em mels eletrénico pelo SIPAC.
MNatureza do Documento: # RESTRITO i

Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do publico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas quais sdo tramitados, interessados e assinantes.

Hipétese Legal: # -- SELECIONE -- w
-- SELECIONE --
CONTROLE INTERNO (ﬁrwt 26, A§ _"";A"J~ d
DOCUMENTQ PREPARATASRIO (Art. 7A0,

Assunto Detalhado: #

INVESTIGAASALO DE RESPONSABILIDAD
SIGILO CONTAIBIL (Art. 1.190 da Lei NA2 R0
SIGILO EMPRESARIAL (Art. 169 da Lei nA

SIGILO FISCAL (Art. 198, caput, da Lei nA"

Observagoes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * () Escrever Documents () Anexar Documento Digital
# Campos de preenchiments cbrigatdrio.

Protocolo

Em seguida, o campo de Assunto Detalhado devera ser preenchido. Assunto
detalhado € um resumo informativo do que esta registrado no documento. Por
orientacao, indica-se que seja preenchido "Solicitacao de Movimentacao de
Credito orcamentario 01/2023 - unidade". Deve-se seguir uma ordem
crescente na numeracao, bem como o nome da unidade que esta
demandando.

_k vistar Classificagdes CONARQ &3: Remover Classificacio CONARQ

Dapos po DocuMENTO

Tipo do Documento: * FORMULARIO DE MOVIMENTAGAQ DE CREDITOS ORGAMENTARIOS - PGO

/1, Esse tipo de documento exige um minime de 2 assinantes.
Classificagdo CONARQ:  051.3 - EXECUCAO ORCAMENTARIA : (]

| Este assunto exige gue o documento seja totalmente eletrénico. Ou seja, todo o seu conteudo deve estar

cadastrado no sistema e suas tramitagdes serdo feitas em meio eletronico pelo SIFAC.

Natureza do Documento: # RESTRITO hd
Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do piablico em geral, sendo acessados apenas
pelas unidades nas quals sdo tramitades, interessados e assinantes.
Hipétese Legal: # CONTROLE INTERNO (Art. 26, A§ 340, da Lei nA® 10.180/2001) v

Aasints|Dataihada: & Solicitagdo de Movimentagdo de Crédito Orcamentario 01/2023 - PROPLAN

(1000 caracteres/69 digitados)
Observagoes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * () Escrever Documento () Anexar Documento Digital
# Campos de preenchimento obrigatéric.

Protocolo




Depois, 0 campo de Observacoes devera ser preenchido. Neste campo devem
ser inseridas informacdes importantes do documento. Por orientacao, indica-
se que seja preenchido "Solicitacdo de Movimentacao de Recurso para
atender a demanda...". Deve-se completar indicando a demanda que sera
atendida, bem como os documentos acessorios como Oficios ou processos

fisicos.

__I Listar Classificacdes CONARQ 3: Remover Classificacao CONARQ

Dapos po DocuMENTO

Tipo do Documento: * FORMULARIO DE MOVIMENTACAC DE CREDITOS ORCAMENTARIOS - PGO

1, Esse tipe de documents exige um minimo de 2 assinantes,

Classificacdo CONARG:  051.3 - EXECUCAQ ORCAMENTARIA J (]
Este assunto exige que o documents seja totalmente eletrénico. Ou seja, todo o seu conteudo deve estar
cadastrado no sistema e suas tramitagBes serdo feitas em meio eletrdnico pelo SIPAC,
Jatureza do Documento: # RESTRITO hd
Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimente do pdblico em geral, sendo acessados apenas
pelas unidades nas quais sdo tramitados, interessados e assinantes.
Hipdtese Legal: * CONTROLE INTERNO (Art. 26, A§ 3A0, da Lei nA® 10,180/2001) v

Assunte Detalhado: # Solicitagdo de Movimentagdo de Crédito orgamentario 01/2023 - PROPLAN

(1000 caracteres/69 digitados)

Solicitagao de Movimentacao de Recurso para atender a demanda...

Observacoes:

(700 caracteres/64 digitados)

Forma do Decumento: * () Escrever Documento () Anexar Doch
# Campos de preenchimento obrig

Protocolo

Em seguida, clica-se em "Escrever documento”, conforme indica a imagem
abaixo, para ser possivel a abertura do formulario eletronico.



Dapos po DocuMENTO

Tipo do Decumento: * FORMULARIO DE MOVIMENTAGCAQ DE CREDITOS QRCAMENTARIQS - PGO
/¥ Esse tipo de documento exige um minimo de 2 assinantes.
Classificacio COMARQ: 051.3 - EXECUCAO ORCAMENTARIA oae

.. [Este assunto exige que o documento seja totalmente eletrénico. Ou seja, todo o seu contedde deve estar

<

cadastrado no sistema e suas tramitagGes serdo feitas em meio eletrénico pelo SIPAC.
atureza do Decumento: # RESTRITO v

Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do pdblico em geral, sendo acessados apenas
pelas unidades nas quais sdo tramitados, interessades e assinantes.
Hipétese Legal: #* CONTROLE INTERNO (Art. 26, A§ 3A°, da Lei nA® 10,180/2001) v

Solicitacdo de Mavimentagdo de Crédito orcamentario 01/2023 - PROPLAN

Assunto Detalhado: #

Observagies:

eres,/0 digitados)

Forma do Documento: * ®) Escrever Documento () Anexar Documento Digital

Apos clicar, ira aparecer o campo de Escrever Documento. A partir dai, clica-se
em "Carregar Modelo", conforme indica a imagem abaixo.

Classificagdo CONARQ:  051.3 - EXECUCAO ORCAMENTARIA : e

Este assunto exige que o documento seja totalmente eletrénico. Ou sefa, todo o seu conteddo deve estar

cadastrado no sistema & suas tramitagSes serdo feitas em meio eletrénico pelo SIPAC.
MNatureza do Documento: # RESTRITO ot

Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do plblico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas quais sdo tramitados, interessados e assinantes.
Hipétese Legal: * CONTROLE INTERNO (Art. 26, A§ 3A°, da Lei nA0 10.180/2001) v

Assiinto|Dietalhade: W Solicitagdo de Movimentagdo de Crédito orcamentario 01,2023 - PROPLAN

(1000 caracteres/0 digitados)

Solicitagdo de Movimentacdo de Recurso para atender a demanda. ..

Observacées:

(700 caracteres/0 digi
Forma do Documento: * @ Escrever Documento

1 DocuMENTO

D: evitar copiar e colar textos ja formatadoes, pois d o
realizar a formatacdo abaixo ou carregar de algum xistente,

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELOQ UNIDADE




Em seguida, ira aparecer o Formulario Eletronico de Movimentacao de
Créditos Orcamentarios - PGO. A partir dai, ird iniciar o preenchimento do
mesmo conforme a demanda em questdo. Os tipos de preenchimento
conforme a demanda podem ser verificados a partir da pagina 27 deste
Manual.

Arquivo ~  Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

D BT U S —L x, X A~E~EEZEE S~E~ EE 6
¥ D B @ Q &£ RN O~ B & &
Formatos * Paragrafo * Fonte * Tamanho - Palavras Reservadas * Referéncias =
MOVIMENTAGAQ DE CREDITOS ORGAMENTARIOS - PGO
| MOVIMENTACAO PARA DEMANDA DE SERVICOS |
| SERVICO | valor | SERVICO | vAloR
|5ervi;u de Correspondéncia () | _IManuten;éo Predial ()

I
| |
|Diaria de Motorista () | _IManutengéo Hidréulica () I
|Camhustive| () | _ISerui;os de Telefonia () I

| I

|Manutencﬁn de Veiculos () _IManutenga‘m de Extintores ()

Servicos de Refrigeracdo () lGréﬁca ()
Servicos de Rede Ldgica () _IBalsa Estagio ()
Espacos Capacit () | .[Aluguel de Veiculos () I

INFORMAGAOQ DA UNIDADE REQUISITANTE

Plano Interno:

Total a Transferir:

|Processn:

Apos o preenchimento do Formulario Eletronico de Movimentacao de Créditos
orcamentarios - PGO, & necessario informar quem o assina. Desta forma, vocé
deve clicar na opcao “Adicionar assinante”, conforme demonstram as
proximas imagens abaixo. Por padrao ‘e necessario indicar dois assinantes:
Quem preencheu o documento e o dirigente maximo da unidade.



Adicionar Assinante
(R R Minha Assinatura
JUSTIFICATIVA (Informar o que motivou a necessidade de movimentagio dos recursos em tela, be
impactos da reducdo dos valores na aglio que serd debitada):

a Servidor da Unidade

3 Servidor de Outra Unidade

a Terceirizado |
‘a' Exioing Palavras: 101,

& Discente
¥: Remover Assinante ): Pend. de Autenticacio ‘ )
a Grupo de Assinantes

| Assinar | | Adicionar Assinante

ASSINANTES Do DocuMENTO

Nenhum assinante adicionado

Cancelar | Continuar >> |
* Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo

ApoOs a assinatura de quem preencheu, indica-se a assinatura do dirigente
maximo no campo "Servidor da Unidade", conforme imagem abaixo.

Adicionar Assinante

Minha Assinatul
JUSTIFICATIVA (Infarmar o que motivou a necessidade de movimentagdo dos recursos em tela, bem mmlg nia Assinatura
|impactos da redugdo dos valores na agdo que serd debitada): a Sarvidor da Unidade

a Servidor de Outra Unidade

'& Externo Jalavras: 101
i
X: Remover Assinante ..' Pend. de Autenticacio .: Assi

a Grupo de Assinantes

| ssinar | | Adiionar Assinants |

AssiNaNTES po DocuMENTO

Nenhum assinante adicionado

' Cancelar | Continuar >> |
# Campos de preenchimento cbrigatério.

Protocolo

ApoOs a indicacdo do dirigente maximo como assinante do documento, estas

irdo aparecer no campo de Assinantes do Documento, conforme imagem
abaixo.

A seguir, clique em continuar.




| OUTRAS MOVIMENTAGOES DE CREDITO |
NIDADE REZA DA
PLANO INTERNO |km | -UGR |mm ‘FAM&MW SUPLEMENTAGAD
| | | |
[ | | | I |
[ | | | [
[ |
[ [ [ |
TOTAL | |
JUSTIFICATIVA (Informar o gue motivou a necessidade de movimentagdo dos recursos em tela, bem como os
impactos da redugdo dos valores na acdo que sera debitada):

Palavras: 101

X: Remover Assinante .: Pend. de Aul ado pelo Autenticador

AssIinANTES DO DoCUMENTO [ Assinar ] [hdcionnrhninunw]

[ 3K )

Cancelar | Continuar >>
# Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo

Em seguida, sera redirecionado a Aba "Documentos Anexados”, no qual
podera ser anexado documentos que sejam importantes para o0
prosseguimento da solicitacao como Oficios, Ordens de Servicos ou outros.
Deverao ser preenchidos os campos "Nome do Arquivo", "Descricdo” e deve
ser anexado o documento, conforme mostra a imagem abaixo.

Apos, basta clicar em Continuar.

UFPA - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos Ajuda? | Tempo de S --- MUDAR DE SISTEMA --- v m-
THIAGO LOBO RODRIGUES Orgamento: 2023 (il Modulos o caixa postal * Abrir Chamado
a-?0911 - PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DES... (11.73) =2 Portal Admin. ? Alterar Senha ! Mesa Virtual

Sis71. pE ProTocovLos > CapastrAR Documento > ANexar ArQuivos

o (3

Dados Gerais Documentos Anexados

Neste passo poderd fMexados BEquivos ao documento que estd sendo cadastrado. Na parte inferior da pagina serdo mostrados os arquives incluidos durante sua
sessdo de cadastrame de docu

Dapos po ARQUIVO A SER ANEXADO

Descricio: #

(4000 caracteres/0 digitad

Arguivos ANEXAT .0 Docume /o

Nenhum Arguivo Anexados

<< Voltar || Cancelar || Continuar >>
* Campos de preenchimento obrigatério,




Em seguida, sera redirecionado a Aba "Interessados”, no qual podera ser
inseridos os dados do interessado. Por padrao, conforme imagem abaixo,
orienta-se a insercdo da categoria "Unidade", com o preenchimento do nome
da unidade e o principal e-mail institucional da mesma. No fim, clique em
inserir.

Apos a finalizagao, basta clicar em Continuar.

Sist. pe Protocoros > Capastrar Documento > InFormar INTERESSADOS Ho Documento

o [ -

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados

Neste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categg
« Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificad
+ Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;
+ Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados no documento;
+ Unidade: Uma unidade da instituicio;
+ Outros: Plblico Externo, drgdos internacionais ou qualquer outro interessado que ndo se adediie

ApGs inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selacionando 2 opgd

Dapos Do INTERESSADO A SeEr Ins
Categoria: ® gervidor O Alune O Credor O unidade O Outros
SERVIDOR
Servidor; *
Notificar Interessado: *

E-mall: #
Inserir

o2 preenchimento obrigatdrio.

‘9J; Excluir Interessado A

INTERESSADOS INSERIDOS No Documento (0)
Identificador Nome E-mail

Nenhum Interessado Inserido,

<< Voltar | Cancelar | Centinuar >>

Em seguida, sera redirecionado a Aba "Movimentacao Inicial", no qual serao
inseridos os dados de encaminhamento do documento. Por padrao, conforme
imagem abaixo, orienta-se o encaminhamento para Coordenadoria de
Planejamento Orgcamentario (11.73.03.03).

Apos, basta clicar em Continuar.



Ajuda? rEmpo d Sex CIESN — MUDAR DE SISTEMA — W TV

UFPA - SIPAC - Sistema Integrade de Patriménio, Administragdo e Contratos
THIAGO LOBO RODRIGUES Crea 22021 @ i Caina Postal * g Abrir Chamado
~ﬂ11‘ IDE PLANEJAMENTO E DES.... (11.73) =g Portal Admin, ? Alterar Senha ‘MW

S157. 0E ProTOCOLOS > CapASTRAR DocumenTo » InFormar Dapos oa MoviMENTACAO INICIAL
o [ - =
Dados Gerais Documentos Anexados Interessados Movimentacko Inicial

Nesse passo devem ser informados cs dados da movimentagio inicial do documento. D envio do documento pode ser para um setor interno ou para um érgdo
wtarmo, conforme indicado na opgiio Tipo de Unidade no Daesting do Envie.

Tigo de Unidade: # @ Setor Interno (O Orglio Externo

Origem Intemna: # (O Qutra Unidade ® Pripria Unicade

Dapos oa MOVIMENTAGAO
Unidada ds Origam: 08211 - DRO-REITORIA DE DLANEIAMENTO & DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONEL (11.73)

Unidade de Destino: # 11.73.03.03 | [COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO (11.73.03.03)
# ) MRETORIA DE GE STAD ESTRATEGICA (11.72.07)
= ) MRETORIA DE INFORMACOES INSTITUCIONALS (1.73.02)
= RETORIA DE FLANEJAMENTO (11.73.03)

3] COORDEMADORIA DE MODERMIZACAQ ADMINI STRATIVA (11.72.03.01)
=7 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO ACADEMICO (11.73.03.02)
5 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO (11.72.03.03)

=] PRO-REITOR PROPLAN (11.72.05)

£ SECRETARIA EXECUTIVA [11.73.08)
= _|PRO-REITORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS [11.74)
&) REITORIA (11.04)

Tempe Esperado na Unidade de Destine: (Em Dias)
Urgente: O Sim @ Nio

) InFormar DesPacko

| << Voitar || Cancelar || Continuar >> |

* Campos d¢ preenchanento sbrigalsno

Protocolo

Em seguida, sera redirecionado a Aba "Confirmacao", no qual podera verificar

e confirmar os dados.
Apos, basta clicar em Confirmar.



( ) R = C @

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados Movimentagio Inicial Confirmagcio

Confira todos os dados do documento abaixo antes de confirmar o cadastro.

Origem do Documento: Interno

Tipo do Documento: FORMULARIO DE MOVIMENTAGAC DE RECURSO - PGOD
Assunto do Documento: 051.3 - EXECUCAD ORCAMENTARIA

Assunto Detalhado: Solicitagdo de Movimentagdo de Recurso 01/2022 - PROPLAN
Natureza do Documento: RESTRITO

Hip6tese Legal: Controle Interno (Art. 26, A§ 349, da Lei nA® 10.180/2001)
Unidade Origem: CPO (11.73.03.03)
Data do Documento: 07/05/2022
Observagdes: Solicitacdo de Movimentagdo de recurso para atender a demanda...

AssinanTEs Do DocuMENTO
# Assinante Unidade Situagao
THIAGC LOBO RODRIGUES = —ar
1 Matricula: 1625426 COORDENADCRIA DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO ASSINADO EM 07062022 09:24
CRISTINA HAZUMI NAKATA YOSHING PROPLAN (11.73) MAC ASSINADO

b

Matricula: 2498653
Pré-Visualizar Documento

InTeressanos Inserinos ao Documento (1)
E-mail Tipe

Identificador Nome
1173 PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL orcamento@uipalbr Unidade

Dapos pa MovIMENTACAD
uUrgente: Nao

Unidade de Origem: 0914 - COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO (11.73.03.03)
unidade de Destino: 0914 - COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO (11.73.03.03)

Confirmar | | << Voltar | Cancelar
s de preanchimento abrigatario.

Logo apos, sera redirecionado para a Aba "Comprovante”.
O documento constara como "Nao Assinado" e para a finalizacao da
solicitacao o dirigente maximo indicado devera assinar eletronicamente

o documento.

24



] R o C @

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados Movimentagio Inicial Confirmagio

Confira todos os dados do documento abaixo antes de confirmar o cadastro.

Origem do Documento: Interno

Tipo do Documento: FORMULARIO DE MOVIMENTAGAO DE RECURSO - PGO
Assunto do Documento: 051.3 - EXECUCAD ORCAMENTARIA

Assunto Detalhado: Solicitacdo de Movimentagdo de Recurso 01/2022 - PROPLAN

Natureza do Documento: RESTRITO
Hipétese Legal: Controle Interne (Art. 26, A§ 349, da Lei nA® 10.180/2001)
Unidade Origem: CPO (11.73.03.03)
Data do Documento: 07/06/2022
Observagdes: Solicitacdo de Movimentagdo de recurso para atender a demanda. ..

AssinanTes po DocuMENTO

# Assinante Unidade Situagio

THIAGC LOBO RODRIGUES = A Y
1| Matricula: 1625426 COORDEMADORIA DE PLANEJAIMENTO ORCAMENTARIO ASSINADO EM 07/06/2022 09:24
2 CRISTINA KAZUMI NAKATA YOSHING PROPLAN (11.73) NAD ASSINADO

Mairicula: 2498653
Pré-Visualizar Documento

InTeressapos Inserinos ao Documento (1)

Identificador Nome
1173  PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

Tipe
Unidade

Dapos oA MOVIMENTACAD
Urgente: Nao

Unidade de Origem: 0914 - COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO (11.73.03.03)
Unidade de Destino: 0514 - COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO (11.73.03.03)

Confirmar | | << Voltar | Cancelar
& Campos de preanchimento obrigatorio.

Com o documento assinado, este chegara a Coordenadoria de Planejamento
de Orcamentario que ira a analisar a demanda e caso sejam atendidas todas as
caracteristicas, a solicitagcao sera realizada nos sistemas institucionais.

A partir dai, aquela coordenadoria ird devolver o documento eletronico
anexando a NOTA DE DOTACAOQ, ratificando a finalizagcao da solicitacao, ou
podera devolvé-la a fim de que a unidade demandante realize alguma
corregao.

Para visualizar a NOTA DE DOTACAO basta acessar o documento detalhado e
acessar o despacho emitido pela PROPLAN clicando na lupa, conforme
imagem a seguir.



I PortaL ADMINISTRATIVO > DocuMenTo DETALHADO -

Namero: 22
Protocolo: 23073.030470/2022-63
Origem: Interna
Tipo do Documento: FORMULARIO DE MOVIMENTAGAD DE RECURSO - PGD
Natureza do Documento: OSTENSIVO
Tdentificador: --- Ano do Documento: 2022
Assunto Detalhado: Solicitagdo de movimentagdo de recurso n® 22/2022
Data do Decumento: 01/06/2022
Unidade de Origem: CAMPUS UNIVERSITARIO DE BRAGANCA (11.11)
Usuario de Cadastro: §°777 77 T 7T T o m ey
Data do Cadastro: 01/08/2022 09:54

A movimentagdo de recurso € necessdria para pagamento de 5,5 didrias (equivalente ao valor de RS 677.10)
Observacdo:

Situacho: ATIVO
INTERESSADOS DO DOCUMENTO

Identificador Tipo Nome E-mall
1131537 Servidor

MovIMENTACOES DO DOCUMENTO

Destino Enviado Em Enviado Por Recebido Em Recebido Por
CPO (11.73.03.03) 01/06/2022 09:54 02/06/2022 12:04

Despacho - 02/06/2022 -
CBRAG (11.11) 02/06/2022 15:16

Com o despacho aberto, faca o download da Nota de Dotacao clicando na
palavra "AQUI" que consta no final do despacho, como demonstra a imagem
abaixo.

Ewmmino em 07/06/2022 10:31 =it

Universioape FeperalL po Pari 3
SisTeMa INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS . ,1 [
bk

Portal Administrative
Documento n®. 23073.030470/2022-
63

Tipo: FORMULARIO DE MOVIMENTAGAO DE RECURSO - PGO

DESPACHO

AQ C, DE BRAGANCA,

Movimentagdo realizada conf. ND 1832.

Este despacho contém um arguive em anexo. Para realizar o download, cligue aqui.

{Autenticade digitalmente em 02/06/2022 15:15)

COORDENADORI DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO (11.73.03.03)
CONTADOR

€ voltar Imprimir al




FLUXO DE MOVIMENTAQZ\O DE
CREDITOS ORCAMENTARIOS PARA
DEMANDA DE SERVICOS - SINTESE




EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
PARA DEMANDA DE SERVICOS

SOLICITACAO DE DIARIAS DE MOTORISTAS E/OU COMBUSTIVEL

Para essa solicitacao, a Unidade devera marcar com X dentro dos parenteses
correspondentes aos servigcos a solicitar e inserir os valores correspondentes
aos orcamentos encaminhados pela Prefeitura.

Apos, insere-se o plano interno do qual ird sair o recurso da Unidade, bem
como o total a transferir e o numero do processo gerado, conforme exemplo
na imagem abaixo.

OBS: Caso ainda nao possua um processo, podera ser colocado o numero do
Calculo de viagem emitido pela Prefeitura.

Arquivo v+ Editar~ Inserirv Visualizar~ Formatar~ Tabela~

0O B 7 U S — L x, X A~vA~E T EE E~E~ = = ¢

2 XD H @8 Q R K G~ B 8 D

Formatos + Paragrafc ~ Fonte ~ Tamanho *  Palavras Reservadas +  Referéncias =
MOVIMENTAGCAO DE CREDITOS ORCAMENTARIOS - PGO

| MOVIMENTACAO PARA DEMANDA DE SERVICOS |

| SERVICO | vaLor | SERVICO | vawoR

|Servico de Correspondéncia () | |Manutencao Predial () |

|Diaria de Motorista (X) || 350,00 ||Mar|utengiu Hidraulica () ||

|Cambust1've| (X) ” 530,00 IlSenﬂ'gus de Telefonia () ”

|Manuten;éo de Veiculos ()

||Manutengﬁo de Extintores () ||
Grafica () “

I
Servigos de Refrigeracdo () “ ‘
I

|Seruril;os de Rede Légica () ||Bo|sa Estagio () ||

Espagos Capacit () ” ||A|ugue| de Veiculos () ”
INFORMAGAO DA UNIDADE REQUISITANTE

Plano Interno: M07AAG0113N
|Tota| a Transferir: 880,00
|Processu: 020325/2023-65




SOLICITACAO DE MANUTENCAO DE VEICULOS

Para essa solicitagcao, a Unidade deverd marcar com X dentro do parenteses
correspondente ao servico de Manutencao de Veiculos e inserir os valores
correspondentes aos orcamentos encaminhados pela Prefeitura.

Apos, insere-se o plano interno do qual ird sair o recurso da Unidade, bem
como o total a transferir e o numero do processo gerado, conforme exemplo
na imagem abaixo.

OBS: Caso ainda nao possua um processo, podera ser colocado o numero do
orcamento emitido pela Prefeitura.

Arquivo + Editar~ Inserir~ \Visualizar~ Formatar~ Tabela -

D B I UYUS —L x,X A-H~-=FEE S-E- = E &
O 7 XD B & Q 2R MO~ EHY = D
Formatos + Paragrafo ~ Fonte ¥ Tamanho ~  Palavras Reservadas ¥ Referéncias =
MOVIMENTAGCAO DE CREDITOS ORCAMENTARIOS - PGO
| MOVIMENTACAO PARA DEMANDA DE SERVICOS |
SERVICO VALOR | SERVICO VALOR

Servigo de Correspondéncia () \IManutengéo Predial ()
|_I_J_i_a_.!'j_a de Motorista () |Manutengao Hidraulica () || |

[
[Combustivel () ” |Serv'|gns de Telefonia () " |
[Manutan;ﬁo de Veiculos (X) ” 5300,00 _|Manuten;§a de Extintores () || |

Grafica () ||

Servicos de Refrigeracéo () "

|Sewi§os de Rede Légica () |Bo|sa Estagio () || |
|Espa;os Capacit () ” |A|uguel de Veiculos () ”

| INFORMACAO DA UNIDADE REQUISITANTE
Plano Interno: MO7AAGO113N |
[Tntal a Transferir: 5300,00 |
|Prcn:esso: 021256/2023-72 |




SOLICITACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO DE REFRIGERACAO

Para essa solicitacado, a Unidade devera marcar com X dentro do parenteses
correspondente ao servico de refrigeracdo e inserir o0s valores
correspondentes aos orgcamentos encaminhados pela Prefeitura.

Apos, insere-se o plano interno do qual ird sair o recurso da Unidade, bem
como o total a transferir e o numero do processo gerado, conforme exemplo
na imagem abaixo.

OBS: Caso ainda nao possua um processo, podera ser colocado o numero da
ordem de servico emitida pela Prefeitura.

Arquivo = Editar~ Inserir= \Visualizar~ Formatar~ Tabela~

O BT Y S —L x, X A-vA~FFFE S~E~EE
7 X e Q N0~ B B D
Formatos = Paragrafo ~ Fonte + Tamanho *  Palavras Reservadas + Referéncias =

MOVIMENTAGCAO DE CREDITOS ORCAMENTARIOS - PGO

| MOVIMENTACAO PARA DEMANDA DE SERVICOS |
| sErvico | vaLoR I SERVICO | vAawrR
|5ervia;o de Correspondéncia () | ||Manuten;5a Predial ()
IM de Motorista () | HManutem;io Hidréulica ()
lComb ustivel () | HServI-_;os de Telefonia ()
Il\l"lanutengﬁu de Veiculos () [ HManutengin de Extintores ()

Servigos de Refrigeragdo (X) 11.500,00 Gréfica ()
ISar\ri;us de Rede Légica () | HBuIsn Estégio () I
lEspagos Capacit {) | HAIugueI de Veiculos () I

| INFORMAGAO DA UNIDADE REQUISITANTE
|Plano Interno: MO7ADGO117N

Total a Transferir: 11.500,00

[Processo: 025685/2023-63




SOLICITACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO PREDIAL

Para essa solicitagao, a Unidade devera marcar com X dentro do parenteses
correspondente ao servigo a solicitar e inserir os valores correspondentes aos
orcamentos encaminhados pela Prefeitura, conforme exemplos na imagens
abaixo.

Apos, insere-se 0 plano interno do qual ird sair o recurso da Unidade, bem
como o total a transferir e o numero do processo gerado.

OBS: Caso ainda nao possua um processo, podera ser colocado o numero da
ordem de servico emitida pela Prefeitura.

Arquivo = Editar~ Inserir~ \Visualizar~ Formatar~ Tabela~

O B I US —L x, X AvlR~vE=s=s2 S~E~ == 6
4 XD B 8 Q 2 WO~ @ B 9D
Formatos ~ Paragrafo ~  Fonte « Tamanho «  Palavras Reservadas ~ Refaréncias =

|5uwl;:u de Correspondéncia () || ||Manutonl;io Predial (X) || 45,000,000 |
|Diaria de Motorista () [Manutengéo Hidraulica () ]
musﬂwl () |S-nrvigns de Telefonia () |
IManutom;Su de Veiculos () | |Manutengio de Extintores (} I |
Servicos de Refrigerago () Gréfica () |
IServigos de Rede Lagica () |Bolsa Estagio () ]
|Espnt;.us Capacit () |Alugun| de Veiculos () |

Plano Interno: MO7ADGO117M
|Totul a Transferir: 45.000,00 |

|Pm¢ess:o: 026850/2023-17 |




SOLICITACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO HIDRAULICA

Para essa solicitacao, a Unidade devera marcar com X dentro dos parenteses
correspondente ao servico a solicitar e inserir os valores correspondentes aos
orcamentos encaminhados pela Prefeitura, conforme exemplos na imagens

abaixo.

Apos, insere-se o plano interno do qual ird sair o recurso da Unidade, bem

como o total a transferir e 0o numero do processo gerado.

OBS: Caso ainda nao possua um processo, podera ser colocado o numero da
ordem de servico emitida pela Prefeitura.

Arquivo +  Editar~* Inserir =

BiB I U 5| —
O 7 XD B H

Formatos + Paragrafo

I
®

Fonte

Visualizar ~ Formatar~ Tabela~

x, XX A~ A~ =

Q &2 RO~ @B &

o

= Tamanho - Palavras Reservadas =

= v =

G
-

Referéncias =

lil

MOVIMENTAGAO DE CREDITOS ORCAMENTARIOS - PGO

MOVIMENTAGAO PARA DEMANDA DE SERVICOS

| sErvico | VALOR I SERVICO | VALOR
|$ervigo de Correspondéncia () | || Manutengdo Predial () ||
|Diaria de Motorista () |Manutengao Hidraulica (X) [ 32.000,00

|Co mbustivel ()

HSewiqns de Telefonia ()

|Manuteng§n de Veiculos ()

||Manuteng§o de Extintores ()

Servigos de Refrigeracdo ()

Grafica ()

|Sen.'i;ns de Rede Logica ()

||Bo|sa Estagio ()

|Espagos Capacit ()

“Aluguel de Veiculos ()

INFORMAGCAO DA UNIDADE REQUISITANTE

Plano Interno: M07ADGO117N

|'l'ota| a Transferir: 32.000,00

|Processo: 012586/2023-43




SOLICITACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO DE EXTINTORES

Para essa solicitacao, a Unidade devera marcar com X dentro dos parenteses
correspondente ao servico de manutencao de extintores e inserir os valores
correspondentes aos orgcamentos encaminhados pela Prefeitura.

Apos, insere-se o plano interno do qual ird sair o recurso da Unidade, bem
como o total a transferir e o numero do processo gerado, conforme exemplo
na imagem abaixo.

OBS: Caso ainda nao possua um processo, podera ser colocado o numero da
ordem de servi¢co emitida pela Prefeitura.

Arquivo + Editar~ Inserir~ Visualizar+ Formatar~ Tabela~

O B 7 VUSsS — L X, X AvA~"=E =T == E~vkEE~ == ¢
O 2 X h B B 8 Q & 2 WM O~ B 5 O
Formatos = Par&grafo hd Fonte - Tamanho b d Palavras Reservadas = Referéncias «

MOVIMENTAGAO DE CREDITOS ORCAMENTARIOS - PGO

| MOVIMENTAGAO PARA DEMANDA DE SERVIGOS

[ servico | VALOR SERVIGO | VALOR |
Servigo de Correspondéncia () _ Manuteng&o Predial () |
|_D_i_ari_a de Motorista () | “Manutem_;&o Hidréulica () | I
|Cumbusti\re| {) | ||5ervi|;os de Telefonia () | |
|Manuteng50 de Veiculos () | ”ManutengEo de Extintores (X) | 950,00 |
Servigos de Refrigeragéo () Gréfica ()

Servicos de Rede Légica () _ ”Bolsa Estagio ()
|Espagns Capacit () ”Aluguel de Veiculos ()

| INFORMAGAO DA UNIDADE REQUISITANTE
|Plano Interno: MO7ADGO117N
|Tota| a Transferir: 900,00
|Processn: 035280/2023-51




SOLICITACAO DE SERVICOS DA GRAFICA

Para essa solicitacado, a Unidade devera marcar com X dentro dos parenteses
correspondente ao servico da Grafica e inserir os valores correspondentes aos
orcamentos encaminhados pela Grafica.

Apos, insere-se o plano interno do qual ird sair o recurso da Unidade, bem
como o total a transferir e o numero do processo gerado, conforme exemplo
na imagem abaixo.

OBS: Caso ainda nao possua um processo, podera ser colocado o numero do
orcamento emitido pela Grafica.

Arquivo ~ Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

OB I US —L x, X AvA~- 5 = EFE SE-E~E =
o XD BT Q RN B D
Formatos + Paragrafo =+ Fonte + Tamanho +*  Palavras Reservadas + Referéncias =

Servico de Correspondéncia () | Manuten¢do Predial () I
Diaria de Motorista () || ||Manutengio Hidréulica () ||
Combustivel () | [servigos de Telefonia () |
Manutengio de Veiculos () | | Manutengio de Extintores () |
Servigos de Refrigeragdo () Gréfica (X) 380,00
|Snrvil;us de Rede Légica () || ”Bulsu Estagio () ||

Espa;ns Capacit () | Aluguel de Veiculos () |

Plaun Interno: MO7AAGOL113M
Total a Transferir: 380,00
[Processo: 015874/2023-17




SOLICITACAO DE SERVICOS DE CORRESPONDENCIA

Para essa solicitacao, a Unidade devera marcar com X dentro dos parenteses
correspondente ao servico de correspondéncia e inserir os valores

correspondentes aos orgamentos encaminhados pelo Arquivo Central.
Apos, insere-se o plano interno do qual ird sair o recurso da Unidade,

na imagem abaixo.

OBS: Caso ainda ndo possua um processo, podera ser colocado o numero do

orcamento emitido pelo Arquivo Central.

bem
como o total a transferir e o numero do processo gerado, conforme exemplo

Arquivo ~ Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

DB I UYUS —L x, X AR~ === =~E~- ==
O XDo H & Q 2800 @3 59
Formatos ~ Paragrafo ~ Fonte ~ Tamanho «  Palavras Reservadas ~ Referéncias «

WWWHﬁ
Diaria de Motorista () [Manutenciio Hidraulica ()

Musﬁvel () |Sawi;ns de Telefonia () |
Manutencio de Veiculos () || IManmnl;in de Extintores () ” I
Servigos de Refrigeracéio () Gréfica ()

Servigos de Rede Légica () | [Bolsa Estégio () | |

|Espagos Capacit () | |A|ugunl de Veiculos () | |

Plano Interno: MO7AAGO113N
Total a Transferir: 165,00 I
Processo: 032568/2023-58 |

17




SOLICITACAO DE SERVICOS DE BOLSA ESTAGIO

Para essa solicitacado, a Unidade devera marcar com X dentro dos parenteses
correspondente aos servicos de Bolsa Estagio e inserir os valores
correspondentes aos orcamentos encaminhados pela PROAD.

Apos, insere-se o plano interno do qual ir4 sair o recurso da Unidade, bem
como o total a transferir e o numero do processo gerado, conforme exemplo
na imagem abaixo.

OBS: Caso ainda nao possua um processo, podera ser colocado o numero do
orcamento ou Oficio emitidos pela unidade ou PROAD.

OBS2: Deve-se colocar o periodo de contrato, indicando dia, més e ano de
inicio e fim.

OBS3: No ano corrente serda movimentado o valor respectivo para pagamento
das competéncias do exercicio vigente, mais o més de janeiro do exercicio
subsequente. Ja4 os meses restantes serao movimentados com o orgcamento do
proximo ano.

Arquivo » Editar~ Inserir \isualizar~ Formatar~ Tabela~

D BT US — L x, X AvE~-FFIEE S~~~ EIDIJE
O & XD B b & Q & N~ B~ =& 9D

Formatos ~ Paragrafo ~ Fonte = Tamanho ~  Palavras Reservadas + Referéncias =

I MOVIMENTAGAO DE CREDITOS ORCAMENTARIOS - PGO |
[ MOVIMENTACAO PARA DEMANDA DE SERVICOS |
| servico | vaLor | SERVICO | vaLOR |
|5er\ri§o de Correspondéncia () | _|Manmeng$n Predial () |

[_I;ing de Motorista () | _lManulengEo Hidraulica () l

|Eumhustl‘vel )] | _|$ervil;os de Telefonia () I

lManute ngdo de Veiculos () | _lManuten;ﬁo de Extintores () l

|5enri;os de Refrigeracio () ‘ |Gra‘fica () I

ISewigus de Rede Logica () | _|Bn1sa Estagio (X) I 12.075,96
|Espagos§_q_g_g_q[§[] | _|Aluguelde Veiculos () I

| INFORMAGAO DA UNIDADE REQUISITANTE

|Plano Interne: MO7ABG1901N

|Total a Transferir: 12.075,96

|Procassn'. 011587/2023-32




SOLICITACAO DE SERVICOS DE TELEFONIA

Para essa solicitacao, a Unidade devera marcar com X dentro dos parenteses
correspondentes aos servigos a solicitar e inserir os valores correspondentes

aos orcamentos encaminhados pelo CTIC.
Apos, insere-se o plano interno do qual ird sair o recurso da Unidade, bem
como o total a transferir e o numero do processo gerado, conforme exemplo

na imagem abaixo.

OBS: Caso ainda nao possua um processo, podera ser colocado o numero do
orcamento emitido pelo pelo CTIC.

Arquivo * Editar~ Inserir~ \Visualizar~ Formatar~ Tabela~

DB I US —L x, X AR~ FT=E S~E~= = ¢
8 XD B &8 QQ & 2 WM O~ B @& @
Formatos = Paragrafo * Fonte + Tamanho - Palavras Reservadas = Referéncias =

Servico de Correspondéncia () | |Manuten;§o Predial () | ]
Diaria de Motorista () | |Manutem;in Hidraulica () | |
[Enmhusﬂvel ] J ”Sarvll_;os de Telefonia (X) H 1.350,00 ]

| |

|Manutem;iu de Veiculos () ||Manutem;io de Extintores () ||
Servicos de Refrigeracio () Grafica ()
|5lr\rigns de Rede Légica () | | Bolsa Estagio ()

Espagos Capacit () Aluguel de Veiculos ()

|Planc Interno: MO7ADG0117N | |
Total a Transferir: 1.350,00 |
IProcesso: 025634/2023-11 |




SOLICITACAO DE SERVICOS DE REDE LOGICA

Para essa solicitacdo, a Unidade devera marcar com X dentro dos parenteses
correspondentes aos servicos a solicitar e inserir os valores correspondentes
aos orcamentos encaminhados pelo CTIC.

Apos, insere-se o plano interno do qual ira sair o recurso da Unidade, bem
como o total a transferir e o numero do processo gerado, conforme exemplo
na imagem abaixo.

OBS: Caso ainda nao possua um processo, podera ser colocado o numero do
orgcamento emitido pelo pelo CTIC.

Arquivo ¥ Editarv Inserir~ \Visualizar~ Formatar~ Tabela~

O B 7T US —L x, X A-A~- EZT EE S~ E~- EE 6
8 2 XDhio B & Q 22K~ BEr =9
Formatos + Paragrafo ~ Fonte ~ Tamanho ~  Palavras Reservadas *+ Referéncias «

MOVIMENTAGAO DE CREDITOS ORCAMENTARIOS - PGO

| MOVIMENTACAO PARA DEMANDA DE SERVICOS |

| SERVICO | VALOR I SERVICO | VALOR |
|Servlgo de Correspondéncia () || ||Manuten;§o Predial () | |
M de Motorista () | IManuteru;Eu Hidraulica ()

m“ﬁuel () | ’Servig:os de Telefonia ()

|Manutem;5° de Veiculos () || ||Manuten§ﬁn de Extintores () | |
Servigos de Refrigeragdo () Grafica ()

|Servi§os de Rede Légica (X) || 1.250,00 ||Bo|sa Estégio () |

Espagos Capacit () ” HAIuguel de Veiculos () |

Plano Interno: M20AAG3518N
Total a Transferir: 1.250,00
|Processo: 0321523/2022-81

|
|
INFORMAGAO DA UNIDADE REQUISITANTE |
|
|
|




SOLICITACAO DE ALUGUEL DE ESPACOS DO CAPACIT

Para essa solicitacao, a Unidade devera marcar com X dentro do parenteses
correspondente ao servigo a solicitar e inserir os valores correspondentes aos
orgcamentos encaminhados pela PROGEP.

Apos, insere-se o plano interno do qual ird sair o recurso da Unidade, bem
como o total a transferir e o numero do processo gerado, conforme exemplo
na imagem abaixo.

OBS: Caso ainda nao possua um processo, podera ser colocado o numero do
orcamento emitido pelo pelo PROGEP.

OBS2: Nesta demanda, em especifico, pode ser remanejado recurso de
capacitacao ou de funcionamento.

Arquivo » Editar~ Inserir> \Visualizar~ Formatar~ Tabela~

D B I UYUS —L x, X A H-=Ex3m S~-E~EB3E
A XD B S QPR B A
Formatos + Paragrafo ~ Fonte ~ Tamanho ~  Palavras Reservadas ¥  Referéncias «

MOVIMENTAGAO DE CREDITOS ORCAMENTARIOS - PGO

| MOVIMENTAGAO PARA DEMANDA DE SERVICOS

|
| SERVICO | VALOR | SERVICO | valoR |
|Servi;o de Correspondéncia () || ||Manuteng.in Predial () || |
|Qi§ﬁg de Motorista () || IlManuten;ﬁn Hidraulica () || |
Combustivel () | Servigos de Telefonia () |
Manutencdo de Veiculos () l Manutengdo de Extintores () l
Servigos de Refrigeragdo () Grafica () ‘
|Servi;os de Rede Légica () “ ”Bolsa Estagio () “ |
|.Espa<_;os Capacit (X) “ 400,00 .".AIugueI de Veiculos () “ |

INFORMAGAO DA UNIDADE REQUISITANTE

Plano Interno: MO7AAG1901N
|Total a Transferir: 400,00 |
|Prncessn: 012453/2022-81 |




SOLICITACAO DE ALUGUEL DE VEICULOS

Para essa solicitacado, a Unidade devera marcar com X dentro do parenteses
correspondente ao servigo a solicitar e inserir os valores correspondentes aos
orcamentos encaminhados pela Prefeitura.

Apos, insere-se o0 plano interno do qual ira sair o recurso da Unidade, bem
como o total a transferir e o numero do processo gerado, conforme exemplo
na imagem abaixo.

OBS: Caso ainda nao possua um processo, podera ser colocado o numero do
orcamento emitido pelo pelo Prefeitura.

Arquivo = Editar~ Inserir~ \Visualizar~ Fomatar~ Tabela~

D B I US —L x, ¥ A~vll~EEXxT 3 = S~~~ E =
o # X h o B © QQ & 2 M G~ B = M

Formatos * Paragrafo =~ Fonte * Tamanho * | Palavras Reservadas * Referéncias =

| wowevmoorcworosomaweviewosr

|S-|w|po de Correspondéncia () Manutengdo Predial ()

| Diaria de Motorista () Manutengio Hidraulica () |
|Combustivel () Servigos de Telefonia () |
Manutengio de Veiculos () Manutengio de Extintores () |
Servios de Refigeragio ) Grifica U
[Servigos de Rede Légica () | [Bolsa Estagio () |

|Espagos Capacit () | Aluguel de Veiculos (X) 1000,00
[ INFORMACAODAUNIDADEREQUISITANTE |

Plano Interno: MO7AAGL901N
Total a Transferir: 1.000,00

Processo: 025863,/2023-01
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EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
PARA DEMANDA DE APOIOS ENTRE UNIDADES

No caso de a demanda ser para movimentacoes para outras Unidades que nao
envolvam servicos junto a Prefeitura, PROAD, CTIC, Arquivo central, Grafica ou
PROGEP, devera ser preenchida a parte inferior do formulario de
movimentagao de creditos orgamentarios.

Na primeira linha da planilha devera ser preenchido o plano interno, PTRES,
unidade requisitante e a natureza de despesa, bem como, na coluna de
CANCELAMENTO, o valor a ser enviado. Apos a(s) linha(s) com as informacoes
de envio do recurso, devera ser inserida uma linha com as informagoées do
plano interno de recebimento do recurso. Obrigatoriamente, esse recebimento
devera ocorrer em um dos planos internos de apoio.

PLANOS INTERNOS CREDITOS DE APOIO - EXEMPLOS

PLANOS INTERNOS - APOIOS GENERICOS PROGEP - UNIDADES
ACAO UFPA UGR PTRES | PLANO INTERNO ACAO UFPA UGR PTRES | PLANO INTERNO
. UNIDADES| 1689711 ACOES EM SAUDE E
APOIOS GENERICOS AS MO214G1901N QUALIDADE DE VIDA NAS |UNIDADES| 169711 | MI11AMGO101N
UNIDADES ACADEMICAS |ynipapes| 160711
NID/ UNIDADES
APOIOS GENERICOS AS  |unpapes| 189711
UNIDADES MO187GO101N "‘CDES\E‘E\F{?‘S_\CSE;‘“ COM | vipapes| 169711 M11ALGO101N
ADMINISTRATIVAS UNIDADES| 169711 Ghnalloksih
PROEX - UNIDADES PROPESP - UNIDADES
ACAO UFPA UGR PTRES | PLANO INTERNO ACAO UFPA UGR PTRES | PLANO INTERNO
APOIO A EVENTOS UNIDADES| 169711 MOSAIG2107TN PADT - UNIDADES UNIDADES| 169711 M11AKGO101N
o ; PAEV - UNIDADES UNIDADES | 169711 010A009403N
FOMENTO A ATIV f‘D"\DES UNIDADES| 169711 MOSAJG2107N
DE EXTENSAO APOIO A EVENTOS UNIDADES| 169711 010ASQ5703N
PRODOUTOR - UNIDADES | UNIDADES| 169711 010AQO9403N
PAEPP-UNIDADES UNIDADES| 169711 O10ATO9403N




No exemplo abaixo, o Campus de Tucurui estaria solicitando a movimentacao
de crédito de R$ 500,00 do seu Pl MO7AAGO0113N para o NDAE.

Arquivo ~  Editar » Inserir~ \isualizar ~ Formatar~ Tabela -

DB IUYUS —L x, X AHB~-FFI3IE SE~E~== 6
h F XDE B & (Q &8 WO~ B = A

Formatos + Paragrafo ~ Fonle ~ Tamanho ~  Palavras Reservadas *  Referéncias ~

|S|rvipns de Refrigeragio () || |Griﬂca ]

|Servigos de Rede Logica () | |Bolsa Estagio ()

Espagos Capacit () | '[N uguel de Veiculos ()

INFORMACAO DA UNIDADE REQUISITANTE

Plano Interno:

|Tm:| a Transferir:

|Prmm:
| OUTRAS MOVIMENTAGOES DE CREDITO |
' UNIDADE NATUREZA DA
PLANO INTERNO PTRES ‘lnmﬂm _uer | bEsPESA CANCELAMENTO |SUPLEMENTAGAO
[ MOZAAGO113N (169711 | 150104 |[339000 [ 500,00 Il
MO214G1901N 169711 [ 155725 339000 || 300,00

I

|

| .
| TOTAL | |

JUSTIFICATIVA (Informar o que motivou a necessidade de movimentagio dos recursos em tela, bem como os
impactos da redugdo dos valores na a¢do que sera debitada):

A movimentacdo de crédito @ necessaria para possibilitar a aquisigdo de equipamentos para o NDAE (Processo
005187/2023-17, uma vez que o saldo atual da unidade & insuficiente para a referida aquisicio.

A reducdo na natureza de despesa ndo impactard negativamente no PGO 2023 do Campus de Tucurui.

Como se trata de uma movimentacao de apoio genérica, para uma Unidade
Académica, o Pl que devera receber o crédito sera o M0214G1901N.

Com isso preenche-se na planilha o plano interno, PTRES, unidade recebedora
e a natureza de despesa do recurso, bem como, na coluna de
SUPLEMENTACAO, o valor a ser recebido.

Vale ressaltar que, apos o preenchimento, o valor total dos valores cedidos
(CANCELAMENTO) e o valor recebido (SUPLEMENTACAOQ) deverao ser iguais,
conforme demonstra a imagem.

A partir dai, a unidade devera aguardar a emissao da Nota de dotacao, que

sera emitida pela Pro-reitoria de Planejamento em até 48 horas, para dar
andamento em sua demanda.
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EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
PARA PARA AJUSTES INTERNOS

No caso de a demanda ser para movimentacdes entre planos internos na
mesma Unidade devera ser preenchida a parte inferior do formulario,
conforme imagem abaixo.

Na primeira linha da planilha devera ser preenchido o plano interno, PTRES,
Unidade requisitante e a Natureza de despesa, bem como, na coluna de
CANCELAMENTO, o valor a ser enviado. No exemplo abaixo, o ICED esta
solicitando o remanejamento de R$ 500,00 do seu PI MO7AAGO113N.

Arquivo =  Editar = Inserir= Visualizar~ Formatar~ Tabela~

0D B F YUSs —L x, X A~BA~FEFFEE S~E~E = 6
" XDD BB Q PFRED B A
Formatos = Pardgrato ~  Fonbe * Tamanho v  Palavras Reservadas v Referéncias =
[servigos de Rede Légica () | [Bolsa Estgio () I =
[Espagos Capacit () _ [Aluguel de Veiculos () |
| INFORMAGAD DA UNIDADE REQUISITANTE
|I"Iinn Interne:
Total a Transferir:
Processo:
OUTRAS MOVIMENTAGOES DE CREDITO [
S e
PLANG INTERNO (CANCELAMENTO PLEM
MO7AAGOL13N 169711 |[ 153190 [ 339000 800,00 [ |
MZOAAGOL1EN 169711 [ 153190 339000 | | 800,00 |
TOTAL I
JUSTIFICATIVA (Informar o que motivou a idade de mowvim §o dos em tela, bem como o
impactos da redugdio dos valores na agio que serd debitadal:
A Movimentagio de erédito é necessiria para possibilitar a aquisi¢io de materiais para a implantagio da fibra ética
nos prédicos do ICED )Processo 012258/2023-17), uma vez que o saldo atual do plano interno & suficiente para a
referida aquisigio.

Palavras: 141



Na proxima linha da planilha, deverao ser inseridas as informacdes do plano
interno de recebimento do recurso. Obrigatoriamente, o recebimento do
recurso devera ocorrer em um dos Planos internos do mesmo PTRES de
origem do recurso conforme o PGO do exercicio. No exemplo em questdo, o
ICED solicita o remanejamento do PI MO7AAGO0113N para o Pl M20AAGO118N.
Como os dois planos internos sdo advindos do mesmo PTRES, a operacao
podera ocorrer.

Vale ressaltar que, apos o preenchimento, o valor total dos valores cedidos
(CANCELAMENTO) e o valor recebido (SUPLEMENTACAO) deverao ser iguais,
conforme demonstra a imagem.

A partir dai, a Unidade devera aguardar a emissao da Nota de dotacao, que
sera emitida pela Pro-reitoria de Planejamento em até 48 horas, para dar
andamento em sua demanda.
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EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
PARA AGENDA DE COMPRAS

No caso de a demanda ser para aquisicdao de materiais da Agenda de compras,
a Unidade devera preencher a parte inferior do formulario, conforme imagem
abaixo.

Na primeira linha da planilha devera ser preenchido o plano interno, PTRES,
Unidade requisitante e a Natureza de despesa, bem como, na coluna de
CANCELAMENTO, o valor total a ser utilizado na demanda. No exemplo abaixo,
o ICED esta solicitando a descentralizacdo de R$ 7.500,00 do seu PI
MO7ACGO113N para atender as requisicoes.

Arquivo ~ Editar~ Inserir~ ‘\isualizar~ Formmatar~ Tabela~

DB I US —L x, ¥ aA~-B~-~-FFIAE E-E~- KNI
hr HDE H S Q FREO B =D
Formatos = Paragrafo ~  Fonte = Tamanho »  Palawras Reservadas »  Referéncias =
Manutengio de Veiculos () |[Manutengio de Extintores ()
Servigos de Refrigeragio () Grifica ()
[servigos de Rede Logica () |[Bolsa Estagio ()
[Espagos Capacit () | [Atuguel de Veiculos ()
INFORMACAO DA UNIDADE REQUISITANTE

[I'Ionu Interno:
|T¢“|ITmlf|\'ir:
|Fruum:
| mmm@mum
[ .
PAOWTINO P i e peess Iﬂmm\Iwm
MOZACGLO1IN |1ee711 153190 339000 7,500,00 [
REQ 1585/2023 [ [ 1.500,00
REQ 1586/2023 | | [ 3.500,00
[REQ 1587/2023 1 [ ]| ]| | 2.500,00
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JUSTIFICATIVA (Informar o que motivou a necessidade de movimentagio dos recursos em tela, bem como os
impactos da redugio dos valores na aglio gue serd debitada):

Atender a aquisicio de materiais da Agenda de Compras.

Palavras: 114



Nas linhas seguintes da planilha, a Unidade devera preencher os numeros das
requisicoes que serao atendidas, bem como seus respectivos valores deverao
ser inseridos na coluna de SUPLEMENTACADO.

No exemplo abaixo, o ICED esta solicitando o remanejamento de R$ 7.500,00
para atender as requisicoes 1585, 1586 e 1587.

Vale ressaltar que, apos o preenchimento, o valor total dos valores cedidos
(CANCELAMENTO) e o valor utilizado na demanda (SUPLEMENTACAO)
deverao ser iguais, conforme demonstra a imagem.

A partir dai, a Unidade deverad aguardar a autorizacao das requisicoes, que
sera realizada pela Pro-reitoria de Planejamento em até 48 horas, para dar
andamento em sua demanda junto a DCS/PROAD.



GLOSSARIO

CATEGORIAS ECONOMICAS

(3) Despesas Correntes: Classificam-se nesta categoria todas as despesas que
nao contribuem, diretamente, para a formacao ou aquisicao de um bem de

capital.
(4) Despesas de Capital: Classificam-se nesta categoria aquelas despesas que
contribuem, diretamente, para a formacao ou aquisicao de um bem de capital

NOTA DE DOTACAO - ND

Documento contabil que destina-se ao registro dos créditos previstos no
Orcamento Geral da Unidao, bem como ao Detalhamento destes creditos.

MOVIMENTACAO DE CREDITOS

Alteracdes orcamentarias que acarretem em movimentacao de valores entre
planos internos entre unidades diferentes, bem como para solicitacao de
servicos via prefeitura, CTIC, Arquivo Central e Grafica.

PLANO INTERNO - PI

Instrumento de planejamento que permite o detalhamento pormenorizado de
dotacbes orcamentarias para atender ao acompanhamento gerencial interno
da execugao orcamentaria de uma programacéao. O Plano Interno vem agregar
a célula orcamentaria no detalhamento do orcamento no SIAFI.

PROGRAMA DE TRABALHO RESUMIDO - PTRES

Codigo atribuido pelo sistema que corresponde ao conjunto formado pela
Unidade Orcamentaria e pelo Programa de trabalho. Este codigo foi criado
para reduzir a quantidade de digitos da célula orcamentaria possibilitando
assim seu armazenamento como conta corrente contabil.

UNIDADE GESTORA RESPONSAVEL - UGR

Mecanismo que identifica a unidade beneficiada de uma determinada
execugao orgcamentaria. Funciona como unidade de custo.
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